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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

" FECHA DE INFORME . B

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 20-noviembre-2015
T 51-DAF-2015 | -

s DATOS GENERALES oo —om b 0 o e

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA,

GONZALEZ JARAMILLO WILLIAM RICARDO ANALISTA DE PRESUPUESTOS

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL. SERVIDOR:

GUAYAQUIL -GUAYAS DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  ING, WILLIAM GONZALEZ JARAMILLO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Antecedentes:

Mediante Memorands Nro. 2200-DAF-2015-INPC de fecha 17 de noviembre del 2015, se dispone que “por
necesidades institucionales el dia miércoles 18 de noviembre de 2015 debera trasladarse a la cludad de

Guayaguil @ cumplir con actividades relacionadas a su cargo, tomando en consideracion que no contamaos can
un analista de presupuesto en dicha regional”

Actividades Realizadas:

Cumpliendo con la disposicion me trasladé a la Direccidn Regional 5 (Guayaguil), en la cual se mantuvo unz
reunien de trabajo con el Sr. CPA. Santiago Mainato, del cual se revisaron los saldos presupuestarios y se
analiza los items en |a cual podrizn liberar recursos para ser redistribuidos en las partidas que se requieran.

Los items posibles a liberar recursos son; Agua Potable, Energia Eléctrica, Telecomunicacianes y Servicio de
Caorreas, se le indico gue deben solicitar la liguidacion de las certificaciones presupuestarias para asi poder
disponer de esos recursos,

Se procedio a revisar procesos de pagos para la compra de materiales de aseo y de vidticos y subsistencias
requeridos en ese mamento en la oficina Regional

Dentro del Cantral Previo al Compromiso a los procesos de pago de compra de materiales de aseo, se verificd
gue NO consta el documentos denominado "Registro o Ingreso de Badega®”, se consulto al sefior contadaor y
me supo manifestar que desconocia de |a persona responsable del control de |as existencias de materiales de
asea |la Direccidn Regional.




Listadods factures gue justifican los gastos roalizados:

Conclusion;
S b

= Enla Diif_s:'ct'iﬁn.hﬂegional 5 {Guayaquil) se realizaron |os compromisos presupuestarios de los
procesos de pagos para vidticos y subsistencias, asi como también de |a compira de
materiales (adjunto el detalle de los Curs de Compromisos).

e [Dentro del nm&esu de pago de los materiales de asea, no cuentan con ol dm:um:;n::u qus
certifique que los materiales adguiridos ingresaron a la bodega de la oficina Regional.

e Al momento de realizar el compromiso presupuestario y ante |3 inguictud de |3 falta de
control de existencias, en ese momento procedieron a realizar un documento en la cual el 51,
lite Jimenez certifica que los materiales ingresaron a la oficina Regional.

Recomendacidn:

e flecordarles nuevamente las directrices de control previc al pago, cumpliends con todos |os
documentas hatilitantes para el pago.

e Disponer nuevamente las responsabilidades v funciones que debe cumplir el respansable dal

control de las existencias de la Regional 5.

Detalle de gastos Realizados
No. Clase de Gasto Monto | Documento No.
1 MOVILIZECION QUITD- 14,59 109817
AEROPUERTO QUITO
MO ILIZAL I ON .

ITINERARIO SALUDA | LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren a2l tiempe efectivaments utilizade en =l
T 1811-2015 | 1811-2015 | cumplimiento del servicio institucional, desde 1a salida del [ugar
— deresidencia o trabajn habituales o del cumplimierto dal 2ervicis
HORA Ban30 19:00 institucional seglin sea el caso, hasta su llegacs de estos sitios
hb:mm
TRANSPORTE -
fiPa.DE - SALIDA LLEGADA
TRAMSPLHITE MUMBRE DE ' T e
Idren, tereeste, TRANSFORTE RUTA EECHA HORA FECHA HORA
martimg, shnkl I del-mmme-saan hkmm | dd mrrmmenEag [FES
AME auTo.
AFREC GUAYAQUIL-QUITO |  18-11-2015 07:00 18-11-2015 | 17:05
- | i
MOTA: En caso de haber utlizada transporte publico, se deber adjuntar abligatoriaments los pases a borda o
boletos,
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO | NOTA

El presenta informe deberd presentarse dentro del |érming dea |
| dias del cumplmienta de servicios institucions es, caso condraro
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la liguidecion se demorard e incluso: de no presentarc tendriz
gue restituir los valeres percibidos, Cuando el cumplimiento de
servicios . institucionales sea superior al ndmero de  dias
autorizados, se deberd ad|untar |a autorizacion por escrito de la
Maxirma Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE AP ROBACION e

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATC DE LA O EL
RESPONSABLEDE LA LUNIDAD
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NOMBRE: ECO.MNGELITA SUASNAVAS
| CARGO: DIRECTORA ADMINSITRATIVA FINANCIERA

NOMBRE: ECO-ANGELITA SUASNAVAS
CARGO: DIRECTORA ADMIMSITRATIVA FINANCIERA
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Memorando Neo. 2200-DAF-2015-TNPC

Quite, DM, 17 de noviembre de 2015

PARA: St Ing, William Ricardo Gonzilez Jaramillo
Analista de Presupuesto

ASUNTO: COMISION GUAYAQUIL

Por medio de la presente me permito comunicar a usted Sefor Ingeniero que por
necesidades institucionales ol dia migrcales 18 de noviembre de 2015 debera trasladarse a
la cludad de Guavaquil a cumplic con actividades relacionadas a su cargo, tomanda en
considheracion que no contamos con un analista de presupuesto en dicha regional,

Atentamenle,

Dacumento firmado electronicamente

Mas. Angelita Suasnavas Flores
DIRECTORA ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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Tarjetade embarque

- Copia para ef pa‘sa]érc_-_" _

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

GONZALEZ/WILLIAM

VUELO . FECHA . i e aep

EQ 0301 ENDY. T iy

DE e  PUERTA

QuUITO CGUAYAGUIL Gl
HORADEEMBARQUE ~ HORADESALIDA  ASENTO

06:30 om0 i

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692133153192 MAMWP 18

EQUIPAJE

Equipaje facturado Equipaje de mano

Su franguicia de equipaje permitido sera; 20 KG pam vuelos nacionales y 32 Usted tiene dereche a porfar una pieza de equipae de mano con un peso
K5 para vuelos intemacionakes en no mas de 2 piszas por pasalern, Si maximoe da & K, tanio en voslos nacionales como en vuelos

dispane de equipaje para regisirar, en vuelos nacionales praséniese en gl infernacionales. El tamafo del equipaje daba permitic su ukicacion en oz
Aeropueno minima 45 minutos antes y para vuelas internacionales 2 horas racks o bajo su asiento.

antes da la salida de su vuelo 3 nuestios counters asignados para Web

Check-n.

Documentos de viaje

Enwuelos narionales los nicos documentes validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasapore o Carnst Diplomatico ORIGIMNAL v VIGENTES, En
vuelas inlernacionales dependiendo de so desting es indispensable su Pasapore y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier desting internacional
debard presentar en nuastros counlers su bolete cenfimada de sallda de =i pais de desting ya sea wia adrea, maritima o temestre Usted &5 responsable da
lener en regla todos los decumentos necesarnios para sU wviaje. Para obtener mas informacién, consulta nuestra paging web wiww tame.conm.ec

AVISO IMPORTANTE

Fara vizlos Macicnales Usled debe presentarse an la sala de embarque maximo 40 minutas antes de ia hora itineraro. Para voelos Inlernacionaks Usted dehars
presentarse en los counters asignados para \Web Check-in con 2 horas de anliclpacidn a la hora ifineranio de su vuealo, para realizar revision de documeanios de
vigji y requisitos migratorios, Mo olvide llevar con usted una copia de este documerta,

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje ¥ le esparames en un futuro cercano.
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Tarjeta de embarque

- Copia para el pasajers

VIAJEROQ FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

NOMERE
GONZALEZ/WILLIAM

VUELO L wEenA ol

EQ 0316 MENOv e s e

DE Ko e | ' PUERTA

GUAYAQUIL QuiTo __ S

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ~ ASIENTO

16:25 ClRaE e 20F

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692133153192 M4MWP 4

EQUIPAJE

Equipaje de mano

¢ | Equipaje facturado

Su franguicia de equipaje pamitido serd: 20 KG para vuglis necionales y 32
K para vaelos intemacionales en no mas de 2 piEzas por pasajera. S
Hispena de equipaje para registrar, en vislas nacionakes presénless en el
aaropuerto minime 45 minutos antes v para vueles intemacionales 2 horas

Usted tiene derecho & portar una pieZa de aquipaje de mano con un peso
maxima de B KG, fante en wielos nacionales coma en welns
intemasionales. El tamafio dal equipaje debe permitic su ubicasion =n los
racks o bajo su asiento.

antes de |3 salida de su vielo a nsestros counters asignados para Web
Chack-in,
C ;

Documentos de viaje

En vuelos nacionales los Unicos documentos validos dara vigjzr son: Cedula de ldentidad, Licencia, Passporte o Camet Diplomatico ORIGINAL ¥y WIGEMTES. En
wiglos infernacionales dependiendo de su desting s indispensable su Fasaporte y Visa requerida. Hecuerds Que para viajar a cualquler desting intemaciona
debera prasentar en nuesiros counters su boleto confirmads de salida de 54 pals de desting ya soa via aérea. marilima o ferrestra.Usioo as resporsable de
tener en regla todes los documentos necesarlos para su vigje. Para obtener mas informacidn, consulie nuesira paging web www lamea com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Macionales Usted debe presentarse en la zala de embargue maximo 40 minutes antes de la hosa ifinerario. Para voelos Intemacionzles Ustad doherd
presentarse en los colnters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipaciin a Ia hora itinerazrio de suvuelo, para realizar revisdn de documentos de
viaje ¥ reduisitos migratorios, Mo chdde llevar con usted ung copia de esfe documento,

Gracias por volar con nosotros, Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano,
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