COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Do 0000 028 |01 2016 253 247
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INF.01-AF-R6 114
|
RPA RTO DEV
de
gt:;:ﬁ:: DEVENGADO st SREAGAITOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | l |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0102452323 | CASTRO GUERRERO XIOMARA BEATRIZ |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0101 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 14.50
TOTAL PRESUPUESTARIO 14.50
IVA 0.00
SUB - TOTAL 14.50
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 14.50
SON: CATORCE DOLARES CON 50/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: REGIONAL 6. GRUPO 53000. CASTRO GUERRERO XIOMARA BEATRIZ, SUBSISTENCIA POR COMISION A INGAPIRCA EL 25 DE

ENTREGA CLAVES TAME, ARQUEO GARANTIAS. C.P.No. 105 (REEMPLAZO C.P.NO. 5)

ENERO, PARA REUNION AREA ADMINISTRATIVA FINANCIERA, PROCESOS CONTABLES, RECEPCION DOCUMENTOS.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: | APROBADO:
n‘ Patrimonio CultuFaI o
SOLICITADO
FECHA: APROBADO
Nl
Funcionario Responsabl hirw*lrvr.Fin.m:'ieﬂ\“ :
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL r Reporte rptComprobanteGastos.rdic l
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
o 0000 028 |01 2016 247 247
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INF.01-AF-R6 114
RPA RTO DEV
e s COMPROMETIDO et OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria:
Compsobanin GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0102452323 |CASTRO GUERRERO XIOMARA BEATRIZ
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0101 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 14.50
TOTAL PRESUPUESTARIO 14,50
VA 0.00
SUB - TOTAL 14.50
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 14.50
SON: CATORCE DOLARES CON 50/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: REGIONAL 6. GRUPO 53000, CASTRO GUERRERO XIOMARA BEATRIZ, POR PAGO SUBSISTENCIA COMISION A INGAPIRCA EL 2¢

-01. REUNION AREA ADMINISTRATIVA FINANCIERA,PROCESOS CONTABLES RECEPCION DOCUMENTOS. ENTREGA CLAVES
TAME,ARQUEO GARANTIAS. C.P.No. 105 (REEMPLAZO C.P.NO. 5}

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
']
APROBADO T 7
s i
FECHA:
28/01/2016
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

01-AF-R-6

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
25 — ENERO - 2016

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X

ALIMENTACION \ .

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
CASTRO GUERRERO XIOMARA BEATRIZ

PUESTO QUE DCUPA:
ASISTENTE ADMINISTRATIVO CONTABLE

JUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
INGAPIRCA-CANAR

[MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
FINANCIERA

EECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm)

25/ENERO/2016 08H30

25/ENERO/2016 17HO0

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: CPA. GREIS URGILES, SR. MAURICIO TAPIA, ING. XIOMARA CASTRO.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: REUNION COM AREA ADMINISTRATIVA FINANCIERA CAL
PAGDS, ENTREGA DE CLAVEY USUARIO TAME, ARQUEO DE GARANTIAS DE LOCALES COMERCIALES.

PARA ESTABLECER PROCESOS , RECEPCION DE DOCUMENTACION DE CUR DE

No. DE CUENTA:
——

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE ORIBHE O SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritime, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
INPC-R6 CUENCA - INGAPIRCA - 25-ENERO- 25-ENERO-
TERRESTRE 2016 08H30 2016 10H00
INPC-R6 INGAPIRCA - CUENCA 25-ENEROC- 25-ENERO-
TERRESTRE 2016 15H30 2016 17H00
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: l 4‘ PROYECTO: li I ACTIVIDAD - TAREA
GASTO CORRIENTE : X DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

EIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FlRM?fﬂE LA OELR

SO
el

PONSABLE DE LA UNIDAD
ICIT

MBRE DE LA O EL SERVIDOR
Ing. ra Castro

Arg. Monica Quezada

MOMBRE DE L'S'mt-nf:? e
Directora Regional INPC-R6

FlRM{ DE LA AUTORI%AD WO SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser p da para su A

autorice.

ibilidad

ién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salve el caso de que por necesidades institucionales la

ia, tanto la

itud como la

= De no existic disp presup
autorizacién quedaran insubsistentes

S~ Arq

DIRECTORA REGIONAL INPC - R6

término de 4 dias de cumplido el servicio Institucional

o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

Esta prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepeidn de las Maximas Autoridades o de casos excepoianales
debidamente justificados por la Maxima futoridad o su Delegado.

it il 7201
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

::So“s}?)g%m?i DSE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
01-AF-R6
26 — ENERO - 2016

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CASTRO GUERRERO XIOMARA BEATRIZ ASISTENTE ADMINISTRATIVO CONTABLE
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
INGAPIRCA — CANAR EINANCIERO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Cpa. Greis Urgilés, Sr. Mauricio Tapia, Ing. Xiomara Castro

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades realizadas: Se receptan toda la documentacién pendiente para los curs de pago al Ing. Luis
Alvarado y Sra. Luciana Amoroso.

Nos reunimos con el Sr. Carlos Coello para la entrega de clave y usuario de TAME, se le capacita sobre el
uso de la pagina de flycard-TAME.

Se mantiene una reunion con el Ing. Luis Alvarado y la Cpa. Greis Urgilés para establecer los procesos a
seguir en el Area Financiera entre la Regional 6 y el CAl, con el propésito de tener mayor agilidad en los
procesos.

Se realiza una constatacion de los valores de garantias de los locales comerciales del CAl con el responsable
actual el Ing. Luis Alvarado.

Productos Alcanzados
- Recepcién de documentacion para curs de pagos.
- Entrega de clave y usuario TAME Y capacitacion manejo de pagina.
- Procesos Areas Financieras Regional 6 y CAl

Acta de constatacion de valores de garantias.

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

Detalle de gastos realizados

N. Clase de Gasto Monto N. Documento
1 ALIMENTACION 2.50 001-001-1976
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
FECHA 25— ENERO- 25—-ENERO = | ,tilizado en el cumplimiento del servicio

dd-mmm-aaa 2016 2016 institucional, desde la salida del lugar de residencia

o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios.

HORA 08H53 16H50
hh:mm




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Adreo, tarrastre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
itii otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
CUENCA —INGAPIRCA - B _
TERRESTRE INPC-RE | cyenca 25-ENERO-2016 | 08HS3 = 2%':?0 16H50

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrarioc la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios institucionales sea superior al nimero de
NOMBRE: Ing. Xiomara Castro Guerrero dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: 1»*\rq. Monica Quezada NOMBRE\‘ Arg. Monica Quezada

CARGO: Directora Regional INPC - R6 CARGO: Directora Regional INPC - R6
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ses:_XioMApn Chsyrs s 245090
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DIRECCION: ¢ GUIA DE REMISION:
(cant.] DEscripcion UNITARIO | Youar

AN 7= > — X

L

4 g serom.___x3| 2 SO
= e SUBTOTALDY,
: DESCUENTO
(%%% SUBTOTAL %
RECIBI CONFORME VA %$
GUARACA GONZALEZ JORGE EDUARDO / GRAFICAS LA REINA S
RUC.: 0301227377001 / No AUT. SRI. 8872 | Tiraje: 0001901-0002100 VALOR TOTAL =

Valido para su emision hasta 06/0ctubre {2016 ORIGINAL: ADQUIRIENTE ] GOPIA ; EMISOR




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

stitucion:

Inid. Ejecutora:

INSTITUTC NAGIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

MO, CERTIFICACION

FHCHA DE ELABORACION

105 26 01 16
Inid, Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTCS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO QGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
SP PY ACT ITEM  UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTOD
00 040 01 530303  o1p1 001 0000 0000  Viaticos ¥ Subsistencias en el Interior $10,000.00
TOTAL PRESUPLIESTARIO $10,000.00
TOTAL

: DIEZ Mil. DOLARES

SRIPCION:

MONAL 5. GRUPGO S3000.0ISPONIBILIDAD P
ICITADO POR ARQ, MONICA QUEZADA SE

RESUPUESTARIA PARA PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS PERSONAL INPC R6 FARA ARO 2016,
GUN MEMORANDO NO. INPG-DRG-2G16-000?-M.{REEMPLAZO C.P.NO. 5)

DATOS APROBACION
STADO REGISTRADO: APROBADO;
tOBADO
X6
Funcionatio Respansalz

Tiirssiar Riwe o T707




O @ | |ngtituto Nacional de
Patrimonio Cultural

Colén Oe 1-93 y Av. 10 de Agosto “La Circasiana”
Telefaw: (5932) 2227 927 / 2549 257 / 2227 969/ 2543527
secretariainpc@inpc.gob.ec - www.inpc.gob.ec

Memorando Nro. INPC-AF-R6-2016-0022-M
Cuenca, 25 de enero de 2016

PARA: Sra. Arq. Moénica Fabiola Quezada Jara
Directora Regional 6

ASUNTO: AUTORIZACION DE MOVILIZACION A INGAPIRCA

De mi consideracion:

Por medio del presente solicito, autorizar la movilizacion de las funcionarias del Area
Financiera de la Regional Ing. Xiomara Castro y mi persona para dirigirnos al Complejo
Arqueoldgico Ingapirca, con la finalidad de coordinar los procesos contables y finacieros
con el personal Administrativo del Complejo, revision de presupuesto para reforma de
gasto corriente, revision de ingresos y arqueo de caja.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

¢ A Nl £
C.P.A. Greis Urgiles Ortega
ANALISTA DE CONTABILIDAD REGIONAL 6

Copia:
Ing. Xiomara Beatriz Castro Guerrero
Analista de Contabilidad Regional 6

Cugnca: Guayagquik Loja: Richamba: Partovisjo:
Benigna Malo No. 640 Muma Pompilo Liona Lourdes entre Mmedo 5 de Junio y lera, Constituyente Sucre 405
Ian laramifin ha 182184 Rarrinf ac Pafac ¥ Rernardn Valdivieon Eritfirin de by Gabarmarsn pntee Maralos v Aneafusrn




