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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

FECHA DE INFORME (dd-rmim-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

OTC INPC 01-2016 04-01-14
DATOS GENERALES
APELLIDGS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTC QUE CCUPA:
Saltos Basantes Cristian Catalogader documental
Ell—lﬁlf\D — FROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QLE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil-Guayas [R5) y Portoviejo-Manabi (R4} Direccion de Transferencia del Canocimiento

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO IMSTITUCIONAL
Saltos Basantes Cristian

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades realizadas:
Lunes 21 DE DICIEMBRE:
- Traslado de Quite a Guayaguil (sede Regional 5] via transporte aéreo.
Intinerario
- D4H30: Traslado en faxi a punto de encuentro para en transhordo a vehiculo INPC,
-05HOO Traslado &' Aeropuerto Tababels {Quito) en transporte INFC,
- 0BHOO: Llegada destine y realizacion de Check in TAME,
- DBHOD: Refrigerio v Abordaje,
- O9HOD: 5alida & Guayaquil,
- 10HOO: llegada al destino v Traslade en taxi al Terminal terrestre para anticipar compria del boleto para viajar a
Fortovieje (sede regional 4) el 22 de diciembre,
- 11H30 desayuno v traslade en taxi al Centra de Guayaguil para hospedaje
13H00 preparar presentacion y salida al INPC {barrio las Pefias)
- 14H00 Reunian con tecnicos relacionados en el manejo archivistica institucional de la Direccién Regional 5 para la
socializacion de actividades realizadas por Iz Comision de gestidn documental INPC en relacién a la implementacion de
l3 normativa Tecnica SNAP, y la capacitacidn sohre lincamientos técnicos para la elaboracian de (a tabla de plazos de
{'DﬂSEFVFII:iIfH"I documental.
- 16H00: elaboracion de acverdos y compromisos para elaboracion de acta N2 21-2015: sesion especifica con cada area
administrativa y técnica del INPC (Regional 5)
- 1GH30: Visita a la sede para registro lotografico de sitios de almacenamienta archivistica v refrigeria.




Martes 22 DE DICIEMBRE:
- QBHOO: Refrigeric, preparacion 2da presentacion y salida al INPC (barrio las Pefias)
- 10HO0 Reurian con técnicos relacionados en el manejo del archive Lecnico instilucional de 1a Direccion Regional 5
para |a socializacion del catalogo en linea y plan del sistema integrado de informacion especializada sobre patrimonio
cultural,

12HE0: Refrigerio v traslado en taxi gl terminal terrestre
- 14HCG: salide a Portoviejo (sede B4) via transporte lerrestre
- 18H30: llegada a destine y hospedaje.
Miercoles 23 DE DICIEMBRE:
-08HOO: Refriperic, preparacicn Lra. presentacion y salida al INPC (centro de Portovieja)
- 1OHDD Reunion con técnicos relacionados en el manajo archivistico institucional de la Direccion Regional 4 para la
socializacion de actividades rezlizadas por |a Comisian de gestion documental INPC en relacion a la implementacion de
la narmativa Técnica SNAP, v |2 capecilacion sobre linsamientos técnicas para la elaboracian de |z tabla de plazos de
conservacion documental.
-L2H30 Reunian con la Directora Regional 4 para breve socializacion del catdlogo en lineay plan del sistema integrado
de informacion especializada sobre patrimonio cultural, v demas aclividades realizadas con les tecnicos encargados del
manejo archivistico,
- 13H00: elaboracion acuerdos v compromisos para acta N2 22-2015: sesion espacifica con cada area administrativa y
tacnica del INPC {Regional 4). Traslado en taxi al terminal terrestre
- 14H00: salida & Guayaguil via transporte terrestre
- 18H20! llegada 2l destino y traslado al Aerecpuerto Siman Bolivar
- 19H00: Check in TAME, refrigerio y abordaje
- 20H30: salida retorno a Quito




Productos alcanzados:
- Induccian para proceso preliminar de valoracian, determinacion de tiempos de retencidn y dictamen final de |a
documentacion teenica v scministrasiva del INPC
Socializacion de la propuesta del cuadro de clasificacian INPC prosentada al SNAP
Socializacion catalogo en linea del Centro documental INPC Matriz Quito

En caso de haber utilizado transporte terrestre plblico:

Hoja de ruta Ida Retorno
Fecha 22/12/2015 23/12/2015
Lugar de partida Guayaguil Partoviejo
Lugar de destino Partoviejo Guayaguil
Razon Soclal (Mombre de la institucion que brindd el ; e ;

i Reina del Camino Reina del Camino

sarvicio de transporte)
No. Dacumento
Valor £, 00 6,00
TOTAL TRANSPORTE PUBLICO®* 12,00
GASTO PARCIAL*
GASTO TOTAL {PARCIAL* + TRANSPORTE PUBLICO**) 12,00

Autorizo @l INPC a descantar de mi siguiente RMU aquellos valores no justificados en mi comisian

ITINERARIO SALIDA LLEGADA MNOTA
FECHA 2171242015 23/12/2015 Estas datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en al
dd-mmm-aaa ) e R A cumplimiznto del servicio institucicnal, desde la salida del lugar de
HORA, 04H3D 33H20 residencia o trabajo hakituales o del cumplimiente del servicio
hbemna wstiticinoal epgin spa el cagn baska o leeada de potng citine
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Adres, terrestre, markima, | NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA S ORA TECTA HORA
afria) dd-mimim-aaaa hh-mm dd-mmm-aaza hh-mm
Damicitia-Fl . A
Terrestre easy taxi A 21/1272015 [ 21/12/2015 041450
Trehaol
Terrestre Institicianal Cuite- 2101202015 OSHDN 21/13/2015 NaH00
Tababela
TAME E
4 i Quite- A e i
Adreo toriginal pasea f 211272015 CeHOn 21/12,/2015 10HO0D
Guayaquil
hardin)
Aeropuerto-
Terrestre taxi Termina| 21/12/2015 10M30 | 21/12/2015 10H45
tErrestre
Guayaquil
Tarminal
Terrestre tax| tereskie 21/12/2015 1iHa0 | 2141202018 12H0G
Guayaquil-Las
pefias
Las Pefias-
Terrestre taxi ermiing! 23/12/3015 13H00 | 2271272015 13H20
terrastre
Guayaquil
- Reina del cating Gaayaquil- i PPt el F
Terrastre i T = 221242015 1AHDD 22/12 2015 LEHA]
yeapia boleto) Fortowie|o
Tarminal
Terresire 1axi terrestre- 23013 /3015 CaHDO 231272015 DaHza
Centro de
Cantro de
Terrestre taxl PARtovElC: F5/1272015 13100 | 23/12/2015 13H20
Terminal
terrastre




Reinz del caming Portoviejo- . .
Terrestre 231272018 144 5 1EH30
(copia baleto) S ARl F12/2015 oo 237122015
TAME a
Adieb {original pase a MR 23/12/2015 oD | 2371272015 21400
Cuitn
berdo)
Gl Tanabela- a
Terrestra Institucional : 2311252015 Z1Ho5 231342015 22100
Villaflgra
) Willaflora- .
Terrestre Taxi IEE 23/12/2005 22HOS 23/12/2015% 22H20
Demicilic

MOTA: En cazo de haber utilizado transporte pidblics, se deberd adjuntar obligstoriamante los pases A bordo o boletos.
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{NOMBRE: Lic. Elena Nobdamibnes
L
Directora De Transferendia y Conocimisnto

T
MOMEBRE: Eco. Angelita Suasnavas
Directora Adminiztrativa Financiora
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il : } - CERTIFICACION PRESUPUE!
Inslitdcion: X i : e e A e e e = =S T Bire S e ———
INSTITUTD NACIOMAL DE BATRIMORNIZ CULTURAL i el CEATIFCALIIN FECRA DE ELARIRACHIN
Urld, Ejecutiora:
il 11 06 o 16
Urlg, Desg:

TIFY DE DRCUMENTO RESFM_EiE_i." CLASH 36 DOCLIMENTE RESPALIO

s 3
COMPROBANTES ADMIMISTRATIVOS 'COMPROMISO NORMAL OTRDS GASTRS
DE GASTOS
CLABE DR REGISTRO | GOM CFARE IR GASTD O,

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG &P PY ACT ITEM 4]=ke FTE afRE  MN.Prest DESCRIPCION MOWTO
o1 on falii] 0o EroicE 1T om ooon GO Vasas Cenerales. iImpuesiog. Gomnibuciones- Permiscs- Licenolis £1,500.00
Y Patenles .

o1 o ann 0ot s3na0a 4Tm nm eililH ooag  Viadeos y Subsistencias en el Intericr F54G55.00

01 ] ann oo1 530301 1T oof GO0 GO0 Pasajes al inletior $5,000.00

G 40 007 S30802 1TO1 001 CO0d OO0 Combuglivles y Lubricanses §4,300.00
TOTAL PRESUPUESTARIG P64, A55.00

TOTAL
SON: BESENTA Y CLUATHC MIL CUATROCIENTOS CINGUENTA Y CINGD DOLARES
NESCRIPCION:

IWTO-CERTIFICACION PFRESUSPLESTARIA FARA VIATICDS, SUBSISTENCIAS, COMBUSTIBLES PEAJES ¥ MOVILIZACIONES AL INT=RICRE PARA SALEIAG DI
LOS FUNCIONARICS DE LA MATRIZ PARA EL PERIODD 2HE GASTO CORRIENTE

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADD:
r'l / ol ""‘\
APROBADO . i -

; L) 1 '," ] \ [Tt

C ot i
FECHA: J;UM A :j
OED2016 / _'_.__a-’ . ﬁ.\'ﬁ} Sy Chakh/

Funeinmemo Respumis N ilirocno Fnangicen



E%KTE&?EIEE?DEDBGCZ
FECHA/DATE: 23DEC

‘-’UELD!FLIGHTO 3 20

SALTOS/CRISTIAN
DE/FROM:GUAYAQUIL
A/TO: QUITO

ASIENTO/SEAT: 3:3 A '
gt

EGUIFP/BAGT:

REFERENCIA: E£O

ETKT2692133202080C1
FECHA/DATE: 21DEC

voeLoreicit01 93

SALTCS/CRISTIAN
DE/FROM:QUITO
ASTO: GUAYAQUIL
ssienta/seat: IF
EGUIP/BAGT:

REFEREMCIA: 25

tame



