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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Imetitucdon: T4 | INSTITUTO MACIONAL DE PATRIMONIO CLLTURAL | [Rerpote I rptComprobanieGaslos rdle [
L. Ejecutora noon Facha Elanoracion Mo, CUR - MNa, Original
Unid. Dasp: Y Mg |07 2018 I 2187 2178
Fipir Dasumenls Respalkdo Clase Decemanto o Mg, Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGQUICACION DE GASTDE [MPC-AF-R4-2M1& 07131 8ER
EE4 -RTODEY
Clizn o ci
Ragistro: DEVENGADO et OTROS GASTOS
Cuenta
Banco; Monatarka: | | |
Camprobante GASTOS MNumkra Operacién i
Beneficlano: [- Q824561974 CEREMCQ CEDENC MARIA DEL CARMEN ]
DEDUCCIONES
DATOS AFROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FEGHS, . e

16/07/2018 bl e g

] | | -
Hnincibmoies Risnsadle |.".ng|‘||’ Ve




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
IRBLtUCicn! 1| IRSTITUTO HACIONAL DE PATRIMONIO OULTURAL | R te rComprotantelEasios iic
U Ejecutoral GO0 Fechs Elaharacion Noo GUR Mo Cnginal
Unid. Deses HEEH me |07 A0tE 2174 ] 2178
Tipe Docements Respaldo Clage Documents Mer Mo Expdiants
COMPROBANTES HDMIN!STHATWDE DE GASTOS iLIE.ILl IDACION DE GASTOS INPC-AF-RA-2018-0131-M BER
Clase da ol d RPACRTO CEY
Banlat: COMPROMETIDO I e OTROS GASTOS [[_i_l'
Cuuarita
Banco: | Monetana; | |
Conproanly GASTOS Niimere Dperacisn \ 4
Benafictaria: | 0524661974 |CEDE NG CEQEND MARLA DEL CARMEN |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
(e 5F Py ACT ITEM UBG FTE ORG . N Pepst DESCRIPSIDN MOMN T-D
% [T 15T 1 A 10 T (N 5 (A 5 1 OORE  Wiatigos v Subsisiensi@s enel ntenor 38.09
TOTAL PRESUPUESTARIC 38,00
e 0.0
SR -TOTAL 35,00
RETEHCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARID 2.00
TOTAL & PAGAR 39.00
S0M: TRENTA ¥ MUEVE DOLARES

MANAR|-GRUPD 530000- CECERD CEDENS MARIA DEL CARMEN- CANCELACISN DE VIATICG FOR CONCERTC DE TOMISIDN A

DESCRIPCION!
GLHTO POR TALLER EL DIA 05 DE JULIC DEL 2018, SEGUN MEMDRANDD DE AUTORIZACIGN N* INFC-DTZ4-201 8-04 9214

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADOD
FEGHA l]{; A
18072018 =
I u"'.'i'.'il.l]'-:\ I!:-.-:l"\;'lu.'.'. & lJlI.'-Cl'.{ [iranzszca




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institecion: | 141 [ INSTITUTO NAGIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL ] | Feports iptGemprobaniaGastos. e |
§ ]
U. Ejecutora: [ (000 ' Fecha Elaboraman Moy CUR Mo, Crgiral
Unid: Dese: Qoo II [ [ I VT 2518 21749 2178
1
Ting Documentio Bespalde lase Documenio M. Mo, Expediente
COMPFROBANTES ADMINISTRATIVDE DE GASTOS LIGEHDACION DE GASTOS INPC-AF-F4-2018-0131-M 268
| RPA RTO DEV
Claze de G
|chi5fr;; COMPROMETIDO G:::;:IE OTROS GASTOS
Cuents
Bangao: | Maonetaria: | | |
[FFomprobante GASTOSR Numere Cparacién i
| ErrficTaelo; | O924B6E19TE CERQEND CERDENC MARIA DEL CARMEN
|
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA

18072018

Elrrstio) Freancie




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

——
s on INSTITLITO HASIONAL DE FATRIMOMID CULTURAL WO CERTEICAION FEEHA DB ELABDHACIOH
Unid, Ejecuteial a8 o8 i o6 '
Unid, Boge:

TIFD DE DOCUMENTD RESPALDG CLASE RE DOCUMENT O RESFALEM:

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

DE GASTOS
TLASE DEREGISTRO COM CLARE DEGASTD DGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG 3P PY ACT ITEM UBE FTE ORG N .Prest  DESCRIPCION MoONTO

o1 0g oo o B30E03 13 o1 Dhoo 0000 Widticos y Subsislencias en el Interiar 5204643
TOTAL PRESURUESTARIOD 52,046.43

TOTAL
SOM: DOS MIL CUARENTA Y BEIS DOLAREE GON 43100 CENTAVDS

BESCRIPCION:

MAMASGRUPD S0000- DISPCMIBILIDAD FRESUPUESTARIA PARA LA CANCELACION DE MIATICO DE LOS SERVIDORES OE L& OTZ4 POR COMNCERTC OE
COMSIONES DE ACTIVIGADES INHEREMTE & SUS FUNCIONES, SEGUN SUMILLA INSERTA EN MEMDRANDD MY NPC-AF-RA-Z016-0131-M

DATOS APROBACION
ESTADOD REGISTRADO: APROBADO:
APROBADD .
-4 alk
FECHA; Iff.-'rr‘sg;s’{‘f_:f
(6062018 e AN .
Frelpidiinius Ragossahls Eliredpist :|||'..'-'||':||




FATRIVIONIO CULTURAL

Memorando Nro, INPC-DTZ4-2018-0492-¥1

Portoviejo, 15 de julio de 2018

PARA: 5r. Mas, Joffre Reinaldo Alvarado Cedenio
Asistente Administartivo Contable

ASUNTO: AUTORIZACION DE PAGO POR COMISION A FAVOR DE LA
SERVIDORA MARIA DEL CARMEN CERENO CEDEND

Dle miconsideracin;

Mediante el presente se AUTORIZA a usted pata que se proceda con la cancelacidn a
favor de la servidora Maria del Carmen Cedefio Secretaria Regional por concepto de
comision a la ciudad de Cito para participar en la convocatoria 2 reunién de gestion
documental INPC, ¢l dia jusves 05 de Julio de 2018,

Se adjunta informe de servicios institucionales N° MC-SR-2018-00

Con sertimientos de distinguida eonsideracion.

Atentamentes,

, am

—_—

Arg. Miguel Esteban Delgado dela Cuadra
DIRECTOR ZONAL 4. (E)

R fere L.

= INPC-TA4-20 0 8-0477-M

Coia
s, Beon Jessica Lotedes Arleaga Guerrern
Acnalisty de Contabilidad Resional 4
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Memorando Neo, INPC-TFFZ4-2018-0477 -M

Portoviejo, 10 de julio de 2018

PARA: S10Arg. Migoel Bsteban Defgado de ki Cuadra
Dirvector Zonal 4. (E)

ASUNTO:  INFORME DE REUNION DE GESTION DOCUMENTAL

e mil conaideracion:

Con memprdnds Nro. INPC-DDA-2015-0105-M. suserito por la Dia, Isabel Bastidas
Caibe, Directora de Documentacion y Archivo, conmvoca o "reunion directa de trabajo, o
redlizarse en o ciudad de Quito” el dia jueves U3 de julio del 2018, tengo o ien informar
[ siguiente:

- Seanalizd I novmativa, directiices v lineamientos 2enerados désde la Direceitm e
Docurnentacion ¥ Aschivi, 251 como o metodolooiy de aplicacion  de T
Al va eerice ¥ -aaranesar el aoeunhy e o ok firemsos v peeiiimennbee sabwn e desaion §oaretnve Sedosine it S indes

Se realizd visita al archivo central y al cenro deanvestigacion de la memoria-en e cval
reposa el arehove ecnco:

)

Dentrer de los productos aleanzados, se estiblecid que coda Regional debe identificar 13
ductmentacion administrativie y (€enica pard facilitar s gjecucion de los procedimientios
teenicos gue competan pant Cady dpo documental, dentificar subseries o expedientes
de ser necesariv, de cada serie definida e of cosdro de clasificneion docomental, ademids
acorde wla valoeneon se debera detfin so temporalidad de retencion

Por loexpuesio. se solieis autonzara guencorresponds realice e paen de viilioos air
pralz i
[y comisidn cumplida

Con sentimientos de distinguils consideracion,

Arentimente,

_xxd-r e =4_‘).-
'.-*'.hg "vldlllcl del Carmen Gededio Cedefio

SEC RI.T.”&RI.\L EJECUTIVA REGIONAL
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Memorando Nro, INPFC-DDA-2018-0105-M

Quito, D.M., 13 de junio de 20158

PARA: Sra. Maria Petrona Séez Pomaquero
Secretaria Ejecutiva Regional 3

Sra. Abg. Maria del Carmen Cedefio Cedefio
Secretaria Ejecutiva Regional

Asl, Elizabeth Noemi Bello Tigua
Seeretaria Ejecutiva Regional

Sra. Leda. Diosa Costina Sanchez Moran
Secrctaria Ejecutiva Regional (E)

Sra, Karla Veronica Delgado Garzon
Secretaria Ejecutiva Regional

Sra. Leda, Glenda Yadima Soto Cordova
Secretariz Ejecutiva Repgional

ASUNTO: Cenvoeatona reunion gestidn documental INPC

De mi considemeton:

Al liempo de extender un cordial saludo, me dirijo a ustedes, en virtud de 1o acerdado v
e sus calidades de responsables de archivo dé gestion de cada una de las Regionales, con
la finalidad de convocar a una reunidn directs de trabajo, a realizarse en la ciudad de
Cito, edifico Circasiana, salon de los Escudos, el dia jueves 05 de julio del 2013 a
partir de las 090, 2 fin de tratar 1o sipuiente:

|, Informe sobre situacion de los archivos en las Regionales, adjunto matriz que debera
ser presentada en la reunién por cada una de los responsables de archivo de gestion de las
Begionales, (Esta malriz complementa la informacién que s¢ trabajé anteriormente),

2. Analizar la normativa, directrices ¥ lineamientas generados desde esta Direccion.

3. Verificar la metodologia de aplicaciéy de la normativa Wenica y garantizar ef adecuado
use de los formates y procedimientos: homologados sobre la pestidn v archivo de
docimentos oficiales.

4. Realizar upa vista al archivo central v al ¢entro de mvestigacion de |a memoria en ol
cual reposa el archive técnico.

5. Varios

Es importante sefialar que, ¢onforme lo habiamos acordado en la videconferencia, esta
reunion atiende a la necesidad de realizar un acercamiento ditecto vy personal para

"l Qe (o Dk a2
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Memorando Nro, INFC-DDA-2018-B105-M
Quiio, D.M., 13 de junio de 2018

aclarar inquietudes respecto a las acciones v actividades que se sjecutan en virtud de la
nommative legal ¥ téomics que nos regula, misma que ha sido oporfunamente socializada a
iraves de videoconferencias.

Con sentimientos de distinguida consideracion:

Atentamente, i

Anexos:
- maatriz_modele0B 37384001 52801 2848505

Copea;
Er, Mgs, Dicgo Gustove Villaeis Merchan
Pirector Téonico Zonal INPC-R3

SrArg, Miguel Estehan Delgado de la Cuadia
Drivector Zonnl 4, {E)

ar, Ledo, Lws Enngue Mucckay Arcos
Dirvetor Técnico Zoual INPC-RS

Sr.Mps. Leon Patricio Zamom Aguilar
Director Téenico Zonal INFC-Rb

Sra, Mgs, lovasa Jacenillo Valdivigsa
Directors Técnica Zonal INPC-R7

&r. Edizon Cinar Gudno Bedin
Técnico en Archive
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Wro. SOLUICITUD DE AUTOREZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONAL MC-

FECHA DE SGLICITUD {dd-mimm-azaa)l
13/06/2018

5R-2018-001
VIATICOS « | mMoviuZACIONES SUBSISTENCIAS Gl AR
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

CEDENO CEDENO MARIA DEL CARMEN SECRETARIA REGIONAL
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL  [VOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
QUITO - PICHINCHA ClLSERVIDGH

UNIDAD DE APOYO INSTITUCIONAL

FECk{ﬁ\ SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA (Hh:rim) FECHA LLEGADA {dd-mmim- HE.}B’& LLEGADA
azaal aaaa) (hremm)
04/07/2018 16H00 06/07/2018 01H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN L.OS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1 Informe sobre situacion de los archivos de fa Direcc dn Tecnica Zonal 4

2. Analizar la normativa, directrices y ineamientos generados desde la Direccl an.

5. Analizar la verificacion de la metodologia de aplicacion de la normativa técnica y garantizar &l
adecuado uso de los formatos v procedimientos sobre la gestion y archivo de documentos oficiales.

4. Visita al archivo central v al centro de investigacion de la memaria en el cual repdsa el archive técnico.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE DE
(Aéreo, terrestre, | TRANSPO RUTA FECHA HORA dfc”‘“‘ HORA
maritima, otros) RTE dd-mmm-aaaa hh:mm ;::Lm' hh:mm
PARTICULAR | PORTOVIE)
TERRESTRE COACTUR- Q- QUITO 04/07/2018 16H00 04/07/2018 | 23HQ0
PARTICULA ngt%?ﬂﬁ
TERRESTRE R 8 J 05/07/2018 18HOD 06/07/2018 | 01HOO
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:/
PROGRAMA; | [ PROYECTO: | | ACTIVIDAD - Tnni—_—_l
GASTO CORRIENTE ; :I DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACI
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO. TIPO DE CUENTA: No, DE CUENTA:
BANCO PRODUBANCO AHORROS 12228024779

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro.  SOLICITUD  DE  AUTORIZACION PARA | .. _
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME: 10/07/2018
MC-SR-2018-001

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR FUESTO QUE CCUPA

CEDENO CEDENO MARIA DEL CARMEN SECRETARIA REGIONAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL S5ERVIDOR:

QUITO - PICHINCHA UNIDAD DE APOYO INSTITUCIOMNAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL AEBG. MAR A DEL CARMEMN CEDENO CEDENO
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1. Informe de actividades: Se anzlizo la normativa, directrices y lineamientos generados desde la
Direccion, asi como la metodologia de aplicacion de la normativa técnica y oarantizar e adecuado uso de
los formatos y procedimientos sabre la gestion 'y archivo de documentos oficiales.

Visita al archivo central y al centro de investigacion de la memaoria en el cual reposa el archiva técnico.
2. Productos Alcanzados: Cads regional debe cstablecer la respectiva identificacion de la documentacion
administrativa y tecnica para facilitar la gjecucion de los procedimiertos témicos que competan para cada fipo
documental. |dentificar subseries o expedientes de ser recesario, de cada serie definida en el cuadro de clasificacion

documertal, ademas acorde a2 valoracién se deber 3 definir termporalidad de retencion

3. Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

Nro. Clase de gasto Monto Nro. Documento
MOWILEZACTGN 510.00 000010353
2 HOTEL 530.00 0003696
3 ALIME NTACION £10.00 D0o010501
Total (%): 450,00
MNEOTE
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al dempo efectivaments utilizado &n &l
cummplimiento del servicie nstitucional, desde la salida del
FECHA 04/07/2018 Oe/07/2018 lugar de residencia o trabajo habitusles o del cmplimiento
dd-mmm-aaa cel servicio nstitucional segin sea el cass hasta su lenads
de estos sitios,
HORA LeHOD O1H O
hhimm
TRANSPORTE
TIPO DE NDI‘;ERE - HE;AL[DA FECH:LEGIADA
TRANSPO
are 0 | TRANSPO RUTA dd-mmm- | FONL | dd-mmm- | FORA
(i RTE aaaa : aaaa '
TERRESTRE FSSI{EEEJ;H PORTOVIEIO-QUITO Odj07/2018 16H00 040772018 23H00
05/07/2018 18H DO 06/07/2018 1h0o0
TERRESTRE | PARTICULA | OLHTO - PORTOVIEIO
R

NOTA: En caso de haber utilizado ransporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a oordo
o holetos

OBSERVACIONES:




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

& _ I . 1
R [ | 2}

L E |
NOMBRE : CEDENG CEDERND MARIA DEL CARMEN

NOTA
El presence informe deberd presentarse dentro del téoming de
4 dias del cumplimiente de servicies institucionales, caso

mntrario  la  liquidacion se demorara e incluse ge no
presentarfe  tendria gue restituic fos  wvalores: percibidos
Cuznda & caumplimienlo de senvicios  Institucionales sea

supenar al ndmero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrite’ de la Maxima Autoridad o sy

| s PO .

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADOD

SR —

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

NOMERE: Arg.Migliel Esteban Delgado de |a Cuadra

CARGO: Director Regional 4 INPC

NOMERE: Argj. Miguel Esteban Delgadoe de la Cuadra
CARGO: Director Regional ¢ INPC




