COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

| ol ders
ionario Responsable Difector Financiero

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte | rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 332
DE FACTURAS ’
RPA RTO DEV
Clase d
Regtro: REGULARIZACION oy OTROS GASTOS
—— sk o I 7121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
i ' CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Lolhgestants GASTOS Numero Operaclén 0
Beneficlario: I 1760006000001 |INSTITLITO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:141-0-0 No de fondo: 23 No Entrada: 62
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APFOBADO:
APROBADO
FECHA:
20/04/2023
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Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:
RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:

Monto Fondo Interno:

RENDICION.

Monto Rendido:
Monto Liquido:
No. Entrada Rendicién:

Clase de Fondo:

141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

2023
23
66

007 - DIRECCION DE TRANSFERENCIA DEL CON

1710172204

 TESORERA

Solicitud de Pago

Fecha de Pago

SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN

80,00

80,00
80,00
111

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FIS(

Descripcién: QUITO.- RENDICION ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 003-DTCT-INPC-2023
CORRESPONDIENTE A SALTOS CRISTIAN CATALOGADOR DOCUMENTAL POR
COMISION DE SERVICIO A GUAYAQUIL GUAYAS Y PORTOVIEJO MANABI DEL 05 AL 06
Estado: BERBBRNDOEL 2023
No. Solicitud: 23 Fecha Solicitud: 20/04/2023
No. Documento Aprobacién: 23 Fecha Aprobacién: 20/04/2023
Clase de Fuente Clase de RUCI/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 001 FRN 1710172204 688 688 80,00 80,00
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Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:
RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:

Monto Fondo Interno:

Monto Rendido:

Monto Liquido:
No. Entrada Rendicion:

Clase de Fondo:

141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

2023
23

66 Solicitud de Pago
007 - DIRECCION DE TRANSFERENCIA DEL CON

Fecha de Pago

1710172204
SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN
80,00

80,00

80,00

111

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISt

Descripcion: QUITO.- RENDICION ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 003-DTCT-INPC-2023
CORRESPONDIENTE A SALTOS CRISTIAN CATALOGADOR DOCUMENTAL POR
COMISION DE SERVICIO A GUAYAQUIL GUAYAS Y PORTOVIEJO MANABI DEL 05 AL 06
Estado: POWEBRIADEL 2023
No. Solicitud: 23 Fecha Solicitud: 20/04/2023
No. Documento Aprobacion: Fecha Aprobacion:
Clase de st Clase de RUC/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo “ Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 001 FRN 1710172204 0 80,00 80,00

“Lmk%\&
FIRMA RESPONSABLE
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@ Instituto Nacional de Patrimonio Cultural 7, Solileng )

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME: 11/04/2023
SERVICIOS INSTITUCIONALES 003-DTCT-INPC-2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Saltos Basantes Segundo Cristian Catalogador documental
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

Guayaquil-Guayas y Portoviejo-Manabi

Direccidn de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Cristian Saltos y Edison Guano

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

INSTITUTO NACIONAL s

Dia 05/04/2023 DE PATRIMONIO CULTURAL Lz“ i-;-': 'r)f o
1) Salida Antiguo Aeropuerto (Quito) a Tababela a las 04h:10 DIRECCION AGMINISTRATIVA FINANCIERA
2) Llegada Aeropuerto Mariscal Sucre (Tababela) a las 04h:40  gucibldo por: ‘Z:f_;;%—_;_jﬂ SN S— o, . N
3) Salida vuelo Quito-Guayaquil a las 06h:45 tocha: ({0 REGL.2CZ3... Horald.M5.5..

4) Llegada a Guayaquil a las 07h:45
5) Traslado a la sede de la Direccidn Técnica Zonal 5 INPC, e inicio de actividades a las 08h:00

Detalle y secuencia de actividades en la Direccion Técnica zonal 5

Jornada 08h:00 a 13h:00
Proceso Centro Documental
* Revision de actividades planificadas dentro la primera etapa de implementacién del Centro
Documental:
a. Inventario y ordenamiento documental.
b. Codificacion fisica de los recursos de informacidn.
* Coordinacion y revision de espacios habilitados para el funcionamiento del Centro Documental.
* Coordinacion con areas técnicas y administrativas para la recuperacién e identificaciéon de documentacion
técnica y cientifica.

6) Almuerzo de 13h:00 a 13h:30

Jornada 13h:30 a 17h:00

Proceso Archivo Administrativo institucional

* Coordinacion con la delegada para la elaboracién de la matriz de inventario ' 1>

* Revision y referencia de procesos para transferencia y baja documental con base a las herramientas

metodologicas institucionales (CCD y TPCD)

* Reunion con areas técnicas y administrativas para la coordinacion de procesos de archivo conforme la Regla
técnica para el mantenimiento y gestidn del archivo institucional

7) Fin de jornada y salida de Guayaquil a Portoviejo en transporte institucional a las 17:30
8) Llegada a Portoviejo y hospedaje a las 21:00




Logros Alcanzados:

Proceso Centro Documental
* Se definio la estrategia de codificacién que se va complementar en el inventario de la documentacion.

* Se coordin6 que el espacio fisico asignado para la implementacion del Centro Documental pueda contar
definido tres areas: Biblioteca, Archivo técnico y Planos.

* Se coordiné que la documentacion de planos se la integre al Centro Documental.

* Se coordiné que la documentacion técnica y cientifica en custodia de las areas técnicas y administrativas
puedan ser recuperadas y transferidas al Centro Documental

* Se coordind que la delegada para procesos del Centro Documental pueda trasladarse al espacio fisico para
facilitar el control y la ejecucién de actividades

Proceso Archivo Administrativo institucional
* Se acordd con las areas técnicas y administrativas que la trazabilidad de la documentacion administrativa se

canalice a través del archivo de gestion
* Con ejemplos practicos se aclaré el proceso de transferencia documental conforme los tiempos establecidos
en la Tabla de Plazos de conservacion documental preliminar (TPCD)

Recomendaciones:

e Los tiempos establecidos en la Tabla de Plazos de conservacién (TPCD) para procesos de baja y
transferencia documental son solamente referencias minimas, sin embargo, y en funcién de las
necesidades operativas de las DTZ pueden ser ampliadas.

e Resulta importante que el delegado del proceso de archivo pertenezca al drea de gestion administrativa

financiera.
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Dia 06/04/2023
9) Inicio de actividades en la Direccidn Técnica Zonal 4
Detalle y secuencia de actividades

Jornada 08h:00 a 12h:00
Proceso Centro Documental
* Revision de actividades planificadas dentro la primera etapa de implementacién del Centro
Documental:
a. Inventario y ordenamiento documental.
b. Codificacidn fisica de los recursos de informacién.
* Coordinacion y revision de espacios habilitados para el funcionamiento del Centro Documental.
* Coordinacion con areas técnicas y administrativas para la recuperacion e identificacion de documentacion
técnica y cientifica.

Jornada 12h:00 a 13h:15

Proceso Archivo Administrativo institucional

* Coordinacion con la delegada de archivo para la optimizacion de procesos de identificacién y ordenamiento
documental de la zonal _

* Revision y referencia de procesos para transferencia y baja documental con base a las herramientas

metodoldgicas institucionales (CCD y TPCD)

* Reunion con areas técnicas y administrativas para la coordinacion de procesos de archivo conforme la Regla
técnica para el mantenimiento y gestion del archivo institucional

10) Fin de jornada y salida al almuerzo de 13h:15 a 13h:45

Logros Alcanzados:

Proceso Centro Documental
* Se definio la estrategia de codificacion que se va complementar en el inventario de la documentacién

*Se determino el espacio fisico para la implementacion del Centro Documental vy se acordd al interior
conformar y ordenar tres areas: Biblioteca, Archivo técnico y Planos.

*Se coordind que la documentacion técnica y cientifica en custodia de las areas técnicas y administrativas
puedan ser recuperadas y transferidas al Centro Documental

Proceso Archivo Administrativo institucional
* Se acordé con las dreas técnicas y administrativas que la trazabilidad de la documentacidén administrativa se

canalice a través del archivo de gestion
* Con ejemplos practicos se aclard el proceso de transferencia documental conforme los tiempos establecidos
en la Tabla de Plazos de conservacién documental preliminar (TPCD)




Recomendacion:

e Los tiempos establecidos en la Tabla de Plazos de conservacion (TPCD) para procesos de baja y
transferencia documental son solamente referencias minimas, sin embargo, y en funciéon de las
necesidades operativas de las DTZ pueden ser ampliadas.

e Resulta importante que el delegado del proceso de archivo pertenezca al area de gestion administrativa
financiera.

11) Traslado al Centro de Investigacion e interpretacion Cerro de hojas Jaboncillo e inicio de actividades a las
14h:00

Detalle y secuencia de actividades

Jornada 14h:00 a 16h:00

Proceso Centro Documental

* Revision de actividades planificadas dentro la primera etapa de implementacion del Centro
Documental:
1. Inventario y ordenamiento documental.
2. Codificacion fisica de los recursos de informacion.

* Coordinacion y revision de espacios habilitados para el funcionamiento del Centro Documental.

Proceso Archivo Administrativo institucional

* Coordinacion para la asignacion de un delegado de archivo para procesos del archivo institucional

* Analisis de la situacién de archivo y socializacion de las herramientas metodoldgicas institucionales (CCD y
TPCD)

Logros Alcanzados:

Proceso Centro Documental
* Se identificé un espacio fisico idoneo e integral para la implementacion del Centro Documental.

* Se coordind que la biblioteca infantil existente se integre a los fondos o colecciones que conformaran
el Centro Documental.
* E| inventario que se va levantando serd una herramienta importante para el control y préstamo de la

documentacion.




Proceso Archivo Administrativo institucional

*Se acordo que a través del Director del Centro de investigacion e interpretacion se cuente a corto plazo con la

asignacion de un delegado especifico para coordinar procesos de archivo.

Recomendacion:

e Debe existir un delegado especifico para coordinar procesos del centro documental y otro delegado para

procesos del archivo administrativo.

e Se debe integrar la participacion de los guias para avanzar en los procesos del centro documental.

12)Fin de jornada y traslado a Manta para retorno a Quito a las 17h:00
13) Llegada al Aeropuerto Internacional Eloy Alfaro de Manta: 17h:40

14)Salida vuelo Manta-Quito a las 23h:30 debido a que hubo un retraso en el vuelo de regreso de la

empresa Avianca por aspectos técnicos
15) Llegada a Quito a las 00h:30 del 07/03/2023

Detalle de Gastos:

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS

No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
1 | 05/04/2023 | Transporte terrestre 001-002-46204 8.00 y
2 | 05/04/2023 | Consumo alimentos 002-001-000000586 15.70 )
3 | 05/04/2023 | Consumo alimentos 0002582 9.50 L
4 | 06/04/2023 | Estadia y consumo alimentos 003-004-000000171 3250 -
TOTAL 65.7




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 05/04/2023 07/04/2023 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
05/04/2023 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional
HORA 06:45 00:30 segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FRCHA HER FECHA HORA
maritimo, otros)
Aeroservicios ito-Tababel
Terrestre AERO Quito-Tabavela 05/04/2023 04h:10 05/04/2023 04h:50
Aéreo Avianca Quito-Guayaquil 05/04/2023 06h:45 | 05/04/2023 07h:45
Terrestre | !nstitucional | Guayaquil-Portoviejo 05/04/2023 17h:30 | 05/04/2023 21h:00
Aéreo Avianca Manta-Quito 06/04/2023 23h:30 | 07/04/2023 00h:30
*NOTA:
OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Cristian Saltos

7

Catalogador documental

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia-INPC

7

Mgs. Daniel Gonza

—

Megs. Wﬂg[njﬂﬂlﬂ'le&"—‘

| ——

Directc%dministrativo Financiero-INPC (E)
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Uperado por / Uperated by

MIE/WED, D5 APRI0G. 46 MIE/WED, 05 APRIOT:43
QUITO MARISCAL SUCRE INTL GUAYAQUIL JOSE JOAGUIN DE O AVIANCGA ECUADOR S.A.
TU TALLA S INGLUYE 15 ,}_35 del& : vendido por - Sold as
Gulpa e 4e mano satida cel vueio
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A
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Gata / Gate Herd
Fraquent flyer:

L Status’
) e --fa—}a . 15 min aetes 2 o N
o U I OQUHG " ¢ tperado por / Operated by:

ME Cﬁmu Ty AL A?Rlﬁi’s-’ i AVIANCA ECURDOR Sk

e 11 GUITO MARIGCAL SUCRE INTL
JUE/THY, _"‘~_ AR INTL ! vendidn por / Seld as:
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“LA CULATA”

_ HERRERA MATA MIRIAM MARIBEL
Venta de comidas y bebidas en picanterias | No. 002-001-000000586
incluso para llevar 7
General Cordova 518 y Mendiburu Aut. S.R.L 1131112509
(a dos cuadras de la Clinica Guayaquil) R.‘l.'l.C.‘O‘}'17293946001
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

Telf.: 0992308348 / Guayaquil - Ecuador

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR
- REGIMEN RIMPE - 9? ”25

r’sR.{ES]:'M &u,gf— 50(.% &OW@
DIRECCION: 6&»»?5 Joo ,w@u&znb

R.U.C/C.L:

[}

TOTAL

\ [
( . Tarjeta de T o )
Forma | Efectivo / Crédito/Débito TOTAL / i }O

de Pago [ Dinero Ofies l
\ Electronico
Intriago Guim Geovanny Alejandro K.U.C. 0918037847001 AUT. 6384 * 2 BL 10012 DEL 000000551 L 000000750 * . AUT.: 22 Marzo 2023 - Valido para sa Emisin hasta: 22 Junio ’H‘i

ORIGINAL: ADQUIRIENTE - COPIA 1: EMISOR

R/



POLANCO MORAN MARIA ROXANA

SODA BAR THALIA
Dir.: Santa Rosa Av. 13 de Diciembre s/n
t 3 R.U.C.: 1315039840001
Cel.: 0981406381 - 0988355185 AUT. S.R.1. 1130636752

Cascol - Pajan - Ecuad

Sr. (os): ﬁaﬁr}ln %{\Hf\'\
e 32204 )
uu.c:c..t}%llﬁ‘?i;-if . "“'“’.-\‘s"o"
(canT. DESCRIPCION V.UNITARIO | VALOR TOTAL |
(ﬂn A0l enC) @8 (lﬁn?n\’) q. SO
Y i
[
\
\
\
i
mnclmm|  Jm]  Pea| || |sustomaiz o S
SUBTOTAL 0% s
SOM:
DOLARES DESCUENTO
SUBTOTAL g
% . LVA. 12% g
_m;% —eceicoworme | vatorTomaLs| G, &¢

DAVILA TORRES JOSE ROBERTO * RUC. 0919343814001 - AUT. 13763
6 BL. 100X2 NUM. 0002101 - 0002700 + ELAB.: 25/0CTUBRE/2022 * CAD.: 25/0CTUBRE2023

SRT/
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HOTEL RS

CEVALLOS ZAMORA SERELA ITALIA

Direccion

Matriz: OLMEDO Y AV. UNIVERSITARIA

Direccion

Sucursal: OLMEDO Y AV. UNIVERSIT

Telefono: 0983843222 -05263221

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI

18 DE OCTUBRE / CONSTANTINO MENDOZA'Y

18 DE OCTUBRE / CONSTANTINO MENDOZA Y

R.U.C: 1305021618001 }
FACTURA
No. 003-004-000000171

NUMERO DE AUTORIZACION
0604202301130502161800120030040000001711 234567819

FECHAY HORADE

AUTORIZACION 2023-04-06T09:03:07-05:00

AMBIENTE.: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

0604202301130502161800120030040000001711234567819

Contribuyente Regimen RIMPE it D
Razén Social / Nombres y Apellidos:  SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN
Fecha Emisén:  06/04/2023 Identificaciéon: 1710172204
Cod. o Precio )
Principal Cant Descripcion Unitario Descuento Precio Total
5 1,00 | SERVICIO DE ALOJAMIENTO 26.78570 0.00 26.78570
2 1.00 | SERVICIO DE ALIMENTACION 2.23210 0.00 2.23210
SUBTOTAL 12% 29.02
Informacion Adicional SUBTOTAL 0% 0.00
Direccion:  LOS LIBERTADORES RUBTOTAL NG 0 #1008 T 0
SUBTOTAL Exento de IVA 0
Telefono: 0993655564 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 29.02
Responsalble: SISTEMA Fecha/Hora Imp..: 06/04/2023 09:06:17 TOTAL descusnto 0.00
Observacion: IVA 12% 3.48
— PROPINA 0.00
| Forma de Pago Valor_| Plazo|Tiempo| VALOR TOTAL 32.50
,SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 0.000 1 Dias |

SEd »~

)



NO TIENE LOGO

(" AEROSERVICIOS DEL ECUADOR

Agente de Relencion Resolucion No. |

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

MB & F S.A.

Direccion AV. AMAZONAS Y AV, DE LA PRENSA
Matriz:

Divecclsn AV. AMAZONAS Y AV, DE LA PRENSA
Sucursal: '

Sl

NUMERO DE AUTORIZACION

FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION: 06/04/2023 09:27:41
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

AR

050420230117922529030012001002000046204 1234567810

050420230117922529030012001002000046204 1234567810

u iy .1. .:.
r I
R.U.C.: 179‘2252903001
FACTURA
No. 001-002-000046204

Razon Social / Nombres y Apellidos: SALTOS BASANTES CRISTIAN
Identificacion 1710172204
Fecha 05/04/2023 i Placa / Matricula: Guia
Direccion: LOS LIBERTADORES|
Cod. Cod. ; ot e Pracio Unitario - Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
TRANSPORTE PASAJEROS
i 8.
PQTBPA 1.00 QUITA TABABELA 8.00 0.00 0.00 0.00 00
Informacian Adicional SUBTOTAL 12% 0.00
dirCliante LOS LIBERTADORES SUBTOTAL 0% 8.00
telfCliente: 617514 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Agente de Relencién;: No. Resolucién] 1 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 8.00
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIEROQ B.00
ICE 0.00
IVA 12% 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 8.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)
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PAGINANo. | DE |
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 999 |GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar | 106984721 || FECHA DE
Unid. Ejecutora: s L
: * | oooo No. CUR 106984721 | o 04 | 2023
Unid. Desc: 0000 No. Original | 106984721
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO
REPORTES FINANCIEROS LIBRO MAYOR - AUXILIAR 106900116
FECHA DE APROBACION Tipo CUR: RDFR iECLASLFIEP]C 1gﬁ%&?%ﬁn&:;ﬁm??%%?&%zm#ﬂ?cgﬁm
Area del 10 | o4 |20
Comprobante: | CONTABILIDAD Fuente
Especifica
Beneficiario: 1710172204 SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN
AFECTACION CONTABLE
No CUENTA SUB-1 SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
1 212 3 0 14100000000 1710172204 0 Fondos de Terceros 80.00 0.00
2 212 50 0 14100000000 1710172204 0 Fondos a Otorgarse - Administracion Piblica Central 0.00 80.00
TOTAL COMPROBANTE =—> 89,00 80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: RECLASIFICACION POR RECHAZOS: Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :141 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y
*  OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 23 No. de Entrada: 62

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR.
USUARIO: [CPAZMINO141 E:_RET?TROMCA: JHOTSIFOFIIAND ELRE%?ROMCA; USUARIO:
FECHA: |10/04/2023 USUARIO: CPAZMINO141 USUARIO: FECHA:
FECHA: 10/04/2023 FECHA:

e

]
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PAGINA No. 1 DE 1

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 999 |GOBIERNO CENTRAL No, Preliminar | 106900116 || FECHA DE "

Y e ELABORACION
Unid. Ejecutora: | .o No. CUR 106900116

0 31 03 2023
Unid. Desc: 0000 No. Original | 106900116
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO
COWROBANTESGJRIS)?(;TS{]SWT]VOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 14100000000000023000062
FECIIA DE APROBAGION]  TIPO CUR: | FRC | o ¥ ASATES ¥ OTROS D VIATE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No.d oado
23 No_de Entrada: 62
Area del l
Comprobante: | CONTABILIDAD 3 03 l 2023 | Eiente
’ Especifica

Beneficlario: 1760006000001 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

AFECTACION CONTABLE

Ne CUENTA SUB-1 SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
1 112 15 1 14100000000 1710172204 23 Anticipos de Vidticos Pasajes y Otros de Viaje 80.00 0.00
Institucionales
2 212 50 0 14100000000 1710172204 0 Fondos a Otorgarse - Administracién Piiblica Central 0.00 80.00
80.00 80.00

TOTAL COMPROBANTE =>

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :141 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON
* RECURSOS FISCALES No. de fondo : 23 No. de Entrada: 62

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR.
USUARIO: |CPAZMINO141 EILREhgzérROMCA: X4IOTTIBSCDOUS Eﬁwgmomc;\: USUARIO:
FECHA:  [31/03/2023 USLARIO: CPAZMINO141 USUARIO: FECHA:
FECHA: 31/03/2023 FECHA:
\
FIRMA
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COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 141 -0000 -0000
Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Entrada:

Monto Solicitado:

Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

No. de Solicitud:
No. de Doc. de Aprobacion:
No. de Cur Contable:

2023

23

62

80,00
APROBADO

FAF _ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 003-DTCT-INPC-2023 CORRESPONDIENTE A SALTOS

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Tesoreria

Solicitud de Pago Fecha de Pago

CRISTIAN CATALOGADOR DOCUMENTAL POR COMISION DE SERVICIO A GUAYAQUIL GUAYAS Y
PORTOVIEJO MANABI DEL 05 AL 06 DE ABRIL DEL 2023

23
23

31/03/2023
31/03/2023

Fecha Solicitud:
Fecha de Aprobacion:

Clase de Fondo Fuente

Clase de Registro

Ruc

Distribuido Pagado Fondo Liquidado

Monto

001
FAF

FRC

1760006000001

NO NO NO

80,00

JIRMA RESPONSABLE

/hRM# AUTORIZACION




COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 141 -0000 -0000
Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Entrada:

Monto Solicitado:

Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

No. de Solicitud:
No. de Doc. de Aprobacidn:
No. de Cur Contable:

2023

23

62

80,00
SOLICITADO

FAF

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Tesoreria

Solicitud de Pago

Fecha de Pago

_ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES ¥ OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

QUITO - ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 003-DTCT-INPC-2023 CORRESPONDIENTE A SALTOS
CRISTIAN CATALOGADOR DOCUMENTAL POR COMISION DE SERVICIO A GUAYAQUIL GUAYAS Y
PORTOVIEJO MANABI DEL 05 AL D6 DE ABRIL DEL 2023

23

Fecha Solicitud:
Fecha de Aprobacion:

31/03/2023

Clase de Fondo Fuente

Clase de Registro Ruc

Distribuido Pagado

Fondo Liquidado

Monto

[8[o}]
FAF

1760006000001

NO NO

NO

80,00

WIRMA RESPONSABLE

A AUTORIZACION




y Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE SOLICITUD (30-03-2023)
SERVICIOS INSTITUCIONAL- 003-DTCT-INPC-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
Saltos Basantes Segundo Cristian PUESTO QUE OCUPA: Catalogador Documental
Guayaquil — Guayas y Portoviejo — Manabi Direccion de Transferencia del Conocimiento y Tecnologias
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
05-04-2023 06:00 06-04-2023 22:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano y Cristian Saltos

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1.Seguimiento del proceso de implementacion de la Regla técnica para el mantenimiento y gestion del archivo institucional
2.Revision de documentacion para validacion de matrices de transferencia y baja documental conforme la normativa nacional
3.Asesoramiento y referencia para ordenamiento y disposicion fisica de la documentacion en funcion de las herramientas
metodologicas institucionales (CCD y TPCD)

3.Seguimiento del proceso de implementacion de centros documentales

4. Coordinacidn y revision de espacios habilitados para el funcionamiento del centro documental

5. Verificacién de actividades de inventario documental y codificacion fisica de los recursos de informacion

6. Coordinacion para la recuperacidn e identificacion de documentacion técnica y cientifica

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA i iy
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
aéreo Avianca Quito-Guayaquil 05-04-2023 06:00 05-04-2023 | 07:15
aéreo Avianca Manta-Quito 06-04-2023 21:00 06-04-2023 | 22:00
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: [ PROYECTO: I ACTIVIDAD - TAREA :
GASTO CORRIENTE : 7 DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Pichincha Ahorro 2200024524

DE PATRIMONIO CULTURAL ? i Gr 1508
rﬂal' 7 .‘ o ,v-
DIRECCION ADMINJSTRATNA FJNANCIERA
Reclbido por: , éﬁ% .

SléBbmurssissoenaTanananan

Fecha: ..3.!./.((3{20 5 J.’;.%S.

ERA e Shnnsnae Horai, .

INSTITUTO NACIONAL »4‘%2 K%
G




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL mmmm SOLICITANTE

el

Cristian Saltos B.
Catalogador Documental

Daniel Gonzalez Guzman
Director De Transferencia del Conocimiento y Tecnologia INPC

FIRMA DE LAQTDRIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

liam Rikardow

inanciero (E)

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por
lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales |a
Autoridad Nominadora autorice.
« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o

su Delegado.

AUTORIZACION

ENTO

FIRMA/SOLICITANTE

C.C. 1710172204
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PRESIDENTE

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0320-M
Quito, D.M., 20 de marzo de 2023

PARA: - Sr. Mgs. William Gonzalez Jaramillo
Director Administrativo Financiero (E)

ASUNTO: Solicitud tramites para comisién fuera de la ciudad

De mi consideracion:

Después de extenderle un cordial saludo, al respecto del seguimiento que la Direccién
Administrativa Financiera del INPC y su Unidad de Archivo realizard a nivel
institucional para el cumplimiento de la Regla técnica de Archivos emitida por la
Presidencia de la Reptiblica, me permito solicitar la asignacién de vidticos y compra de
pasajes aéreos para los funcionarios Edison Guano de esta Direccién y Cristian Saltos de
la Direccién de Trasferencia del Conocimiento, a fin de que puedan trasladarse en
comision de servicios a las diferentes Direcciones Técnicas Zonales y realicen de manera
presencial la respectiva validacién de actividades de identificacion, organizacion,
valoracién y clasificacién de expedientes documentales para coordinar los procesos de
transferencia y/o eliminacién documental conforme lo establece la normativa legal
vigente, y avanzar en el proceso de actualizacion de las herramientas metodoldgicas de
gestién documental institucional que se viene llevando a cabo.

Es importante, destacar que esta actividad necesariamente se tiene que realizar de manera
presencial y no via Zoom, ya que la revisién de inventarios, formularios y expedientes se
debe realizar de forma fisica por su cantidad en volumen y el tiempo que se toma realizar
tal accion.

Fechas de salida comisidn:

DESTINO FECHA
GUAYAQUIL |05 DE ABRIL 2023

PORTOVIEJO|06 DE ABRIL 2023

En base a lo expuesto, sirvase encontrar adjunto el detalle de solicitud de pasajes aéreos
de los funcionarios para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

por Quipiix
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PRESIDENTE

PARA: Sr. Mgs. William Gonzalez Jaramillo
Director Administrativo Financiero (E)

ASUNTO: Envio Autorizacién visitas zonales INPC

De mi consideracién:

Al tiempo de extenderle un cordial saludo, y en atencién al memorando Nro.
INPC-DAF-2023-0312-M del 16 de marzo del 2023; me permito indicar que se autoriza
el apoyo del funcionario Cristian Saltos para las visitas que se han planificado realizar a
fin de dar seguimiento del proceso del archivo administrativo en las Direcciones Técnicas
Zonales. En ese sentido, solicito coordinar con el funcionario la solicitud de vidticos y
pasajes aéreos y terrestres de acuerdo al siguiente cronograma sefialado.

Memorando Nro. INPC-DTCT-2023-0042-M
Quito, D.M., 17 de marzo de 2023

Fechas visitas 2023|DTZ-ciudad
23 marzo 2023 Guayaquil
24 marzo 2023 Portoviejo
06 abril 2023 Riobamba
13 abril 2023 Cuenca

14 abril 2023 Loja

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Daniel Geovanny Gonzalez Guzman
DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

Referencias:

- INPC-DAF-2023-0312-M

Copia:

Sr. Ing. Ramon Antonio Porras Aguirre
Analista de Servicios Institucionales 2

Sr. Edison Omar Guano Redin
Técnico en Archivo

Institute Macional de Patrimonioc Cultural
Mreccron: Av. Colon Qw83 Ay 50 de Ao ]
adigo postal i
n

firmado i por Quipux

1/2
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PRESIDENTE

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0312-M
Quito, D.M., 16 de marzo de 2023

PARA: Sr. Mgs. Daniel Geovanny Gonzalez Guzman
Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

ASUNTO: Autorizacién visitas zonales INPC

De mi consideracién:

Por medio del presente, le informo que en cumplimiento con lo establecido en la Regla
Técnica de Archivos emitida por la Presidencia de la Repiiblica, desde el afio 2020 el
INPC matriz realiza varios procesos y capacitaciones a nivel nacional (Matriz y
Regionales adjunto documentos de respaldo), uno de los requerimientos son las
transferencias documentales que debe cumplir la institucién con la Direccién de Archivos
Piblicos de la Presidencia la cual inicio sus auditorias en el afio 2022; y para dar
cumplimiento a esta disposicién es necesario trabajar con las mismas herramientas
metodoldégicas a nivel nacional en cuanto a identificacién, organizacién, clasificacion,
preservacién y custodia de los expedientes generados en cada una de las Direcciones a
nivel nacional.

En este contexto, el INPC mediante la Direccion Administrativa Financiera y su Unidad
de Archivo con el valioso apoyo del Mgs. Cristian Saltos de la Direccién de
Transferencia del Conocimiento, se encuentra trabajando en los Cuadros de Clasificacion
Documental (CCD) y Tabla de plazos (TP).

Por lo antes expuesto, solicito a usted autorizar al Mgs. Cristian Saltos las visitas a las
Regionales para verificacion in situ sobre si se estd cumpliendo con este proceso de
acuerdo a las competencias asignadas a cada Regional y conforme las capacitaciones
impartidas a los responsables del archivo administrativo.

Pongo en su conocimiento las fechas de visitas in siru a las Regionales:

FECHAS 2023 |CIUDAD

23 MARZO 2023|GUAYAQUIL

24 MARZO 2023|PORTOVIEIO

06 ABRIL 2023 |RIOBAMBA

13 MARZO 2023|CUENCA

14 MARZO 2023|LOJA

1-9% y

2
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PRESIDENTE

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0312-M
Quito, D.M., 16 de marzo de 2023

En este sentido, es fundamental mencionar que este proceso debi6é ya culminarse, por lo
que apelo a su apoyo para seguir con este requerimiento de uno de los procesos en las
fechas antes detalladas.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. William Gonzalez Jaramillo
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)

Anexos:
- memo_archinpc-daf-2020-0987-m-10061228001678982001 .pdf
- inpc-daf-2023-0282-m0155013001678982021.pdf
- inf__taller_inpc-daf-2022-1216-m0639896001678982032.pdf
- 001_acta_reun_tall_arch_2022-signed0770297001678982046.pdf

Copia:
Sr. Ledo. Segundo Cristian Saltos Basantes
Catalogador del Centro Documental

Sr. Edison Omar Guano Redin
Técnico en Archivo

Sr. Abg. Jorge Eduardo Sempertegui Vanegas
Subdirector Técnico

€8

-8 'ﬁ;i‘ai’.:mm.ﬁ-i_.... i
GONZALEZ JARAMILLO

v Oel-Gd ¥ Ay, 10 de Agodto

I Instituto Macional de Patrimonio Cultural




