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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 031 08 2023 1670 1670
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE [ 787
DE FACTURAS
L
RPA RTO DEV
Clase d lase d
Registro: REGULARIZACION Siasa s OTROS GASTOS 1T 11
Cuenta
. s 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banca: MBnstra; CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1760006000001 |INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicidn de la Entidad:141-0-0 No de fondo; 82 No Entrada: 301

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: ]
19/12/2023 L

/ Director FinKiem ) /

v //



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL |_ Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 031 |08 2023 1670 1670
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 787
iDE FACTURAS
RPA RTO DEV
e REGULARIZACION v iigd OTROS GASTOS
Cuenta

_ ] 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monstaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0

Beneficiario: | 1760006000001 |msrrruro NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
19/12/2023

Funcionario Responsable Director Financiero




(C 2)
Entidad: 141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Ejercicio: 2023 - e e =
No. Fondo Global: 92 - e
No. Formulario Interno: 302 Solicitud de Pago Fecha de Pago
Unidad Gastadora: 001 - DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIE

RUC/CI Responsable: 1707772826 3
Nombre Responsable: GUANO REDIN EDISON OMAR

Monto Fondo Interno: 80,00

Monto Rendido: 80,00

Monto Liquido: 80,00

No. Entrada Rendicion: 362

Clase de Fondo:

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISt

Descripcién: QUITO.- RENDICION ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 024-DAF-INPC-2023
CORRESPONDIENTE A GUANO EDISON TECNICO DOCUMENTACION Y ARCHIVO POR
COMISION DE SERVICIO A LOJA-LOJA DEL 24 AL 25 DE AGOSTO DE 2023
Estado: APROBADO
No. Solicitud: 92 Fecha Solicitud: 31/08/2023
No. Documento Aprobacién: 92 Fecha Aprobacién: 31/08/2023
Clase de Fuente Clase de RUC/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 001 FRN 1707772826 1670 1.670 80,00 80,00







Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:

Unidad Gastadora:
RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:

Monto Fondo Interno:

RENDICION

Monto Rendido:
Monto Liquido:
No. Entrada Rendicion:

Clase de Fondo:

141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

2023
92

302 Solicitud de Pago
001 - DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIEFU’L J
1707772826

Fecha de Pago

GUANO REDIN EDISON OMAR
80,00

80,00

80,00

362

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSQOS FISt

Descripcion: QUITO.- RENDICION ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 024-DAF-INPC-2023
CORRESPONDIENTE A GUANO EDISON TECNICO DOCUMENTACION Y ARCHIVO POR
COMISION DE SERVICIO A LOJA-LOJA DEL 24 AL 25 DE AGOSTO DE 2023
Estado: SOLICITADO
No. Solicitud: 92 Fecha Solicitud: 31/08/2023
No. Documento Aprobacion: Fecha Aprobacion:
Clase de Fuent Clase de RUC/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo _— Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 001 FRN 1707772826 0 80,00 80,00

oantasods,
FIRMARESPONSABLE -
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b e RN ; > Gobierno | W™
J <o foiad Instituto Nacional de Patrimonio Cultural 71 s Encunire

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME:

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 024-DAF-INPC-2023
28-agosto-2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guano Redin Edison Omar Técnico de Archivo
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

Direccién Administrativa Financiera

Loja - Loja

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Edison Guano y Cristian Saltos

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:
Dia 24-08-2023
1) Llegada al Aeropuerto Mariscal Sucre (Tababela) a las 05h:30
2) Salida vuelo Quito-Loja a las 06h:15
3) Llegada al aeropuerto de Catamayo- Loja a las 07h:00
4) Traslado a la sede de la Direccién Técnica Zonal 7 INPC, e inicio de actividades a las 08h:30

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ7

Jornada 8:30 2 9:30 am

Reunidn con la directora de la zonal 7, para coordinar actividades a realizar

Jornada 9:00 a 13:30 pm

Proceso Archivo Administrativo Institucional
e Revision actividades planificadas sobre implementacion Herramientas Metodolégicas
v" Revisidn formulario de inventario
v" Revisién de etiquetacion e identificacién conforme el Cuadro de Clasificacion Documental (CCD) y Tabla de Plazos

(TP)

¥ Revision y socializacion sobre la conformacién de expedientes en Cada Unidad de la DTZ7
¥" Ordenamiento expedientes de Archivo de Gestién

Almuerzo de 13h:30 a 14:00

Jornada 14h:00 a 16h:30
Proceso Archivo Administrativo Institucional

v Constatacion y condiciones espacio fisico de los archiveros
v Coordinacién con la delegada de Archivo de Gestidn para la elaboracién de la matriz de inventario

INSTITUTO NACIONAL gy Sl Bosinn
DE PATRIMONIO CULTURAL e Tye §1 -
Actividades Realizadas: Gplin -2 2As ST
Dia 25-08-2023 DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Reclbldopor: ... u.eienunenoon. 7. iiad
Jornada 08h:30 a 10h:30 Focha: .. 22/08/ 023 o0 /52,

s / ANEXDS. (5D
Detalle y secuencia de actividades en la DTZ7

Proceso Archivo Administrativo Institucional
v" Reunidn con delegada de Archivo de Gestién y funcionaria de la DAF, para capacitacién sobre la implementacién
de las Herramientas Metodoldgicas, Matriz Inventario, CCDy TP







G006

Jornada 10h:30 a 13h:30

v Reunién con todo el personal técnico y administrativo de la DTZ7, capacitacién sobre las responsabilidades de

cada funcionario en cuanto a la conformacién de expedientes

v’ Elaboracién matriz de inventario sobre los expedientes generados en cada unidad
Fin de jornada 13h:30, fecha 25 de agosto 2023
Almuerzo de 13h:30 a 14h:20
Traslado y llegada al aeropuerto de Catamayo: 15:00
Salida a Quito: 17h:15

Llegada a Quito a las 18:00

Logros Alcanzados:
Proceso Archivo administrativo Institucional

v' Las dreas técnicas y administrativas apoyaran en la conformacién de expedientes.

v" Con trabajos fisicos y practicos se realiza ejemplo de ingreso de datos a la matriz (formulario) de inventario y
proceso de etiquetacion, identificacidon, organizacion y expurgo documental para conformacion de expediente de
archivo de gestidn.

Recomendacion:
v" Sobre la Tabla de Plazos, estos tiempos son ajustables en esta actualizacién, conforme lo requieran cada unidad

de la DTZ7
v En la conformacion de expedientes se debe ubicar todos los documentos de respaldo desde su inicio hasta su

respuesta, este proceso nos ayudara a consolidar los documentos para seguimiento y/o atencién al Cliente
externo.

Detalle de Gastos:

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
No. | FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No, VALOR
1 | 24-08-2023 | Alimentacién 001-011-000011135 13,307
2 | 24-08-2023 | Alimentacién 001-002-000009041 6,50 7
3 | 24-08-2023 | Alimentacién 001-001-000025729 3,25
4 | 25-08-2023 |Alojamiento 002-001-000000411 35,00 ~
58,05
TOTAL







(0907

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 24-08-2023 25.08-2023 Estos datgs.sel refﬁere‘n al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
dd-mmm-aaa ) A S S
habituales o del cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
HORA 06:15 18:00 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)
Aéreo Acrosegion Suooje 24-08-2023 06:15 24-08-2023 07:00
Aéreo Asroreglons] bajaawie 25-08-2023 17:10 25-08-2023 18:00
*NOTA:
OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
s 7 percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
/“"" ® & al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.
NOMBRE: Edisén Omar Guano Redin ¢
CARGO: Técnico en Archivo
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: Mgs. Christian Burbano Burbano

CARGQO: Director Administrativo financiero

NOMBRE: Mgs. Christian Burbano Burbano

CARGO: Director Administrativo financiero

@
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g FLIGHT NO: OLASS: SEAT:
7= RER871 Y 148
¥=%= CPER:TED BY AEROREGIONAL
o
2‘-'“:
T=ZE MME: GU. ORLDIN, GUANORED IN/EDISON.
5% FROW QUITO MAFTSCH RER 871 24AUG
= . " JA FROM: QUITO MARISCA.
=57 ry KNE 0. LOJA
==
33"'2—.;5 DEPARTURE TIME: 0600
"ol ﬁé
= SEQUENGE 1iD: NS5 SEQUENCE NO: 095
]
|
| TARJETA DE EMBARQUE
SELD EMBARQUE PLUERTA ASIENTO
@ 16:10 . 20C
| NOMBRE GUANQOREDIN/EDISONOMAR FECHA 54AUG
ORIGEN LOJA BOOKING BXKC AV
CESTING QuiTo CABINA Y
SALIDA 17:10 SECUENCIA 097
FOID, TKNE
TKT







R.U.C.: 1710878230001 60009

FACTURA

No. 001-011-000011135

NUMERO DE AUTORIZACION
2408202301171087823000120010110000111350000000013

f VEGA VEGA SONIA AMARILIS
RICURAS DE SAL Y DULCE

OLMEDO 16-33 Y GONZALEZ SUAREZ

Direc. Sucursal: S/N

Direc. Matriz:

0980717698
wvvamar@hotmail.com

Contactos:

Obligado a llevar contabilidad: NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

-

FECHA Y HORA DE EMISION: 24/08/2023 09:12:16

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO

24082023011710878230

001200101100001113 01

1350000000013 J

s

Razén Social / Nombres y Apellidos: EDISON GUANO

Identificacion: 1707772826 Guia Remisién:
Fecha Emision: 24/08/2023
| Direccion: EL CALZADO - QUITO Teléfono:
Precio
Codigo Principal | Cantidad Descripcion Sritavio Descuento|Precio total
CF12 1.00 MONTUBIO 2 6.65 0.00 6.65
CF11 1.00 MONTUBIO 1 6.65 0.00 6.65
SUBTOTAL 0% 13.30
Inf = Jici | IVA 0% 0.00
DESCUENTO 0.00
CALIFICACION 153249
ARTESANAL N°: SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 13.30
Atendido por: ANTSE SANTIAGO CACERES VEGA VALOR TOTAL 13.30
Forma de pago Valor
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 13.30

&

Mamnrnhante slactranicn nenaradn nar llarli Snftware - Wannara @ 21027






(DANIEL ALEJANDRO DUARTE VERA

gnolg

v R
R.U.C.: 1102439120001
FACTURA
No: 001-002-000009041

NUMERO DE AUTORIZACION:
24082023011102439120001200100200000904 10000000016

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2023-08-24 17:26:59

AMBIENTE: PRODUCCION

‘ EMISION: NORMAL
) CLAVE DE ACCESO:
DIRECCION: SUCRE Y JOSE FELIX
DIR. SUCURSAL:
CONTRIBUYENTE ESPECIAL Nro.: NO
\_OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO 24082023011 10243912000120010020000090410000000016
RAZON SOCIAL: EDISON OMAR GUANQ REDIN |
RUC/Cl: 1707772826 FECHA DE EMISION:  24/08/2023 GUIA DE REMISION:
DIRECCION: LA COLON Y QUITO
cODIGO CANTIDAD DESCRIPCION PRECIOU. | DESC. TOTAL
MENO7 1| BANDERA 6.00 0.00 6.00
MEN32 1| HORCHATA 0.50 0.00 0.50
INFORMACION ADICIONAL SUBTOTAL IVA 0.00
BTOTAL 0% 6.50
EMAIL edison.guano@patrimoniocultural.gob.ec Supu s
SREEENG e SUBTOTAL NO SUJETO IVA 0.00
DIRECCION ] A' COLON Y QUITO SUBTOTAL SIN IMPUESTO 6.50
AGENTE DE RESOLUCION Nro. NAC-DNCRASC20-00000001 / DESCUENTS i
IVA .00
RETENCION CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE g
TOTAL 6.50
|con FORMA DE PAGO VALOR PLAZO
01 | SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 6.50
S
O*

Péagina 1 de 1
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www.ecofactura.ec

\ 0noll
a ™
RUC: 1103672802001
POLLOS
No. 001-001-000025729
NUMERO DE AUTORIZACION:
2408202301110367280200120010010000257290
276743716
T !
DELGADO BUSTAN HANS HERNAN FECHA Y HORA AUTORIZACION: 2023-08-
Dir. Matriz: AV MANUEL AGUSTIN AGUIRRE SN Y COLON 24721:12:47-05:00
AMBIENTE: PRODUCCION
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO:
L )\ 2408202301110367280200120010010000257290276743716
Razoén Social / Nombres y Apellidos: GUANO EDISON OMAR Identificacién: 1707772826
Fecha Emision: 24/08/2023 Guia Remision:
Direccién QUITO
Codigo Descripcion Cantidad Precio unitario | Descuento | Precio Total
|SBRBR SABROSON ASADO 1.00 $250 $0.00 $2.50
I,PRODOSS AGUA NATURAL 1.00 $0.75 $0.00 $0.75
| ==
Informacién adicional SUBTOTAL IVA 0% $3.25
JNDA 147065 SUBTOTAL $3.25
Email edison.guano@patrimoniocultural.gob.ec DESCUENTO $0.00
e S |
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo " TOTAL $ 3.25
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA 3.25 0
FINANCIERO







INFORMACION DEL EMISOR

00012

INFORMACION FACTURA

Numero: 002-001-000000411
' Fecha Emision: 25/08/2023

*_-; N ' Estado: Autorizado
rﬂj | Ambiente: Produccion
JJ. Fecha Autorizacion: 25/08/2023
r Emisidn: Normal

F |_ D I'|'I 5 Numero de Autorizacién/Clave de acceso:

INTERNATIONAL HOTEL 2508202301110141551900120020010000004 117050560117
Identificacién: 1101415519001
Contribuyente Régimen: RIMPE

Razén Social: BECERRA CORDOVA MARIA ENRIQUETA
Direccién Matriz: LOJA / LOJA / EL SAGRARIO / 18 DE
NOVIEMBRE SN Y QUITO
Direccion Sucursal: LOJA / LOJA / EL SAGRARIO / 18 DE
NOVIEMBRE SN Y QUITO
Obligado Llevar Contabilidad: NO .
Establecimiento: 002 Pto. Emision: 001

| Identificacion: 1707772826

' Razén Social o Nombre Cliente: EDISON GUANO

- Direccién: COLON QUITO

Correo: edison.guano@patrimoniocultural.gob.ec Teléfono: 0984660273

INFORMACION DEL CLIENTE

Descripcion Precio U.

$ Precio Total

1 Hospedaje 1 $31.25

Tipo de pago: SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO
Notas: ninguna

Q_\
5 o

0 $31.25
Subtotal 0% $0.00
Subtotal 12% $31.25
Descuento $0.00
IVA $3.75
VALOR TOTAL $35.00

Generado por Saluto ¢#===3 www.saluto.com.ec
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00014

PAGINA No. 1 DE
3 COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 999 [GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar | 108823283 | FECHA DE &
— ELABORACION
Unid. Ejecutora: | .o No. CUR 108823283
- 17 08 2023
Unid. Desc: 0000 No. Original | 108823283
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO
COWROBANTESGQI;:}{C?SISTRATWOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 14100000000000092000301
TIPD CUR: FRC [ Constitucion Automnatica de Fondo , de ln entidad <141 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE
R ) e . TIC SAJES Y OTROH a i85 C RECURSOS FISCALI {o. ondo
FECHA DE APROBACION :er:‘E[;)s PA Jeg S DE VIAJE CORRIENTES CON ES No. de fond
Area del I |
Comprobante: | CONTABILIDAD 17 08 | 2023 | Fyente r
Especifica
Beneficiario: 1760006000001 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
AFECTACION CONTABLE
No CUENTA SUB-1 SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
1 112 15 1 14100000000 1707772826 92 Anticipos de Vidticos Pasajes y Otros de Viaje 80.00 0.00
Institucionales
2 212 50 0 14100000000 1707772826 0 Fondos a Otorgarse - Administracién Plblica Central 0.00 80.00
TOTAL COMPROBANTE => §0.00 80:00
SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad 141 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON
*  RECURSOS FISCALES No. de fondo : 92 No, de Entrada: 301

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR.
USUARIO: |CPAZMINO141 ELFE%?RONICA: 3;7‘“"0"""?:53" EE%?ROMCA; N4ENGOJKWKSFR || USUARIO: |CBURBANOI141
FECHA: 17/08/2023 USUARIO: CPAZMINOI141 USUARIO: ATORRES141 FECHA: 17/08/2023
FECHA: 17/08/2023 FECHA: 1T/08/2023
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COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad: 141-0000-0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Ejercicio: 2023 TESORERIA
No. Fofivo Global 9 Cta. Monetaria Fecha de Pago
No. Formulario Interno: 302
Unidad Gastadora: 001 - DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
RUC/CI Responsable: 1707772826 No. Traneter; Moz Pogte GER
Nombre Responsable: GUANO REDIN EDISON OMAR
Monto Fondo Global: 80.00
Monto Fondo Interno: 80.00
Estado: APROBADO
t'ase de Fondo: FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS
FISCALES

Descripcién: QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 024-DAF-INPC-2023 CORRESPONDIENTE A
GUANO EDISON TECNICO DOCUMENTACION Y ARCHIVO POR COMISION DE SERVICIO A LOJA-LOJA
DEL 24 AL 25 DE AGOSTO DE 2023

No. de Solicitud: 92 Fecha Solicitud: 17/08/2023
No. de Doc. Aprobacién: 92 Fecha Aprobacién: 17/08/2023
No. de CUR Contable: 108823283
No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUCIC| Responsable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF 001 FRC 1707772826 108823283 NO B0.00

" HIBARESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION

'
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COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

4

Entidad: 141 -0000
Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Entrada:

Monto Solicitado:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

-0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

2023

92

301

80,00
SOLICITADO

Tesoreria

Solicitud de Pago

Fecha de Pago

FAF _ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 024-DAF-INPC-2023 CORRESPONDIENTE A GUANO
EDISON TECNICO DOCUMENTACION Y ARCHIVO POR COMISION DE SERVICIO A LOJA-LOJA DEL 24 AL 25

DE AGOSTO DE 2023

No. de Solicitud: 92 Fecha Solicitud: 17/08/2023

No. de Doc. de Aprobacion: Fecha de Aprobacion:

No. de Cur Contable:

I' 'ase de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto
001 1760006000001 NO NO NO 80,00

FAF

FRC

“ \ U\ﬂc\'&bup«du\og

FIRM% RESPONSABLE

'Flﬁépﬁkﬁmmz;\c:lo:c
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Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION: PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

!INSTITUCIONAL 024-DAF-INPC-2023

FECHA DE SOLICITUD (16-08-2023)

i

’ VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guano Redin Edison Omar Técnico Documentacion y Archivo DAF
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Loja-Loja Direccion Administrativa Financiera
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
24-08-2023 06:00 25-08-2023 18:00 1
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano, Cristian Saltos.
'§CRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
1. Revisién y constatacion cuadro inventario
2. Revision y constatacion cuadro clasificacion documental (CCD) y tabla de plazos (TP)
3. Revision y constatacion identificacion, organizacidn y conservacion de expedientes archivos de gestidn
4. Revision y constatacion almacenamiento y custodia de archivos de gestion
5. Asesoria en transferencias documentales
TRANSPORTE
TIPO DE
LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA ALIDA FaAD
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimao, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO Quito-Loj
Aéreo REGIONAL Wra-koia 24-08-2023 06:00 24-08-2023 | 06:50
AEREO Loja- Quit
Aéreo REGIONAL Qla= LMo 25-08-2023 17:15 25-08-2023 | 18:00
& [NVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: PROYECTO: L | ACTIVIDAD - TAREA :]

GASTO CORRIENTE :

DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

Banco del Austro

Ahorros

No. DE CUENTA:
1017050776

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

A

NOMBRE: Edison Omar Guano Redin
CARGO: Técnico en Documentacion y Archivo

INSTI
DE PAT

_iﬁgﬁgﬁ_gbano Burbano

NOM
TuUTO NACIONAq_ Eﬁ‘-’" 2 k :
i tivo Financiero

RIMONIO CULTEARG

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO DIR
Reclbldo

Fecha: /.b .‘?& “na

"‘fi { i
EEQB}J Eﬁﬁnﬁ‘?l 1&1 %ﬁ)&?fépéﬁgntada para su Autorizacién, con po
o menos 72 ozs de anticipacion al cumplimiento de los servicio:
por:ﬁtac*..... 7Y -

;}/“?' 3 Hora:. ,/..é..(:(j. -



NOMBRE: Ing. Christian Burbano Burbano
CARGO: Director Administrativo Financiero

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales
Autoridad Nominadora autorice. ‘ ;
« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud ‘como I
autorizacién quedaran insubsistentes
« El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro de
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad ¢

su Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

e

7 7
FIRMA SOLICITANTE

C.C. 1707772826
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| GLoblerno SURLERMOLASSO

del E

cuador

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0922-M
Quito, D.M., 19 de julio de 2023

PARA: Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano
Director Administrativo Financiero

ASUNTO: Alcance calendario visitas Regionales

De mi consideracion:

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Norma Técnica de Archivo, es
necesario que cada Regional Zonal del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural y su
matriz coordinen el avance del proceso Cuadros Clasificacién Documental (CCD) y
Tabla de Plazos (TP) de todos los archivos de gestién o administrativos, proceso que se
debe enviar para validacién a la Direccién de Archivos Piblicos de la Presidencia de la

Repiiblica.

Por lo expuesto, solicito a usted autorizar nuevo calendario de visitas a las Regionales
para revisién y cumplimiento de este proceso de acuerdo a las competencias asignadas a
cada Regional y conforme las capacitaciones impartidas a los responsables del archivo
administrativo.

A continuacién, envio fechas modificadas al calendario primer semestre 2023 de visitas a
las Regionales:

FECHAS 2023 'CIUDAD

27 y 28 JULIO 2023  Riobamba

17y 18 AGOSTO 2023 Cuenca

24 y 25 AGOSTO 2023|Loja

Por la atencién brindada a esta solicitud le quedo agradecido por el apoyo.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

10018
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GLoblerno GUILLERMO LASSO
delEcuador

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0922-M
Quito, D.M., 19 de julio de 2023

Documento firmado electrénicamente

Sr. Edison Omar Guano Redin
TECNICO EN ARCHIVO

Copia:
Sr. Mgs. Daniel Geovanny Gonzalez Guzman
Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

Sr. Ledo. Segundo Cristian Saltos Basantes
Catalogador del Centro Documental




