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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte l rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 020 |09 2023 1751 1751
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 3 817
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
essdnd REGULARIZACION i OTROS GASTOS T 11
Cuenta
: . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Hence: Wonetarie: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1760006000001 |[INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:141-0-0 No de fondo: 95 No Entrada: 306
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: /
19/12/2023 :
/ Director Financicro I q




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 020 (09 2023 1751 1751
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 817
DE FACTURAS
RPA RTQ DEV
Clase d
Regtos: REGULARIZACION i OTROS GASTOS e )
Cuenta
] : 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monstiria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Compronants GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario:

1760006000001 |iN5TITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

S P

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
19/12/2023

Funcionario Responsable Director Financiefo




& ' OBANTE DE RENDICION DE FONDOS R )
Entidad: 141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Ejercicio: 2023 — S - ~
No. Fondo Global: 95 TESO' IE. .l IA

No. Formulario Interno: 308 Solicitud de Pago Fecha de Pago
Unidad Gastadora: 007 - DIRECCION DE TRANSFERENCIA DEL CON

RUC/CI Responsable: 1710172204 \ /
Nombre Responsable: SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN

Monto Fondo Interno: 80,00

Monto Rendido: 80,00

Monto Liquido: 80,00

No. Entrada Rendicién: 387

Clase de Fondo:

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISt

Descripcion: RENDICION DE FONDQ N°95 SEGUN SOLICITUD 015-DTCT-INPC-2023
CORRESPONDIENTE A SALTOS CRISTIAN CATALOGADOR DOCUMENTAL POR
COMISION DE SERVICIO A LOJA -LOJA DEL 24 AL 25 DE AGOSTO DE 2023
Estado: APROBADO
No. Solicitud: 95 Fecha Solicitud: 14/09/2023
No. Documento Aprobacion: 95 Fecha Aprobacién: 14/09/2023
Clase de Eiisiis Clase de RUC/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 001 FRN 1710172204 0 80,00 80,00

7

i

A AUTORIZACION

z







C COMPROBANTE DE RENDICION DE FOND?JS' : . : )
Entidad: 141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Ejercicio: 2023 )
No. Fondo Global: 95 TESORERIA

No. Formulario Interno: 308 Solicitud de Pago Fecha de Pago
Unidad Gastadora: 007 - DIRECCION DE TRANSFERENCIA DEL COPL

RUC/CI Responsable: 1710172204 /
Nombre Responsable: SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN

Monto Fondo Interno: 80,00

Monto Rendido: 80,00

Monto Liquido: 80,00

No. Entrada Rendicion: 387

Clase de Fondo:

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISt

Descripcion: RENDICION DE FONDO N°95 SEGUN SOLICITUD 015-DTCT-INPC-2023
CORRESPONDIENTE A SALTOS CRISTIAN CATALOGADOR DOCUMENTAL POR
COMISION DE SERVICIO A LOJA -LOJA DEL 24 AL 25 DE AGOSTO DE 2023
Estado: SOLICITADO
No. Solicitud: 95 Fecha Solicitud: 14/09/2023
No. Documento Aprobacion: Fecha Aprobacion:
Clase de Fuente Clase de RUC/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo ue Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 001 FRN 1710172204 0 80,00 80,00

AN

—  FIRMA RESPONSABLE

7 L __,L >
MAAUTORIZACION
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<o - : : > Gobierno | “HiTmuAe
P Instituto Nacional de Patrimonio Cultural ¥ Entidairn

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME: 30/08/2023
SERVICIOS INSTITUCIONALES 015-DTCT-INPC-2023 P /

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Saltos Basantes Segundo Cristian / Catalogador documental /
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Quito-Loja-Quito /

Direccidn de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Cristian Saltos y Edison Guano /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Dia 24/08/2023
1) Llegada al Aeropuerto Mariscal Sucre (Tababela) a las 05h:30
2) Salida vuelo Quito-Loja a las 06h:15 /
3) Llegada al aeropuerto de Catamayo- Loja a las 07h:00
4) Traslado a la sede de la Direccién Técnica Zonal 7 INPC, e inicio de actividades a las 08h:30

Ejecucion de actividades en |la Direccion Técnica Zonal 7

Jornada 08h:30 a 13h:30

Reunion con la Directora de la zonal 7 para coordinacion de actividades de la visita  /
Detalle de actividades coordinadas:

Proceso Centro Documental
* Constatacion de operatividad de espacios habilitados para el funcionamiento del Centro Documental
* Revision de actividades planificadas dentro la primera etapa de implementacion del Centro
Documental:
a. Inventario y ordenamiento documental.
b. Codificacion fisica de los recursos de informacién.
* Coordinacion de procesos para recuperacion y ordenamiento de informacion digital
* Socializacion de la estrategia de repositorio digital y OPAC (cata)ogeen-Hneal onar

Almuerzo de 13h:30 a 14h:00 y hospedaje DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
ROCIDIAO POT: « yesesgasnosarssiansnsannanan

Jornada 14h:00 a 16h:30 forna 20 o,yﬂp,f__g

Proceso Archivo Administrativo institucional (77/.\ MeEx oS

*Constatacion de organizaciéon documental del archivo de la DTZ7

*Revision de expedientes para procesos de identificacion conforme las herramientas metodoldgicas INPC
*Analisis de flujo de tramite administrativo para asesoria en la conformacion de expedientes.

* Identificacion de documentacién administrativa a ser gestionada por el archivo de gestion de la Direccidn
Técnica Zonal 7

Fin de jornada 16:30 (dia 24/08/2023)




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 24/08/2023 / 25!08/2023 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional
HORA 06:15 / 18:00 / segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
[Aéreo, terrestre, TRANSPORTE il FEEhe HORA PECHA H
maritimo, otros)
Aéreo Aeroregional | Quito-Catamayo (Loja) |  24/08/2023 | 06h:15/| 24/08/2023 07h:00 7
L R Catamayo (Loja)-Sede
Terrestre " DTZ7 /| 24/08/2023 | 07h:30 4 24/08/2023 08h:00
ihetitudianal Sede DTZ7- Catamayo
Terrestre Rstiuciona (Loja) /| 25/08/2023 14h:20 /| 25/08/2023 15h:00
4
Aéreo Aeroregional | Catamayo (Loja}-Quito § - 35/08/2023 | 17h:15 ,| 25/08/2023 18h:00 /|
*NOTA:
OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

Cristian Saltos
Catalogador documental

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se |
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por
escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

TR DANIEL GEOVANNY
L GONZALEZ GUZMAN

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

i CHRISTIAN PAUL
EREN BURBANG BURBANO

Mgs. Daniel Gonzalez Guzman

Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia-INPC

Mgs. Christian Burbano

Director Administrativo Financiero-INPC




R.U.C.: 1710878230001

FACTURA
No.  001-011-000011134

NUMERO DE AUTORIZACION
2408202301171087823000120010110000111340000000018

5
VEGA VEGA SONIA AMARILIS FECHA Y HORA DE EMISION: 24/08/2023 09:10:31
RICURAS DE SAL Y DULCE _
AMBIENTE: PRODUCCION
Direc. Matrizz  OLMEDO 16-33 Y GONZALEZ SUAREZ
Direc. Sucursal: S/N EMISION: NORMAL
Contactos: 0980717698 CLAVE DE ACCESO
vvamar@hotmail.com
s CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE )\ 2408202301171087823000120010110000111340000000018 )
( )
Razon Social / Nombres y Apellidos: CRISTIAN SALTOS 7
Identificacion: 1710172204 / Guia Remision:
Fecha Emision: 24/08/2023 /
Direccion: GUAPULO- QUITO / Teléfono:
: % Y Precio
Codigo Principal Cantidad Descripcion unitario DescuentolPrecio total
CFO5 1.00 |LOJANO 1 / 5.95 0.00 5.95
CF77 1.00 |BATIDO MORA / 2.75 0.00 2.75
CF65 1.00 |AGUA AROMATICA 1 1.25 0.00 1.25
CF62 1.00 |TAZA DE CAFE / 1.25 0.00 1.25
SUBTOTAL 0% 11.20
Inf TEnanlGional IVA 0% 0.00
. DESCUENTO 0.00
CALIFICACION
ARTESANAL N°: 153249 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 11.20
Atendido por: ANTSE SANTIAGO CACERES VEGA VALOR TOTAL 11.20
Forma de pago Valor
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 11.20

Sty okl

Camnrmhanta alartrdnien nanaradn nor llarli Softwara - \Wannara @ 2023






INFORMACION DEL EMISOR . INFORMACION FACTURA

Numero: 002-001-000000412 /
Fecha Emision: 25/08/2023

*__:Q: * Estado: Autorizado
P/ Ambiente: Produccion
JJ) Fecha Autorizacion: 25/08/2023 /
, Emision: Normal
F- |—. D L'I"'I E Numero de Autorizacion/Clave de acceso:
INTERNATIONAL HOTEL 2508202301110141551900120020010000004128121891618

Razén Social: BECERRA CORDOVA MARIA ENRIQUETA
Direccion Matriz: LOJA / LOJA / EL SAGRARIO /18 DE
NOVIEMBRE SN Y QUITO
Direccién Sucursal: LOJA / LOJA / EL SAGRARIO /18 DE
NOVIEMBRE SN Y QUITO
Obligado Llevar Contabilidad: NO
Establecimiento: 002 Pto. Emision: 001

Identificacion: 1101415519001
Contribuyente Régimen: RIMPE

INFORMACION DEL CLIENTE

Identificacién: 1710172204 /[
Razén Social o Nombre Cliente: CRISTIAN SALTOS /
Direccién: GUAPULO /

Correo: cristian.saltos@patrimoniocultural.gob.ec Teléfono: 0993655564

Descripcion Precio U. $ Precio Total
1 Hospedaje 1 $31.25 / 0 $31.25 /
Subtotal 0% $0.00
Subtotal 12% $3125 /
Descuento $0.00
IVA $3.75 /
VALOR TOTAL $35.00 /

Tipo de pago: SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO
Notas: ninguna

Generado por Saluto www saluto.com.ec






10

RUC: 1103672802001

G pOELDS FACTURA
S l No. 001-001-000025920 /

NUMERO DE AUTORIZACION:

2408202301110367280200120010010000259200

276935011
e ™y
DELGADO BUSTAN HANS HERNAN FECHA Y HORA AUTORIZACION: 2023-08-
Dir. Matriz: AV MANUEL AGUSTIN AGUIRRE SN Y COLON 29720:37:27-05:00

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO:

I

2408202301110367280200120010010000259200276935011

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

" A N
Razdn Social / Nombres y Apellidos: SANTOS BASANTES SEGUNDQ CRISTIAN / Identificacion: 1710172204 /
Fecha Emision: 24/08/2023 / Guia Remision:
Direccion QUITO
Cadig_o Descripcién Cantidad | Precio unitario | Descuento | Precio Total
'PROD003 | 1/4 POLLOASADO ' 1.00 $4.50 $0.00 $450/
'BEB-100 REFRESCO / 1.00 $0.50 $0.00 $050 /
- ol |
Informacién adicional SUBTOTAL IVA 0% S 5‘00|
JNDA 147065 SUBTOTAL $ 5.00| /
Email cristian.saltos@patrimoniocultural.gob.ec DESCUENTO $ 0.00|
FormadePage  |vaor [P [Temm — . F5l
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA so0] o =i =
:FINANCIERO

Sy 0wl

www.ecofactura.ec
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BOARDING PASS:

FLIGHT NO: BOARDING TIME: GATE: SEAT: CLASS: SEAT:
== RER871 0500 D4 10Q0E Y 10
=% OPERATED BY AEROREGIONAL

S=<

—_-15_-_-: NAME: SALTOSBASANTES/SE. e SALTOSBASANTES /!

55 oM. QUITO MARISCA. oass: ¥ RER 871 24AUG

I=% 0. LOJA DATE: 24AUG FROM: QUITO MARIS(

55 FOTID TKNF 0. LOJA

=

Lt DEPARTURE TIME: 0600

EEESEAET,

— SFQLFNGE NO: 094 ; SEQUENCE NO: 094

-EMBLT =
p EMBARGQUE S ERTA ; “NTO
7A-=> 16:10 . 208
MNOMBRE SALTUSBEASANTES/SEGUNDOCRIST FECHA 25AU
CRIGEMN LOJA BO0OKING BRXKD
JESTING QUITC CABINA Y
~ALID 17 319 SECUENCIA 098
: & Sernragoiana

I_ ’ idsea




BOARDING PASS:

FLIGHT NO: BOARDING TIME:  GATE: SEAT:

—

}ﬁﬂERB?'! 0500 D4 10E
gi OPERATED BY AEROREGIONAL

e NAME: SALTOSBASANTES/SE.

L5335 rrov. QUITO MARISCA. o
%y 10. LOJA DATE:  24AUG
%% FOID TKNF

=0

==X

==

— SEQUENGE NO: 094

CLASS: SEAT:

Y 10E

SALTOSBASANTES_/SE :
RER 871 24AUG

FROM: QUITO MARISCA.
10: LOJA

DEPARTURE TIME: 0600

SEQUENCE N0: 094

TARJETA DE EMBARQUE
VUELO EMBARQUE PIERTA ASIENTO
TABT2 16:19 - ZEé .
NOMEBERE SALTOSBASANTES/SEGUNDOCRIST FECHA 25AUG
ORIGEN LOJA
=Te)
DESTING Quite "{:toi:t: N 3xKDAV
SALIDA 17010 SEC
SECUENCIA
e ECUENCIA 098
THKT Q’"
" Ty iinea adrea
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PAGINANo. | DE |
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 999 |GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar | 108848499 || FECHA DE
it e ELABORACION
nid. Ejecutora: e
J 0000 No. CUR 108848499 ([ o it | s
Unid. Desc: 0000 No. Original | 108848499

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

No.

CUR PRESUPUESTARIO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE

SOLICITUD DE CREACION DE FONDO

14 100000000000095000306

GASTOS
. . onstitucion Autamatica de Fondo , de la entidad 141 - 6 Clase de fonda [FAF] - ANTICIPOS DE
FECHA DE APROBACION Tipo CUR: FRC VIATICOS PASAIES Y GTROS DE VIATE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No de fondo
— - w3 No_de Entradi, 3
Area del 18 | 08 | 2023
Comprobante: CONTABILIDAD Fuentq
Especifica
Beneficiario: 1760006000001 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
AFECTACION CONTABLE
No  CUENTA  SUB-1 SUB-2 AUX-1 AUN-2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
| 12 15 1 14100000000 1710172204 93 Anticipos de Vidticos Pasajes y Otros de Viaje 80.00 0.00
Institucionales
! 212 50 ] 14100000000 1710172204 0 Fandos a Otorgarse - Administracion Piblica Central 0.00 80.00
80.00 8000

TOTAL CONMPROBANTE ==

SON:

DESCRIPCION:

OCHENTA DOLARES

Constitucion Automatica de Fondo | de la entidad 141 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON
RECURSOS FISCALES Nao. de fondo : 95 No. de Entrada: 3006

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR.
USUARIO: | CPAZMINO141 E&%‘?’RONICA: e R CONOAA EILREH?;?-ROMCA; USUARIO:
FECHA:  |18/08/2023 USUARIC: CPAZMINO141 USUARIO: FECHA:
FECHA. 18/08/2023 FECHA:







COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 141 -0000 -0000
Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Entrada:

Monto Solicitado:

Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

2023

95 Tesoreria

306 Solicitud de Pago Fecha de Pago
80,00

APROBADO

FAF _ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 015-DTCT-INPC-2023 CORRESPONDIENTE A SALTOS
CRISTIAN CATALOGADOR DOCUMENTAL POR COMISION DE SERVICIO A LOJA-LOJA DEL 24 AL 25 DE
AGOSTO DE 2023

No. de Solicitud: 95 Fecha Solicitud: 18/08/2023
No. de Doc. de Aprobacion: 95 Fecha de Aprobacién: 18/08/2023
No. de Cur Contable:
! ase de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto
001 1760006000001 NO NO NO 80,00
FAF FRC

FIRMA AUTORIZACION







— ,:‘7._

COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 141 -0000 -0000
Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Entrada:

Monto Solicitado:

Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

No. de Solicitud:

No. de Doc. de Aprobacion:

No. de Cur Contable:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

2023

95 Tesoreria

306 Solicitud de Pago Fecha de Pago
80,00

SOLICITADO

FAF _ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 015-DTCT-INPC-2023 CORRESPONDIENTE A SALTOS

CRISTIAN CATALOGADOR DOCUMENTAL POR COMISION DE SERVICIO A LOJA-LOJA DEL 24 AL 25 DE

AGOSTO DE 2023

95 Fecha Solicitud: 18/08/2023
Fecha de Aprobacion:

-L.‘Easa de Fondo

Fuente

Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fonde Liquidado Monto

FAF

001

1760006000001 NO NO NO 80,00
FRC

“\\T\D\J‘\Q) .%" "AQE =
FIRMA RESPONSABLE Fﬁ(MAAUTORlZACION
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DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Reclbldo por: . NIV BB

AENRDA

g

Instituto Nacional de Patrimanio Cultural

Focha: ,)8;.98:.202A...... Hora:, 19.28 h‘r-‘

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONAL- 015-DTCT-INPC-2023

FECHA DE SOLICITUD (17-08-2023)

VIATICOS

X

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

Saltos Basantes Cristian

PUESTO QUE OCUPA: Catalogador documental

Loja- Loja Direccion de Transferencia del Conocimiento y Tecnologias
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
& 24082023 06:00 25-08-2023 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano y Cristian Saltos

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
1.Seguimiento del proceso de implementacion de la Regla técnica para el mantenimiento y gestion del archivo institucional
2.Revision de documentacion para validacion de matrices de transferencia y baja documental conforme la normativa nacional
3.Asesoramiento y referencia para ordenamiento y disposicién fisica de la documentacidn en funcién de las herramientas
metodologicas institucionales (CCD y TPCD)
3.Seguimiento del proceso de implementacion de centros documentales
4. Coordinacion y revision de espacios habilitados para el funcionamiento del centro documental
5. Verificacion de actividades de inventario documental y codificacion fisica de los recursos de informacién
b. Coordinacion para la recuperacién e identificacion de documentacién técnica y cientifica

TRANSPORTE
TIPO DE
A
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SAUD LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AERO s
‘ aéreo REGIONAL Quito-Loja 24-08-2023 06:00 24-08-2023 06:50
AERO o
aéreo REGIONAL Qraciiulito 25-08-2023 17:15 25-08-2023 18:00
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: [ PROYECTO: | | ACTIVIDAD - TAREA :,
GASTO CORRIENTE : ” DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

Pichincha

TIPO DE CUENTA:

Ahorro

No. DE CUENTA:

2200024524




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMADE LAO m UNIDAD SOLICITANTE

/
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Crisfian Saltos B. é Daniel Gonzifez Guzman
Catalofgador Documental Director De Ttansferencia del Conocimiento y Tecnologia INPC

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por|
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales Ia

Autoridad Nominadora autorice.
» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedardn insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de

Christian Burbano Burbano descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o d-

Director Administrativo Financiero casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o

su Delegado.

AUTORIZACION ngo

) —

FIRMA ? tICITANTE

C.C.1710172204
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Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Gireccitn. &y, Calir Gy Av. 10 de Agosto

Cadigo post

Gobierno | syuesmorasso erisn i Fivior GolinEe

delEcuador | psisnie eone

nreT

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0943-M
Quito, D.M., 21 de julio de 2023

PARA: Sr. Mgs. Duniel Geovanny Gonzalez Guzman
Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

ASUNTO: Autorizacién visitus zonales INPC

De mi consideracion:

Por medio del presente, le informo que en cumplimiento con lo establecido en la Regla Técnica de Archivos
emitida por lu Presidencia de la Repiblica, desde el ano 2020 el INPC matriz realiza varios procesos vy
capacitaciones a nivel nacional (Matriz y Regionales udjunto documentos de respaldo), uno de los
requerimientos son las transferenciis documentales que debe cumplir la institucién con la Direccian de
Archivos Pablicos de lu Presidencia la cuul inicio sus auditorfus en el afo 2022; y para dar cumplimiento a esta
disposicion es necesario trabajar con lus mismas herramientas metodologicas a nivel nucional en cuanto u
identificucion, organizacion, clasificacion, preservacion y custodia de los expedientes generados en cada una de
lus Direcciones a nivel nacional.

En este contexto., el INPC mediante lu Direccion Admimstrativa Finunciera y su Unidad de Archivo con el
valioso apoyo del Mgs, Cristian Sultos de lu Direccion de Trunsferenciy del Conocimiento, s¢ encuentri
trubajando en los Cuadros de Clasificacion Documental (CCD) y Tubla de plazos (TP).

Por lo antes expuesto, solicito a Usted autorizar al Mgs. Cristian Saltos Tas visitus a las Regionales pura
verificacién in situ sobre si se estda cumpliendo con este proceso de acuerdo a las competencias asignadas a cada

Regional y conforme las capucitaciones impartidas a los responsables del archivo administrativo.

Pongo en su conocimiento las fechas de visitas i sine i las Regionales:

FECHAS 2023 CIUDAD

27y 28 de JULIO 2023 IRIO_E_B&MBA
17 Y 18 de AGOSTO Z_QE."!(“UEN_{T.-'\

34 Y 25 de AGOSTO 2023 LOJA

Helano o

[in este sentido, es fundamental mencionar que este proceso debid yu culminarse, por lo gque apelo a su apoyo
pard seguir con este requerimiento de uno de los procesos en lus fechas antes detailadus.

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Atentamente,

Docmento firmado electronicamente
Ing. Christian Paul Burbuno Burbano
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Copia
St Abg. Jorge Eduardo Sempertegui Vanegis
Subdirector Técnico

51 Ledo, Segundo Crstian Salios Basantes
Catalogador del Centro Documental

i

o P
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
401 18 08 23
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO 0OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $1,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $1,000.00

TOTAL

SON: MIL DOLARES

DESCRIPCION:

QUITO - CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA ATENDER VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO AL INTERIOR CORRESPONDIENTE A FUNCIONARIOS
DE LA MATRIZ POR EL PERIODO AGOSTO - DICIEMBRE 2023, SEGUN REQUERIMIENTO Y AUTORIZACION INPC-DAF-2023-1100-M (ACTUALIZACION CP 30)

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
18/08/2023

Funcionano Responsable Dhrector Financiero

8
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA |

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL NO, CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

401 18 1 08 I 23J
Unid. Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESFALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
pG  sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N Prest DESCRIPCION

MONTO
01 00 ooo 001 530303 1701 001 0000 0000 \fiaticos y Subsislencias en el Intenior $1,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $1,000.00

TOTAL

SON: MIL DOLARES

DESCRIPCION:

QUITO .- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA ATENDER VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO AL INTERIOR CORRESPONDIENTE A FUNCIONARIOS
DE LA MATRIZ POR EL PERIODO AGOSTO - DICIEMBRE 2023, SEGUN REQUERIMIENTO Y AUTORIZACION INPC-DAF-2023-1100-M {ACTUALIZACION CP 30)

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
18/08/2023

Funcionaro Responsable Dircetar Finanziern







