COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora; 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS CONTRATO DE SERVICIO 141-0000-0000-0037-2023 868
|
RPA RTO DEV
c
i DEVENGADO nstdag OTROS GASTOS CT 1]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Compraante GASTOS Numero Operaclén 0
Beneficiario: | 1792271576001 ]HERMESOPERA‘TOR CIA, LTDA.
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 1,700.56
TOTAL PRESUPUESTARIO 1,700.56
IVA 8.40
SUB - TOTAL 1,708.96
RETENCIONES IVA 8.40
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 1,93
TOTAL A PAGAR 1,698.63
SON: MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y OCHO DOLARES CON 63/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: QUITO.- HERMESOPERATOR CIA LTDA PAGO FACTS 10032, 10033 POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS

NACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC, CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DE 2023
CONTRATO MODIFICATORIO. CP 294. POA 14

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO )
FECHA: L . /
15/12/2023 VA N[/
}"’;L.:r;cicmdo Responsable /1 Director ?ﬁ)ne{m

V4




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucian: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIOQ CULTURAL I Reporta I rptComprobanteGastos. rdic

. Ejecutora: oooo Fecha Elaboracion Na, CUR  Ne. Original

Unid. Desc: 0000 015 {012 | 2023 2358 1853
Clase Documento No. No. Expediente

Tipo Documento Respalde

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

CONTRATO DE SERVICIO

141-0000-0000-0037-2023

868

Clase de Clase de REA RTC DEV.
Registro: DEVENGADO Gasta: OTROS GASTOS I—I—-I—
Cuenta
Bapco: Monaetarla: | I I
Comprobante GASTOS Numero Operacifn ]
Beneficlarlo: 1792271576001 [HERMESOPERATOR CIA. LTDA,
DEDUCCIONES
102 RETENCION 2% IR SEVICIOS 1.83
198  NO SUJETC RETENCION IR 0.00
TOTAL DEDUCCIONES 1.93
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADOQO:
APROBADO
FECHA:
15/12/2023

Funeionatio Responsable

Director Financicro




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL r Reporte rptComprobanteGastos.rdic J
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 015 (012 2023 2359 1853
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS CONTRATO DE SERVICIO 141-0000-0000-0037-2023 868
RPA RTO DEV
Cl d
et DEVENGADO i OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: [ | |
Comprabante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1792271576001 |HERMESOPERATOR CIA, LTDA. |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 1,700.56
TOTAL PRESUPUESTARIO 1,700.56
IVA 8.40
SUB - TOTAL 1,708.96
RETENCIONES IVA 8.40
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 1.93
TOTAL A PAGAR 1,698.63
SON: MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y OCHO DOLARES CON 63/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: QUITO.- HERMESOPERATOR CIA LTDA PAGO FACTS 10032, 10033 POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS

NACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORE

CONTRATO MODIFICATORIO. CP 294. POA 14

S DEL INPC, CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DE 2023

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
SOLICITADO
F E C HA 1 ‘R‘ '
| Xpurazz IMB&%
I Funcionario Responsable _l //[)ife:lnr Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMCONIC CULTURAL

L Reporte

rptComprobanteGastos.rdic

Institucion:

4. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion MNo. CUR  No. Originat

Unid. Desc: oo 015 |012 | 2023 2359 1853
Tipo Documento Respaldo Clase Documento Na. No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS CONTRATO DE SERVICIO 141-6000-0¢00-0037-2023 B6]

GClase de
Registra:

Banca;

Comprobante

Beneficiario:

OTROS GASTOS

Clase de
DEVENGADO Gasto:
Cuenta
I f Monetaria:
ASTOS Numera Operacion

RPA RTO DEV

LT 11

||

1792271576001 [HERMESOPERATOR Cla. LTDA.

DEDUCCIONES

102 RETENCION 2% IR SEVICIOS
188 NO SUJETO RETENCION IR

1.93
0.00

TOTAL DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APRCOBADO;

SOLICITADO

FECHA:

Funcionary Respotsible

Pirector Finaneiero

183



Eoisimrrac
el Eccsamclor

PROVEEDOR: HERMESOPERATOR CIA. LTDA.

SERVICIO: ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES PARA FUNCIONARIOS DE LA MATRIZ DEL

INPC CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DE 2023

CONTROL PREVIO

APLICA 0O NO APLICA

Formulario de Requerimiento bodega

Solicitud del requerimiento/Creacion de necesidad

Informe de justificacion de Necesidad

Necesidades de Contratacion y recpecion de proformas (SERCOP)

Estudio de mercado para la determinacién del presupuesto referencial

Proformas fee de emision

Solicitud de Certificacion Presupuestaria

Autorizacion Certificacién Presupuestaria Subdireccion Técnica

Wit |~ || |h =

Certificacion Presupuestaria

=
[=]

Solicitud certificacion POA

=
=

Certificacion POA

fu
[

Certificacion PAC

[y
W

Términos de Referencia

[y
e

Autorizacién de Gasto e inicio para la contratacion

[y
u

Pliegos de procedimietno de menor cuantia servicios

=
[=3]

Acta No. 1 Verificacion en el Sistema SOCE Proveedores Invitados

=
~J

Acta No. 2 Seleccién de proveedor 1 por orden de prelacién del sistema SOCE

[y
[==]

Acta No. 3 Preguntas y respuestas proveedor seleccionado 1

=
o

Acta No. 4 Apertura de ofertas de proveedor seleccionado 1

]
f=]

Acta No. 5 Seleccién de proveedor 2 por orden de prelacién del sistema SOCE

(L]
—_

Acta No. 6 Preguntas y respuestas proveedor seleccionado 2

ra
hJ

Acta No. 7 Preguntas y respuestas proveedor seleccionado 2

]
(%]

Oferta Economica

L)
=

Acta No. 8 Apertura de ofertas y convalidacién de errores de forma

hJ
u

Acta Entrega-Recepcion de convalidacién de errores de forma

[
[=3]

Acta No. 9 Revisién de convalidacion de errores

KXXXXKXXXXXXX‘XXXKKXXXXXXX'XX

27|Acta No. 10 Calificacién y evaluacidn de las ofertas
Acta No. 11 Aclaracion en recomendacion de calificacion y evaluacion de las
28|ofertas X
Solicitud de elaboracién de resolucion de Adjudicacion para el proceso de
29{menor cuantia X
30|Resolucién X
31|Notificacion de Administrador de Contrato X
32|Copia del Ruc X
33|RUP o Certificado de no mantener obligaciones en el SRI X
34|Certificado Bancario X
35]Informe Administrador de Contrato X
36|Solicitud de autorizacién para elaboracién de contrato modificatorio X
37|0ficio para aceptacién de contrato modificatorio X
38|Aceptacion por la agencia de viajes contrato modificatorio X
39|Resolucuion contrato modificatorio X
40|Contrato modificatorio X
41|Registro contrato en el sistema eSigef X
42|Solicitud de pago X
43|Solicitud autorizacidén de pago X
44 |Facturas X
a5|validez Facturas (Emite Unidad Administrativa o Unidad Contable) X
Solicitud de autorizacion para cumplimiento de servicios institucionales, Memorando
de autorizacién compra de pasajes aéreos, informe de comisién de servicios, boarding
46]pass. X
47{Compromisc (Emite la Unidad de Presupuesto) X
48|Pago interés por mora, cuando se dé el caso. X
49|Copias deberan tener certificacién de fiel copia del original X
Fecha: Quito, 15-12-2023
_ﬂlaljoradol‘ /
REL'UP \ i  contaBipAD 7% TESORERIAL, /1, ;)
NOMBRE (f u | NOMBRE: ,}7 omania (Gl Lo te NOMBRE: \_, o A

CONTROL VIO







COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 [INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIC CULTURAL ‘ Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 05 010 2023 1853 1853
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS CONTRATO DE SERVICIO 141-0000-0000-0037-2023 868
RPA RTO DEV
Clase de cl
’;;-litm COMPROMETIDO T OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: r l J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: ] 1792271576001 |HERMESOPERATOR CIA. LTDA. |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 18,275.00
01 00 000 001 530302 1701 002 0000 0000 Pasajes al Exterior 16,024.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 34,299.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 34,299.00
RETEMNCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 34,299.00
SON: TREINTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE DOLARES
DESCRIPCION: QUITO.- HERMESQOPERATOR CIA. LTDA. POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS MACIOMALES E

INTERNACIONALES PARA FUN

CIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC, SEGUNC

MODIFICATORIO. CP 294. POA 14

ONTRATO NRO. 001

DE-INPC-2023 Y CONTRATO

®
Q&ﬁﬁg
A )7
(-:3'0(\.\‘1\“ { s 7
/'!I./ 4 I'(.‘,[.‘ il‘./i
DATOS APROBACION
ESTADO "REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO e
¥ KARINA DANIELA
SHALLC RODRIGUEZ
FECHA:
05/10/2023
Funcionario Responsable Director Financiero




~ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTD NACIONAL OE PATRIMONIC CULTURAL | Reporte I rptComprobanteGastos.rd[c_l
L. Ejecutora: goco echa Elaboracion No. CUR  No. Criginal
Unid. Dese: 0000 05 [o10 | 2023] 1853 1853
Tipe Documenta Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS CONTRATO DE SERVICIC 141-0000-0000-0037-2023 B68
RPA RTO DEV
cl lase d |
Resate: COMPROMETIDD s de OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
Bango: L I Monetaria: f [ r
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: 1792771576001 |HERMESOPERATOR CIA. LTDA. |
e, T

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADOQ:
APROBADO
FECHA:
05/10/2023
Fancionare Responsable Director Financtery




Institucion:

Unid. Ejecutora:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

K CERTIFICACION

FECHA DE ELARORACION

294 07 | 06 [ 23
Unid. Desc:
TIFD DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE Dt DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
1]} 00 200 ool 530301 1701 g0z 0000 ooon Pasajes al Interior $18.275.54
61 0 000 001 530302 1701 002 D000 0000  Pasajes al Exterior $16,024.21
TOTAL PRESUPUESTARIO $34,295.75
TOTAL

SON: TREINTA Y GUATRC MIL DOSCIENTOS NOVENTA ¥ NUEVE DOLARES CON 75/100 CENTAVOS
DESCRIPCION:

QUITO.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA LA ADQUISICION DE PASAJES AEREQS EN RUTAS NACIONALES £ INTERNACIONALES PARA

FUNCIONARIOS Y SERYIDORES DEL INPC, SEGUN REQUERIMIENTO Y AUTORIZACION MEDIANTE INPC-DAF-2023-0638-M. POA 14

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO D e
0 A e CHEISTIAN PAOL
SLEMNAINA DANIELR i—-§ AORBAND BURBANO
yAALLD RODRIGUEZ
FECHA:
0710612023

Funciomaro Responsabic

Dixectar Finatciens







[ HERMESOPERATOR CIA LTDA

|

AV SHYRIS N26-120 Y SUECIA EDIFICIC ALLURE PARK,

PISQO 13, OFICINA 13A

| R.U.C.: 1792271576001
[_ e-mail: contabilidad@hermestrading.ec

Cliente: INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIC
CULTURAL

Teléfono: 023956002

Direccion Matriz: AV COLON OE 1-83 Y AV 10 DE

FACTURA

AGOSTO B No.: 001 - 001 - 000010033 |

[ldentificacién: 1760006000001 i
[Fecha de Emision: 14/12/2023

NUMERO DE AUTORIZACION:
1412202301179227157600120010010000100331234567816

E-mail: germania.quiniana@patrimoniocultural.gob.ec

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION: 2023-12-

14716:39:23

[AMBIENTE: PRODUCCION

[OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Si

[EMISION: NORMAL

Clave

TRl

de acgeso!

A A R G MR R

1412202301179227157600120010010000100331234567816

s Precio Precio
Cant Descripcion Unitario Total
7 FEE DE EMISION DE BOLETOS NACIONALES MES NOVIEMBRE CORRESPONDIENTES A 10.00 70.00
LA FACTURA N° 10032 ) )
Debo incondicionalmente a la orden de
HERMESOPERATOR ClA LTDA el valor expresado en este SUBTOTAL 12.00%}] 70.00
documento mas el maximo interés legal por mora, vigente
an el Sistema Financtero Nacional desde ia fecha de SUBTOTAL 0%” 0.00
vencimiento, SIN PROTESTO, eximase de presentacion [ SUBTOTAL SIN IMPUESTOS|| 70.00)|
para el pago, asi como la falta de estos hechos. Acepto que NTO 5
HERMESOPERATOR CiA LTDA, ceda y transfiera en | TOTAL DESCUENTO|| .00]
cualguier momento los derechos que emanan de la WA 12.00% 8.40]
nresente factura sin que sea necesaria notificacidn alguna
ni nueva aceptacion de mi parte. Suscribo la presente VALOR TOTAL 78'40J
faciura en conformidad con togos sus términos.
Forma de Pago [ vator | Plazo | _Tiempo
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERC | 7840 ] © ] Ninguno







16/12/23, 13:11 SRi - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONMICOS

Documentas refacionadaes EB

Delalls del comprobante

Tipe de Fagtura
comprobante
Clave de acceso 14122023011792271576001 200100100001 0033 1223567816
Nro. Autorizacién 141220230147922715760012001001006070033 1234557818
Fecha autorizagign 2023-12-1416.30.23.0
Ruc emisor 1792271576001

Razén socia) HERMESOPERATOR CIA, LTDA.
emlsor

Mo tiene documerntos relacionados

IR P Py S N B o T Y I L T R Rl B A [T TIPTOTI
ik LR 0 Ve sE i DRI
[ T T T T R PR & B I L IR E TSN R
| T L T P POy S DY F O PR I L e

https:ﬂsr‘tenﬁnea,Sri.gob.ecfcomprobantes—e]ectronlcos-intemet!pubHcc;!vaiidezComprobantes‘]sf’?pathMPT=Facturaci%FSn"/oZOE[ectr"/aFSnica&a.,. 11






[ HERMESOPERATOR CIA LTDA

AV SHYRIS N36-120 Y SUECIA EDIFICIO ALLURE PARK,
PISO 13, OFICINA 13A

AGOSTO
tdentificacion: 1760006000001

| R.U.C.: 1792271576001 |
S ST 070 NAGIONAL DE PATRINONIO | |___e-mail: contabiiidad@hermestradingec |
CULTURAL | Teléfono: 023956002 |
Direccién Matriz: AV COLON OE 1-93 YAV 10 DE I FACTURA |

[Fecha de Emision: 14/12/2023

[ No.: 001 - 001 - 000010032 |

NUMERQ DE AUTORIZACION:
141220230117922715760012001001000010032123456781C

E-rmail: germania.quintana@patrimoniowltural.gob.ecl

[FECHA Y HORA DE AUTORIZACION: i

|

[AMBIENTE: PRODUCCION |

[OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Si

[EMISION: NORMAL |

Ciave de acceso:

T B OB A B

1412202301179227157600120010010000100321234567810

icant]| Descripcion [Precio Unitario][Precio Total]
[ JREEMBOLSOC DE GASTOS DE BOLETOS NACIONALES MES NOVIEMBRE | ] |
1 _|[EMISION 09-nov-23 PAX FRANCO TRUJILLO CHRISTIAN TKT 547-2402126648 1 252.36] 252.36)
[ 1 JEMISION 08-nov-23 PAX DOMINGUEZ OJEDA ANDRES VICENTE TKT 547-2402126649 ] 252.36 252.36
[ 1 _IEMISION 23-nov-23 PAX FRANCOQ TRUJILLO CHRISTIAN TKT 547-9396688516 | 238.92 238.92
1 |[EMISION 23-nov-23 PAX LOOR REYES CARLOS TKT $ 186.00 l 23892 238.92
(1 ”EMISION 30-nov-23 PAX PAZMING URIBE CECILIA ALEXANDRA TKT 336-0300105280 r 216.00 216.00
1 ||EMISION 30-nov-23 PAX LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA TKT 336-0300105281 || 216.00 216.00
"1 |[EMISION 30-nov-23 PAX ZUNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE TKT 336-0300105282 || 21600 216.00]
Debo incondicionalmente a la crden de
HERMESOPERATOR CiA LTDA el valor expresado en este | | SUBTOTAL 12.00%l| o_ogl
documento méas el maximo interés legal por mora, vigente
en el Sistema Financiero Nacional desde la fecha de 1 SUBTOTAL 0%]| 1,630.561
vencimiento, SIN PROTESTO, eximase de presentacion SUBTOTAL SiN IMPUESTOS| 1,630.5§]
nara el pago, asl como la falla de estos hechos. Aceplo gue
HERMESOPERATOR CIA LTDA, ceda y ransfiera en TOTAL DESCUENTO 8.00
cualquier momento los derechos gue emanan de la VA 12.00% 0.00
nresente faciura sin que sea necesaria notificacion alguna
ni nueva aceptacion de mi parte, Suscribe la presente VALOR TOTAL’ 1 '630'56l
factura en conformidad con todos sus términos.
[Forma de Pago ~ [ valor | Plazo | Tiempo
IOTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO I 163086 | 0 | Ninguno







1512123, 1312 SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Bocumentos refacionados )

Detalle del cotnprobante
Tipo de Factusa
comprobante
Clave de accesp 1412202301179227157600126010010000100321234567810

Nro. Autorizacian 14 22023011 79227157600120010010000100321 234567810

Facha autorizacién 20731214 1639238

Rug emisor 1742271576001

Razén sacial emisor HERMESOPERATOR Cla. LTDA

No tiene documentos refacionados

gt

R AT I

DTN IRV LTS NECSIAR SV AR iR Y L e e !

Efen copran FARETREEIN LY I R PGS L TR

JIIE RN H .51

Bt

VTR

https:fistienlinea st gob.ec/comprobantes-electranicos-intermeY/ publico/validezCamprobantes.jsf?pathMPT=Factu raci%F3n%20Electr%F3nicada... 12



15112123, 13:12 SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICQS

Documentes relacionados 2'3

Detaile def comprobante

Tipa de Factua
comprebante

Clave de accegn P122023071 702271576001 20010071 000010032 1234567810
Mro, Autorizacign 14722023011792271576001 2001009 GOO9 10032123456 7810

Fecha autorizacién 20231234 1639230
Ruc emisor 1792271576001

Razén social emisor HERMESOPERATOR CiA LTDA.

Mo tiene documentos relacianados

hitps:#/srienlinea.sri.gob.ec/comprobamntes-electronicos-internet/publicofvalid ezComprobantes.jsf?pathMPT=Facturaci®%F3n%20Electr%Fanicada... 2/2



Y

INSTITUTO NACIONAL s,
- DE PATRIMONIO CULTURAL %{
4 : il
REPUBLICA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1597-M

Quito, D.M., 15 de diciembre de 2023

PARA: Sr. Mgs. Andres Dominguez Ojeda
Director Administrativa Financiera (E).

ASUNTO: AUTORIZACION PAGO ADQUISICION DE PASAJES AEREOS RUTA
NACIONAL

De conformidad a lo descrito en la Resolucion No. 051-DE-INPC-2021 de fecha 17 de
noviembre del 2021, resuelve lo siguiente:

“ARTICULO 1.- Delegacién para Ordenar Gasto y Pago.- El gasto y el pago sobre las
contrataciones que realice el Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, con recursos:
fiscales, de auto gestion, de inversion, de asistencia técnica o donaciones, asi como
recursos provenientes de organismos internacionales, en cualquier tipo de
procedimiento de contratacion, serdn autorizados de acuerdo a los siguientes montos
de delegacion”:

ORDENADOR DE

GASTO CUANTIA
Director/a Sin limite de monto.
Ejecutivo/a

Hasta el valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.000015 por
el monto del Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente
ejercicio econémico, sin incluir IVA.

Hasta el valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.0000015
por el monto del Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente
ejercicio econdmico, sin incluir IVA.

Subdirector/a
Técnica,

Directores
Técnicos Zonales

ARTICULO 2.- Ordenador de Pago.- Delegar al Director Administrativo Financiero en
Matriz y en las Direcciones Técnicas Zonales, al Director/a Técnico/a Zonal, la
siguiente atribucion: Actuar como Ordenador de Pago en todas las obligaciones
contraidas por la Institucién con proveedores de bienes, obras y servicios incluidos los
de consultoria.”

Por medio del presente, solicito de la manera mas cordial autorice a quien corresponda se
realice el pago a favor de la empresa HERMESOPERATOR CIA .LTDA con RUC Nro.:
1792271576001, por concepto de “Adquisicion de pasajes aéreos en ruta nacionales
para funcionarios de la matriz del INPC, correspondiente al mes de noviembre de
20237, por el valor de $1.700,56 (MIL SETECIENTOS DOLARES CON 56/100
DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA) valor sin incluir IVA.

instituto Naclonal de Patrimenio Culteral

_ £ WEW //
FLUADOR .

P

www.cal MO Stural
* Documento firmado elecirénicamante par Qg :



¢ REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro, INPC-DAF-2023-1597-M

Quito, D.M., 15 de diciembre de 2023

Les documentos se adjuntan en fisico.

Por su atencidn, suscribo,

Atentamente,

Documento firmady electrénicamente

Ing. Ramon Antonio Porras Aguirre
ANALISTA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 2

Copia:
Srta. Duniela Hallo Rodrigues
Analista de Contabilidad 1

institetd Naclonal de Patrimanty Coltesd

& W
Tereetwn: dv Con S5- L g by % e drare
Codign postak: foueor, Telefone: £330 100 0507 o

celnmn

it

L '
* Decumarta firmade electrdneampate gor Qupor




REPUBLICA
BEL ECUADOR
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Quita, 14 de diciembre de 2023.

INFORME ADQUISICION DE PASAJES AEREOS RUTA NACIONAL PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DE LA MATRIZ DEL INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Con fecha 19 de julio de 2023 el Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, suscribid con la empresa
HERMESOQPERATOR CIA LTDA., el Contraie Nro. 001-DE-INPC-2023 para la Adquisicidn de pasajes
aéreos en rutas nacionales & internacionales para funcionarios y servidores del INPC.

En la Cldusula Décima Primera.- De la Administracion del Contrate: se designa en calidad de
Administrador del Contrato a la Leda. Germania Quintana, Analista de Contabilidad del Instituto
Nacional de Patrimonio Cultural en cumplimiento a lo determinado en el Art. 295 del Reglamento
General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Mediante Memorando Nro. iINPC-DAJ-2023-0402-M, de fecha 17 de octubre de 2023 ta Abg. Karen
Terdn, Directora de Asesoria Juridica del INPC, informé gue encuentra autorizado mediante sumilla
inserta por el Subdirector Técnico de este Instituto en ¢l Memorando mencionado se me designa
como nuevo Administrador del Contrato Nro. 001-DE-INPC-2023.

En el mes de noviembre dal 2023 se adquirid los siguientes pasajes aéreos en ruta nacional.
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Cabe indicar que de los 7 pasajes aéreos en rutas nacionales las funcionarios Cecilia Pazmifo,
Demeénica Zufiiga y Viviana Legarda entregaron la documentacion habilitante que acreditan ef uso
de los pasajes aéreos, los 4 pasajes aéreos de los funcionario Andrés Dominguez, Cristian Franco
y el Ex Funcionario Carlos Loor no entregaron a documentacién que acredite el uso de |os pasajes
aéreos.

Una vez que los funcicnarios remitan dicha documentacidn se entregaran a la Direccién
Administrativa Financiera para que se adjunte al expediente de pago, caso contrario se solicitaré
que los valores de los pasajes sean descantado a los funcionarios antes mencionados.

Por su atencion, suscribo.

Ing. Ramon Porras Aguirre
Analista de Servicios Institutionales 2
Instituto Nactonal de Patrimaonio Cultural
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15/12123, 13:08

Zimbra:

ENTREGA DE DOCUMENTACION PASAJES PENDIENTES

Zimbra:

De ; Ramon Porras <ramon.porras@patrimeniccultural.gob.ec>
Asunto : ENTREGA DE DOCUMENTACION PASAJES PENDIENTES
Para : Andres Dominguez <andres.dominguez@patrimoniocuftural.gob.ec>, Juan Badillo <juan.badilto@patrimoniocultural.gob.ec:
Para o CC : Jorge Sempertegui <jorge.sempertegui@patrimoniocyltural.gob.ec>

Estimados sefiores Direcotres y Funcionarios

Por medio dlz presente solicito de |la manera mas cordial me ayuden entregando copia de informes y Bording Pass de las

comisiones que realizaron en ¢l mes de noviembre del 2023,

Este padido lo hago a fin de adjuntar esta documentacion en la salicitud de pago por coricepto de adquisicién de pasajes

aéreos en rutas nacionales e internacional.

Detalle de pasajes por cefrar:

ramon.porras@patrimoniocultural.gob.ec

https:ﬁmaiI,patrimoniocuituraI.gob.ec!hlprintmessage?id=1 6657 &iz=America/Bogotadxim=1
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Par su gentil atencidn, suscribo.

Saludos.

Ing. Ramon Porras Aguirre

Analista de Servicios Instilucionales 2

Direccion Administrativa Financiera

A Colon Ce 193 4 Ay 10 da Agosto “La Dircasara”
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Memorando Nro. INPC-DAF-2623-1505-M

Quito, D.M,, 23 de noviembre de 2023

PARA: Sra. Leda. Marfa Catalina Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva

ASUNTO: Solicitud autorizacién para traslade a la ciudad de Portoviejo y compra de
pasajes aéreos

De mi consideracion:

Con el objetivo de dar acompafiamiento al Abg. Christian Franco, Experto Juridico del
Institutc Nacional de Patrimonio Cultural en la defensa institucional dentro de la
investigacién correspondiente por parte de la Defensorfa de! Pueblo, por una denuncia
interpuesta por ¢l funcionario Manuel Barcia por la asignacién de bienes institucionales
en calidad de Custadio Administrativo.

Con ecste anlecedente solicito a usted, autorice la comisidén de servicios , asi como la
compra de los pasajes respectivos, para cumplir con la diligencia mencicnada que se
llevars a cabo el dfa luncs 27 de noviembre del afio en curso.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Alentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Copia:
Sr. Mgs. Andrés Vicente Dominguez Ojeda
Director de Administracién de Talenty Humano

Sr. Abg. Jorge Eduardo Sempertegui Vanegas
Subdirector Técnico

CRARLOS ANTOMIE Looe
YES

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0429-M

Quito, D.M., 23 de noviembre de 2023

PARA: Sra. Leda, Marfa Cataling Tello Sarmienio
Directora Ejecutiva.

ASUNTO: Solicitud autorizacion compra de pasajes aéreos

De mi consideracion:

Con un cordial y alento saludo me dirijo a usted sefiora Dircctora Ejecutiva, a fin de
solicitar la autorizacién para la adquisicién de pasajes aéreos para el Abg. Christian
Franco, Experto del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, para la ciudad de Manta cl
dia hmes 27 de noviembre de 2023, puesto que debe realizar la defensa instilucional
dentro de la investigacién correspondiente por parte de la Defensorfa del Pueble, por una
denuncia interpuesta por ¢} funcionario Manuel] Barcia.

Con este antecedente solicito a usted, antorice la compra de los pasajes respectivos, para
cumplir con la diligencia meacionada.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrdnicamente

Abg. Karen Teran Espin .
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

Copia:
Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Admiristrative Financiero

Sr. Abg. Christian Renato Franco Trujitio
Experto

cf

SO AR YICTORIA
TERRN ESPIN

{nstituto Nacional de Patrimenio Cultural

o ORI S T e st

g LR T

i1

por Gagur







ave
Gobierno | suusmglasso
delEcuador

firmtada eler

Instituto Nacional de Patfimonio Cuftural
Chreccion: Av. Coldn Ogi-83 v AV, 10 de Agosto

Cadhga postal, L., sl [ZERt

Telefono., - )

Memorando Nro. INPC-DATH-2023-1541-M
Quito, .M., 08 de noviembre de 2023

PARA: Sra. Leda. Maria Catalina Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva

ASUNTO: Solicitud de antorizacién de emision de boleto aéreo en la ruta Quito &
Manta & Quito para el 10 de noviembre de 2023 a fin de cumplir
comparecencia de la Defensorfa Publica en Cerro de Hojas Jaboncillo

De mi consideracion:

Hago referencia al Oficio Nro. DPE-DPMNB-2023-0790-0 de 30 de octubre de 2023
remitido por el Delegado Provincial de Manabi de la Defensoria Pablica en el cual
informa a la Directora Técnica Zonal 4 la denuncia presentada por el servidor Barcia
Moreira Manuel Alejandro, adjuntando la Providencia de Admisibilidad e indicando o
siguiente: ... CUARTA: Realizar una visita in situ el viernes 10 de noviembre de 2023,
en horarie matutine, conforme se coordine con el peticionario y con los departarienlos
respectivos de la Direccion Técnica Zonal 4 del Instituto Nacional de Patrimonio
Cultural , para lo cual se solicita se conlacten con In susianciadora desinada en este
caso y que se presten las facilidades del caso en la diligencia, actividad que se realiza
con el objeto de que se explique y se conozcd de manera detallada la delegacion de
custodio en mencion como cualquier otra informacion relacionada al caso...”.

Con lo expuesto y a fin de atender cualquier requerimiento de informacion por parte de la
Direccion de Administracion del Talentc Humano, me permito solicitar su autorizacion
para la emisién del boleto aéreo en la ruta Quito — Manta — Quito para el viernes 10 de
noviembre de 2023 a fin de estar presente en esta visita de Ia Defenscria Publica.

Con sentimientos de distinguida consideracién

Atentamente,

Documento firmado elecirénicamente

Megs. Andrés Vicente Dominguez Ojeda
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO

Copia;
Sr. Abg. Jorge Eduardo Sempertegui Vanegas
Subdirector Técnico

Sr. Ing. Carles Antonio Loor Reyes
Director Administrativo Financig;

R ——
THANDRES VICENTE
R\DOHINGTEZ CJEDA
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Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0411-M
Quito, D.M., 08 de noviembre de 2023

PARA: Sra. Leda. Marfa Catalina Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva

ASUNTO: Solicitud de autorizacién compra de pasajes.

De mi consideracion:

Con un cordial y atento saludo me dirijo a usted sefiora Directora Ejecutiva, para pover en
su conocimiento la “INVESTIGACION DEFENSORIAL
CASO-DPE-1301-130101-17-2023-0]2728-RBM" interpuesta por parte del seftor Manuel
Alejandro Barcia Moreira en contra del Instituto Nacional de Patrimonio Cuitural, del
cual se desprende: "CUARTA: Realizar una visita in situ el viernes {0 de noviembre de
9023. en horario matutino, conforme se coordine con el peticionario y con los
departamentos respectivos de la Direccidn Técnica Zonal 4 del Institato Nacional de
Patrimonio Cultural , para lo cual se solicita se contacten con la sustanciadora designada
en este caso y que se presien las facilidades del caso en la diligencia, actividad gue se
realiza con el objeto de que se explique y se conozea de manera detallada la delegacion
de custedio en mencién como cualquier otra informacion relacionada al caso”; en este
conlexto, sefalo o siguiente:

En virtud de la visita determinada por parte de la Defensorfa del Pueblo para el dia
viernes 10 de noviembre, solicito se antorice la compra de pasajes aéreos del funcionario
Christian Franco para su movilizacién en Ja fecha expuesta en lineas anteriores, con el fin
de representar legalmente los intereses de nuestra Institucién.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Ateniamentg,

Decumento firmado electrénicamente

Abg. Karen Teran Espin ) )
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

Copia:
Sr, [ng. Cartos Anlonio Loor Reyes
Director Administrative Financiero

Sr. Mes, Andrés Vicente Dominguez Ojeda
Director de Administracién de Talento Humano

Sr. Abg. Christizn Renate Franco Trojillo
Experto

Institutc Nacionei de Patrimonio Cultural
Cirecc.on Av. Colon Go1-38 y Ax 0 de Saasto

Codigs postal. .

Trhafoesn

* Documanta Brmadd pleciramoameani irr Quitpez



AVL

Gobierno | suusmorass

delEcuador

cf

Institute Nacionai de Patrimonia Cultural
Tirece.sn Av Coton 00133 ¢ A 0 de Agesta

Coédhige postal. :

Telvlorn

Dt Qunpus

O

Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0411-M
Quito, D.M., 08 de noviembre de 2023
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Instituin Naciona! de Patrimonio Cultural

INFORME DE SERVICIOS INSTSTUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME:

PE SERVICIOS INSTITUCIONALES

042-DAF-INPC-2023 14/DIC/2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O £EL SERVIDOR l PUESTC QUE DCUPA:

PAZMING URIBE CECILIA ALEXANDRA CONTADORA GENERAL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCICNAL, NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Loja / Loja Direccién Administrativa Financiera

SERVIDDORES QUE {NTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL; Viviana Legarda, Doménica Zafiiga v Cecilia Pazmifio

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADQS

Actividades Realizadas:

Miércoles 06 diciembre de 2023

« Capacitacion a las funcionarias de! irea Financiera y socializacion de las directrices emitidas para ef manejo de las cuentas
contables de existencias en el Sisterna eS8YE de acuerdo a la Normativa Legal Vigente.

«  Verificacion de os pagos efectuados en Loja si cuentan con 1a documentacién habilitante de acuerdo al control previo {check
list).

« Revision de las Cuentas por Pagar 224-83 y Cuentas por Cobrar 124-97-05 de afios anteriores de la Zonal 7.

« Manejo de Anticipo de Viaticos, de Acuerdo Ministerial MDT - 2016 — 0082,

«  Vaerificacion de los porcentajes de retencion vigentes de conformidad de acuerdo a la Ley de Régimen Tributario Interno n
razon de que al momenta de realizar los ATS para fa declaracién de impuestos del SRI se ha detectado varios errores en las

retenciones de las facturas que reciben las Regionales por los diferentes pagos.

Jueves 07 diclembre de 2023

. Canstatacion Fisica de existencias que se encuentran clasificados en Ia bodega de Leja con las siguientes cuentas
contables:
131.01.04: inventarios de Materiales de Oficina
131.01.07: inventarios de Materiales de impresién Fotografis Reproduccion y publicaciones
131.01.09; inventarios de Medicamentos
131.01.11: Materiales de Insumaos, Bienes, Materiales y Suministros para la Construccién, Eléctricos,
Plomeria, Carpinteria, Sefializacion Vial, Navegacion y Contra Incendios
131.01.13: Inventarios de Repuestos y Accesorios s

) N L INSTITUTO
131.01.26: Dispositives Médicos de Uso General DE Pmmmor«ug’zﬁll.?gai" f?:j
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| Logros Atcanzados:

Recomendacién:

Detalie de Gastos:

» Selogrd la verificacidn de los bienes y existencias.

s Selogrd realizar |la capacitacion del uso del Sistema eSByE de Existencias.

* Serecomienda realizar visitas trimestrales a las Zonales para la Revision Cantable.

| "DETALLE DE GASTOS REALIZADOS

FACTURA No. VALOR

‘ No. FECHA | CLASE E GASTO
{ _

1 .
Pl TD6/12/2023 !Alimentacién

S

001-010-000005824 575

.l .
‘ 2 06/12/2023 | Alimentacidn
l .

001-001-000011914 5.00

!
: }3 i 07/12/2023 "Hospedaje

-001-002-000013127 35.00

4 '07/12/2023 | Alimentacién

|, U

: 1
002-004-000034705 ’ 3.00
j

_’ ‘5 07/12/2023 | Alimentacién 003-011-000009062 I 8.00
| [ToTAL 56.75
}  ITINERARIO  :  saLDAa | LLEGADA [ ) ]
! FECHA j : NOTAd . ! o 3 o
l dd-mmm-aaa : 06/12/2023 . 07/12/2023 | Estos au?s _se r§ |e.ren al tempo e ecltlvamente utlilaadé en e‘I cumplm'w.lento
i i i del servicio institucional, desde Iz salida def lugar de residencia o trabajo ‘
F HORA r 18H40 | habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
‘; hh:mm [ 06800 hasta su llegada de estos sitios. !
. |
FRANsPORTE
TIPO OE : : |

‘ TRANSPORTE . NOMBRE DE ; | FECHA ’ HO ’ cEcA .'
C{Aerao, terrestre. . TRANSPORTE | RUTA ! . RA ! CH |' HORA ‘
[_maritmo, otros) i l . j ! !

C i [P [ ] B ; —
I Aéreo | AEROREGIONAL | Uit - Loja : 06/12/2023 f QEHOO . 06/12/2023 j 06H50 |
- : ; ; | :
| aereo | AEROREGIONAL | L0128 -Quito V7122003 ] 17H30 [| 07/12/2023 | 18h40
| *NOTA: |
i .
i .
Fdsmvw?si}"”"' ) ) T
! FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO " NOTA i i '*"‘

Bh g

e

: 5“‘*-", &czcu.m ALENARDRA
) X _ﬁiﬁ?{pmmuo URIRE
| Gl

NOMBRE: CECILIA PAZMING

. CARGO: CONTADORA GENERAL
| INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

t..

: El presente informe deberd presentarse dentro del términe de 4 dias del :
tumplimiento de servicios institucionales, caso cortraric la liquidacion se [
demarard e incluso de ro presentarlo tepdria que restituir fas valgres

percibides. Cuando el cumplimients de servicios institucionales sea superior |

at nimero de dias autorizados, se debers adjuntar la avtorizacién por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegade |

_—




FIRMIAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

gxﬁa@g icEITE

AE
DOMINGURZ OJEDA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

NOMBRE: ANDRES DOMINGUEZ
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E}
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

NOMBRE: ANDRES DOMINGUEZ
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)
INSTITUTC NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

£ UG

LFCUADOR
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50 LiCITUb DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONAL 042-DAFINPC-2023

FECHA DE SOLICITUD 04 de Diciembre de 2023

. i . [
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS i ALIMENTACION :
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PAZMINGO URIBE CECILIA ALEXANDRA CONTADORA GENERAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Loja-Loja

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR
Direccion Administrativa Financiera

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aasa) | HORA LLEGADA (hhmm)

06-12-2023 6HOO

07-12-2023 18H20

SERVIDORES QUUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONA

LES: Viviana Legarda, Doménica ZOilga y Cecilia Pazmino

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EXECUTARSE:

¢ Capacitacidn y socializacion de Jas directrices emit
=SBYE de acuerdoe a la Normativa Legal Vigente.

« Verificacion de tos pagos efectuados en las Zonale
{check list}.

idas para el manejo de las cuentas contables de existencias en et Sistema

s si cuantan con la documentacion habilitante de acuerdo al control previo

«  Revisién de las Cuentas por Pagar y Cuentas por Cobrar de anos

anteriores de la Regional 7.

« Manejo de Anticipo de Viaticos, de Acuerdo Ministerial MDT — 2016 — 0082,

« Seindicara los porcentajes de retencidn vigentes de conformidad de

acuerdo a la Ley

de Régimen Tributaric Interno en razon de

dei SRl se ha detectado varios errores en las retenciones de

gue al momento de realizar los ATS para la declaracidn de impuestos
las facturas qué reciben las Regionales por [os diferentes pagos.

Constatacion Fisica de Existencias.

TRANSPORTE B
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBSRE DE RUTA
[Aéreo, terrestire, TRANSPCRTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhumm dd-mmm-aaaa hhimm
AEREO . _
Aéreo REGIONAL Quito - Loja 06-12-2023 BHOO 06-12-2023 6HS0
AERED _ ‘
Aéreo REGIONAL Quito - Loja 07-12-2023 17H30 07-12-2023 18H20
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESQ A:
PROGRAMA: f ] PROYELCTO: ( I ‘ ACTIVIDAD —~ TAREA l:

GASTO CORRIENTE :

=]

DIRECTOR{a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

" No. DE CUENTA!

TIPO DE CUENTA: 4122717700

Pichincha Ahorros




FIRMA DE LA QO EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA Q EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: CECILIA PAZMIFO
CARGO: CONTADORA GENERAL
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

. NOMBRE: CARLOS LOOR
DIRECTCGR ADMVUNISTRATIVO FINANCIERG
[ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

t
NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lof
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios]

E \ (
. : A

institucionales; salve el caso de que por necesidades institucionales la
Autaridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como [a
autorizacidn quedarén insubsistentes
» £l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro def
térming de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos

NOMBRE: CARLOS LOOR
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
/INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

1

A T

;

FIRMA SQLICITANTE

C.C. 1712969858
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Memorando Nro, INPC-DAF-2023-15 18-M

Quito, D.M., 27 de noviembre de 2023

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrative Financiero

ASUNTO: Autorizacién comision de servicios a la Zonal 7 Loja capacitacién y
sociatizacién directrices Ministerio de Finanzas

De mi consideracidn:

En alcance al memorando INPC-DAF-2023-1512-M, mediante el cual s¢ solicitd Ia
autorizacién de 1a comisién de servicies de las funcionarias: Doménica Zuiliga, Viviana
Legarda y Cecilia Pazmifio a Ia Zonal 7 Loja los dfas jueves 30 de noviembre y viernes
01 de diciembre de 2023.

En vista de cierre de mes, no se podrd realizar 1a comisién en las fechas antes indicadas
por jo que solcito su Autorizacion para e} cambio de fechas para los dias miércoles 06 y
jueves 07 de Diciembre del 2023.

Por la atencién que se digne dar al presente, anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Cecilia Alexandra Pazmifo Uribe
CONTADORA GENERAL

Referencias:
L INPC-DAF-2023-1512-M

Copia:
Srtn, Domenica Michelle Zufiga lbarra
Guardaimacen

Srta. Leda. Viviana Legarda Zuleta
Asistente de Contabilidad

wa

ROTLTA ALEXANDRA
AZMING URIBE

[
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1312-M

Quito, D.M., 24 de noviembre de 2023
PARA: Sr, Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrative Financiero

ASUNTO: Autorizacion comisién de servicios a la Zonal 7 Loja capacitaciGn y
socializacién directrices Minisieric de Finanzas

De mi consideracion:

Por medio de presente solicito a usted de la manera mds cordial autorizar la comisién de
servicios a las Tuncionarias: Doménica Zufiiga, Viviana Legarda y Cecilia Pazmifio a la Zonal
7 Loja tos dias jucves 30 de noviembre y viernes 0t de diciembre de 2023, a fin de realizar las

siguienles actividades:

e Capacitacién y socializacion de las directrices emitidas para cl manejo de las cuentas
contables de existencias en el Sistema eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal Vigente.

® Constatacién Fisica de existencias de la bodega de la Regional 7.

Verificacién de los pagos efectuados en las Zonales si cuentan con la documeniacion
habilitante de acuerdo al control previo {check list).

& Revision de las Cuentas por Pagar y Cuentas por Cobrar de afios anteriores
Manejo de Anticipo de Vidticos, de Acuerdo Ministerial MDT — 2016 — 0082,

e Se indicard los porcentajes de retencién vigentes de conformidad de acuerdo a la Ley de
Régimen Tributario Inteme en razén de que al momento de realizar los ATS para la
declaracién de impuestos del SRI se ha detectado varios errores en las retenciones de las
facturas gue reciben las Regionales por los diferentes pagos.

En vista de los reiterados errores presentados al momento de enviar la informacién a la Matriz,
se ha visto la necesidad de realizar las visitas a todas las Zonales.

Con lo anteriormente expuesto, solicito de la manera mds cordial disponer a quien
cotresponda antorizar la compra de pasajes aéreos y vidticos a la Ciudad de Loja para cumplir
con las actividades antes indicadas de conformidad con la Normativa Legal Vigente.

Por la atencidn que se digne dar al presente, anticipo mis agradecimientos.

Atentamenie,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe
CONTADORA GENERAL

Instituto Nacional de Patrimenio Cultura! T

SR 5 I P R CC R EPI R ST !@1‘ .
. s

i



A\"7% l
Gobierno | suusaguasso
detEcuador

Copia:
Sria. Leda. Viviana Legarda Zuleta
Asistente de Contabilidad

Sria. Domenica Michelle Zudliga Iharm
Guardalmacen

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1512-M

Quito, D.M., 24 de noviembre de 2023

Instituto Nacianal de Patrimonio Culturai




Fecha y hora generaciin:
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2023-32-04 10:15:28 {GMT-3)

Cecilin Aloxandra Puzmiiio Unbe

Tnformacidn ded Documento
No. INPCDAF-2023-1518-M Doe. INPC-DAF-2023-1512-M
Documento: Referencin:
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(nstituto Nacional de Patrimonio Cultural

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME:

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

044-DAF-INPC-2023 14/DiC/2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE QCUPA:

LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ASISTENTE CONTABLE

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NONBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O FL SERVIDCR:
Loja / Loia Direccién Administrativa Financiera

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL 5ERVICLO INSTITUCIONAL: Viviana Legarda, Doménica Zafiga v Cecilia Pazminio

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADQOS s
1 N SN AR U1 L b LA SR PN DL ( %--_‘-»ti:f,_‘j"!J
N - i BATR ARG CLLTUHAL 11;_%,: Ei“':_ ? vr
Actividades Realizadas: X B
I G ROH ADMINIERT RATIVA TINANCIERA
. . I A 1 W ek
‘s - frosladda pon L AR LY IR S
Miércoles 06 diciembre de 2023 SR A Anmageedmanud e anE R R EE Ty
' YR v okl 10 PR
[Lobf b dvacamanasnnsnuns HOP L i w e e s

+  El06 de diciembre del 2023 salimos de la ciudad de Quito a la 06:00 hrs con destino a la ciudad de Loja se arribo
alas 06:50 hrs.

+  Enlas instalaciones de 1a Regional 6, realizamos las siguientes actividades:
. Revision de expedientes en forma aleatoria y su respectivo check list para el pago

«  Cur 809 page de vidticos a favor de la Lcda. Maria Plaza Arquedioga DTZ7 por ia comision a Machala Prov. de El
Oro para asistir al taller emitido por el COE del Oro del 26 al 28 de Abril 2023, en el gue se verifictd que hay gue
descargar facturas, en los informes revisar las horas de salida vy detallarla movilizacién por dia

. Cur 1585 KARLA ALEXANDRA GOMEZ FIGUEROA PROPIETARIA DE " SERVICEP por Ia adquisicion de licencias de
WINDOWS 10 " de la DTZ7 del INPC, en todos los pagos de infima cuantia en el detalle de necesidad de
contratacién del SERCOP, se debe imprimir con tados los proveedores que participaron, para revisar las ofertas,
se debe adjuntar el cuadro comparativo con las respectivas firmas para poder ver el proveedor ganador que se
ajuste can los intereses de 1a institucion.

. Cur 1618 CONGECOMSA S.a por la adquisicidn de materiales de oficina para ia 7onal 7, a todos los pagos , s€
debe adjuntar ei certificado de cumplimiento tributario de no tener deudas con el SR

«  Cur 2059 CARLOS MONTOYA " RAPIFAS COURIER CIA. LTDA" por el servicio de valija correspondiente al mes de
Qctubre, se encontro contoda la documentacion

« Se capacito de los porcentajes de retencién vigentes de acuerdo a la Ley de Régimen Tributario Interno.

+  Secapacité en el madulo de Administracién de Fondos pars realizar los anticipos de viaticos a los funcionarios
que salgan de comision de servicios vy la rendicion de los fondes

Jueves 07 diciembre de 2023

¢ Se procedio conla Constatacion Fisica de la Bodega de suministros da existencias de la Regional 7 con la ing.




Yessenia Quezada Asistente Administrativa Contable, Ing. Cecilia Pazmifio Contadora, Leda. Viviana Legarda
Asistente Contable, Srta. Doménica Zufiga Guardalmacén de las siguientes cuentas contables

-131.01.04: inventarios de Materiales de Oficina

131.01.09: Inventarios de Medicamentos

»131.01.11: Materiales de insumos, Bienes, Matertales y Suministros para la Construccion, Eléctricos,

Plomeria, Carpinteria, Sefializacidn Vial, Navegacion y Contra Incendios
~131.01.13: Inventarios de Repuestos y Accesorios

+131.01.26: Dispositivos Médicos de Uso General

} +  Serevisd que los suministros de oficina existentes en esta bodega, se encuentren codificados de los cadigos
fueron enviades desde la matriz los cuales debfan ser impresos, recortados y pegados a todos los insumos de la

| bodega.

! Logros Alcanzados:

[ » Constatacion fisica de la bodega de existencias de la DTZ7.

» Personal capacitado para la aplicacién de porcentajes de retencidn vigente.

f « Actualizacion de documentacidn habilitante para realizar pagos en DTZ7 (CHECK LIST),

‘ Recomendacidon:

| + Para todos los pagos adjuntar la Validez de facturas electrénicas del SRI, Certificade de no mantener obligaciones .

'[ en ef SRI.

»131.01.07- inventarios de Materiales de Impresién Fotografia Reproduccion y Publicaciones

» Revisar antes de realizar los pagos los porcentajes de retencidn vigentes de acuerdo a Iz Ley de Régimen |

Tributario Interno.

|

+ Para |los pagos realizados a través de Catalogo Electrénico se recomienda revisar el convenio marco y la orden de °

i compra, para adjuntar toda la documentacién hahilitante.
i « Realizar revisiones periddicas a los pagos realizados por la Regional

| Detalle de Gastos:

; FEET;{L-LE{E GASTOS REALIZADOS ' ' 4
‘ . No. | FECHA | CLASE DE GASTO i FACTURA No. ] VALOR l

i . .

e e — ; e b I
! | ! -
|1 08/12/2023 ! Alimentacion ‘001-002-000024254 :4.25 J
L O S ___l.__\, e e — i l — . i
i 2 506/12/2023 " Alimentacién ’001-001—000011916 5.00 ‘
15 = |
13 [07/12/2023 1 Hospedaje i001-002~000013126 35.00 i
| J— | . - H ’
o _' l I : :
L4 107/12/2023 | Alimentacién ' 002-004-000094709 | 2.70 |
T | :

R e P __i__ e
|5 107/12/2023  Alimentacion | 003-011-000002060 | 10.00 |

| i

| Lo - L fsess




P VERONICA VIVIANA
LECARDA 2ULETA

NOMBRE: VIVIANA LEGARDA
CARGO: ASISTENTE CONTABLE
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

~ ITINERARIO SALIDA ! LLEGADA
FECHA ' T NOTA
dd-mmm-aaa 06/12/2023 07/12/2023 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente util zado en al cumphmiento
del servicio institucional, desde la satida de! lugar de restdencia o trabajo
HORA 18HA0 habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm D6HOO hasta su llegadz de estos sitios.
TRANSPORTE
TiPO DE [
TRANSPORTE NOMBRE DE .
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritima; ateos)
Aéreo AEROREGIONAL | Quito - Lol2 06/12/2023 | OSHOD  © 06/12/2023 06H50
| -
Aéreo AEROREGIONAL | Loia -Quita 07/12/2023 | 17430 E 07/12/2023 | 18h40
*NOTA:
OBSERVACIONES:
FIRMVIA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADD
NOTA

£l presente informe debera presentarse dentro de! Lérmino de 4 dias del
cumplimiento de sarvicios institucionales, (aso coptrario 1a liquidacian se
demorard e incluso de no presentarlo tendria gue restituir los valores
percibides. Cusndo el cumplimignto de servicios institugionales ses superior
al niimero de dias autorizados, se deberd adjuntar [a autorizacidn por eserite
de ta Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADD

gl\}‘_ o .
Ej,.- 3 £5 AHDRES VICEHTE
T S DOMINGURZ OJEDA
EREERS

EIRMiA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Sf_méﬁn‘:'s VIGENTE
ML nowINGUE OJEDA

)’ NOWBRE: ANDRES DOMINGUEZ
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO {E)
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

NOMBRE: ANDRES DOMINGUEZ
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERQ {E]
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

- ————

Virecrion: Av. Colan Bel 4.5 y Av, B3 i Agosta
Cotigo paslal balai i o it
Tetafopn: R0 00
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

. ,
SERVICIOS iNSTITUCIONAL  044-DAF-INPC-2023 FECHA DE SOLICITUD 04 de Diciembre de 2023

VIATICOS % MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OQCUPA;
LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA IASISTE CONTABLE
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Loja-Loja Direccion Administrativa Financiera
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA {hh:mm)
D6-12-2023 &HO0 (07-12-2023 18H20

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Viviana Legarda, Doménica Zufiiga y Cecilia Pazmifio

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

»  Capacitacion y socializacion de 1as directrices emitidas para el manejo de las cuentas contables de existencias en el Sistema
eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal Vigente.

= Verificacion de los pagos efectuades en las Zonales si cuentan con la documentacion habilitante de acuerdo st control previo
{check list).

¢ Revision de las Cuentas por Pagar y Cuentas por Cobrar de afios anteriores.de la Regional 7.

*  Manejo de Anticipo de Vidticos, de Acuerdo Ministerial MDT — 2016 — 0082,

»  Seindicara ios porcentajes de retencion vigentes de conformidad de acuerdo a la Ley de Régimen Tributario Interne en razon d
gue al momento de realizar los ATS para la declaracion de impuestos del SRl se ha detectado varios errores en las retenciones d
las facturas que reciben las Regionales por {os diferentes pagos.

» Constatacién Fisica de Existencias.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
AEREO _ _
Aéreo REGIONAL Quito - Loja 06-12-2023 6HO0 06-12-2023 6HS0
AEREQ _ _
Aéreo REGIONAL Quito - Loja 07-12-2023 17H30 07-12-2023 18H20
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: PROYECTO: | [ ACTIVIDAD —TAREA ]
GASTO CORRIENTE ; » DIRECTOR() SU DELEGADO{A) DE PLANIFICACION:
DATOS PARA TRANSFERENCIA
No. DE CUENTA:
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

. 900788818
Internacional Ahorros




FIRMA. DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: Viviana Legarda
CARGO: Asistente Contable
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

NOMBRE: CARLOS LOOR'
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: CARLOS LOOR
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
INSTITUTQ NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

NOTA: £sta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lg
menos 72 horas de anticipacion al cumplimienlo de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucianales la
Autoridad Nominadora auforice.
» De no existir dispombilidad presupuestaria, tanto la solicitud como |&
autonzacion quadaran insubsistentes
s £l informe de Servicios Institutionales deberd presentarse dentro del
terminc de 4 dias de cumpiido el servicio mstitucional
Esta prohibico conceder servicios institucionales durante los dias dg
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casas
excepcionales debidamente justificades por la Mdxima Autoridad ¢ su

Delegado.

AUTORIZACION BE DESCUENTO

FIRMA SOLICITANTE

C.C. 1713013116
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1518-M

Quito, D.M., 27 de noviembre de 2023

PARA: Sr. Ing, Carfos Antonio Loor Reyes
Director Administrative Financiero

ASUNTOQ: Autorizacién comisién de servicios a la Zonal 7 Loja capacitacion y
socializacidn directrices Ministerio de Finanzas

De mi consideracion:

En alcance al memorando INPC-DAF-2023-1512-M, mediante el cual se solicité la
autorizacién de la comisién de servicios de las funcionarias: Doménica Zufiiga, Viviana
Legarda y Cecilia Pazmifio a la Zonal 7 Loja los dfas jueves 30 de noviembre y viernes
01 de diciembre de 2023,

En vista de cierre de mes, no se podré realizar la comisién en las fechas antes indicadas
por lo que solcito su Autorizacién para el cambio de fechas para los dias miércoles 06 y
jueves 07 de Diciembre del 2023.

Por la atencién que se digne dar al presente, anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Documento firtmado electrénicamente

Ing. Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe
CONTADORA GENERAL

Referencias:
- INPC-DAF-2023-1512-M

Copin:
Srta. Domenica Michelle Zuftiga lbara
Guardalmacen

Srta. Leda. Viviana Legarda Zuleta
Asistonte de Contabilidad

mstitila Mactonal de Favtmema Dolteez! ’ & AERE
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Memorando Nro, INPC-DAF-2023-1512-M

Quito, D.M., 24 de noviembre de 2023

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrative Financiero

ASUNTO:  Autorizacién comisién de servicios a la Zonal 7 Loja capacitacién y
socializacién directrices Ministerio de Finanzas

De mi consideracidn:

Por medio de presente solicite a usted de la manera mis cordial autorizar la comisidn de
servicios a las luncionarias: Doménica Zufiiga, Viviana Legarda y Cecilia Pazmifio a la Zonal
7 Loja los dfas jueves 30 de noviembre y viernes 01 de diciembre de 2023, a [in de realizar las
siguientes actividades:

® Capacitacion y socializacion de las directrices emitidas para el manejo de las cuentas
contables de existencias en el Sistema eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal Vigente.

¢ Constatacidn Fisica de existencias de la bodega de Ia Regional 7.

# Verificacién de los pagos efecluados en las Zonales si cuentan con la documentacion
habilitante de acuerdo at control previo (check list).

® Revisidn de las Cuentas por Pagar y Cuentas por Cobrar de afios anteriores

Manejo de Anticipe de Vidticos, de Acuerdo Ministerial MDT — 2016 — 3032.

® Se indicard los porcentajes de retencidn vigentes de conformidad de acucrdo a la Ley de
Régimen Tributario Internc en razén de gue al momento de realizar los ATS para la
declaracién de impuestos del SRI se ha detectade varios errores en las reienciones de las
facturas que reciben las Regionales por los diferentes pagos.

En vista dc los reiterados errores presentados al momento de enviar la informacidn a la Mauriz,
sc ha visto la necesidad de realizar las visitas a todas las Zonales.

Con lo anteriormente expuesto, solicito de la manera mds cordial disponer a quien
corresponda autorizar la compra de pasajes aércos y vidticos a la Ciudad de Loja para cumplir
con las actividades antes indicadas de conformidad con la Normativa Legal Vigente.

Por Ja atencion que se digne dar al presente, anticipo mis agradecimientos.

Atentamenie,

Documento firmado electrdanicamente

Ing. Cecilia Alexandra Pazmific Uribe
CONTADORA GENERAL

instituto Nacional de Patrimonio Cultural RO el
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Copia:
Sita. Leda. Viviana Legarda Zuleta
Asistente de Contabilidad

Srta. Domenica Michelle Zuhiga Tbara
Guardalmacen

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1512-M

Quito, D.M., 24 de noviembre de 2023

pnetitute tvacional de Patrimomo Cultural
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Hoja de Ruta

Fecha y hara generacidn:  2023-12-04 10:15:28 (GMT-5)

Generado por:

Cecilia Alexandra Pazmifin Uribe

Inlzrmacidn del Documento
No. Doc. -
INPC-DAF-2023-1518- INPC-DAR-2023- M
Dncumento: AF-2023 M Referencing pC-D/ 1512
Des Sra. Ing. Cecilia Alexandra Pazmiiig Unbe, Contadora Para: §r. Ing. Carlos Antonio Loar Reyes, Director Administralive
Cieneral, Instititp M ! de Patritnonia Culwral ’ Financiera, Institulo Nagianal de Painmanio Cultural
Asanlo: Autonzacién comusion de servicios a la Zonal 7 Loja Peseripeion
) capacitcién y socializacién dircetrices Mimisienn de Finanzas | Auwxas:
Fucha Fu
2023-11-27 (GMT-5) vetta 2023-11-27 (GMT-5)
Dogumento: Hegistro:
Ruta gel documenta
. No. .
Arca De Fecha/Hora Accidn Bara Dis Camentario
(1105 Diteccidn Admimstrabva Ceerlia Alesandra Pazoalio | 2022-11.22 D% F4:00 . Rainon Antorio 'orrns . A .
Fraaciers - Matiz Uritic (EXTC) (GMT-5) Reasignas Aguine {INFC) : Para (U coneciamenis
0105 Dueccidn Adminizstanva Cartos Antonio Loct Reyes  { 2023-11-28 §E24:35 R Cecilia Alexarutra Pazmisio | o zado
Financies - Matez (INPE) (GMT-5) casignar Unbe {INFC) -
QLS Direceifn Admunistraliva Creilia Alexandra Pazruho | 2023-11-27 16-46:26 Envio Hlecirdnuco del o
Financiera - Mavriz Unbe (INFC) (GMT-3} Lrocamasio
01033 Direreidn Auoministrativa Crethia Alexandrz Paziuile | 2023-11.27 th 4626 Firma ugutal e o Dinemneate Firmato
Fimanetert - Munz Unke (IXPC) [GMT-5) Daocumenit Fleclrdmeaingile
0108 Direccwdn Adrmintanvg Ceorlia Alexandra Papanfio | 2023-11-27 164501 Hemstan Carlos Antomia [.oar Reyes {1,
Financicrs - Malriz Uribe (INPC) (GMT-5) gt [INPC)

Inshiuto Haclorat de Pavimonia Culteral
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BOARDING PASS:

FLIGHT Ni: BOARDING TIME: GATE: SEAT: GLASS. SEAT:

ZLSS OPERATED BY AEROREGIONAL
=
=X yaE. ZUNI GAIBARRA /DOME. ZUNIGA IBARRA /DOME .
F23E oM. QUITO MARISCA. anss: Y RER 871 O6DEC
AWZ 13, LOJA DATE: OBDEC FRoM: QUITO MARISCA.
=a%E FOID TKNE To.  LOJA
— DEPARTURE TIME: 0609
]
—_— SEQUENCE NO: Q70 SEGUENCE NOD: 070

TARJETA DE EMBARGQUE

WIGELD EMBARQUE FPUERTA ASIEMTO

TARTZ 16:30 - 154

NMOMBEE ZUNIGAIBARRA/DOMENICAMICHEL FECHA O7DEC

CRIGEMN LOJA
QESTING  QUITO
SALIDA 17:30
oD THNE
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nrg. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUM PLIMIENTO FECHA DE INFORME:!

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

043-DAF-INPC-2023 14/DI1C/2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRESDELAO EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ZURIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE GUARDALMACEN

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Loja / Loja Direccidn Administrativa Financiera

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Viviana Legarda, Doménica ZUfiga y Cecilia Pazmifio

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Midrcoles 06 diciembre de 2023

« Inicic de la jornada: 0600 — viaje aéreo de Quito a Loja.
« Capacitacionalaing. Yessenia Quezada Jimenez acerca del manejo del sistema de existencias eSBYE de acuerdo a
ta Normativa Legal Vigente:
o Registro de Acta Entrega Recepcidn — Compra
Generar CUR de Gasto (Clase de registro COM en e} aSIGEF)

a Creacidn de Acta Entrega-Recepcion de Inventarios ::)N_STITU_TO NACIONAL v’“’z‘u\i; STREE
o Detalle Productos E PATRIMIRID CUL IURAL ‘{ih"éi‘l:li Ti“i jf lﬁ*“'br[‘
o Consuftar Registro DIRECGION ADMINIETRA VA l-llh,;nglf?:rm

o Aplicar descuento Rugihlds piwt }'..",\:;, Caeebn { nrﬁ ':1 ."...:: N

o Detalle partidas Fooltaf . aniasie i e uam:.-‘}: "
o Consultar todos los registros .
o Detalle de comparecientes

o Aprobar

e Serevise con la lng, Yessenia Quezada limenez el registro de inventario que existe hasta la fecha en e sistema
eSBYE, se saco un reporte del mismo para poder realizar la constatacion fisica 2023.

jueves 07 diciembre de 2023

« Verificacion del estado fisico en donde se encuentran las dos hodegas pertenecientes a la DTEZ7.
«  Serealizé |a constatacion Fisica de 3749 suministros que se encuentran clasificados en la bodega de Loja con las
siguientes cuentas contables:
©131.01.04; Inventarios de Materiales de Oficina
©131.01.07: Inventarios de Materiales de Impresion Fotografia Reproduccion y Publicaciones
5131.01.09; Inventarios de Medicamentos
~131.01.11; Materiales de Insumos, Bienes, Materiales y Suministros para 1a Construccion, Eléctricos,
Plomerfa, Carpinteria, Sefializacion Vial, nNavegacion y Contra incendios
0131.01.13; Inventarios de Repuestosy Accesarios




i = 131.01.26: Dispositivos Médicos de Uso General 1

» Verificacion de la codificacion de los suministros de oficina existentes en esta bodega, los cadigos fueron '
‘ enviados desde la matriz los cuales debian ser impresos, recortados y pegados a todos los insumos de la

: bodega. |
Logros Alcanzados: ;
J +« Constatacidn fisica de |a bodega de existencias de la DTZ7. ‘
' * Capacitacion y socializacion de las directrices emitidas para el manegjo de fas cuentas contables de existencias en ’

!

i el Sistema eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal Vigente.

| Recomendacidén: :
| |

+ Evaluary optimizar tos procedimientos de gestion de inventario para mejorar la eficiencia y reducir la ‘
l probabilidad de errores. !
[ « Reforzar los controles interncs, como la implementacion de revisiones periddicas, para garantizar [a integridad I
' continua de las existencias, :
; + Dar de baja los suministros que ya no estan siendo usadas por los funcionarios !
! |
. Detaile de Gastos: -

| | DETALLE DE GASTQS REALIZADOS | |
it | .
| !

! No. -FECHA | CLASE DE GASTO | FACTURA No. i'.VALOR | |
iy ) : . :
de ¥ N H H
¢ ! | [ i
! | 1 06/12/2023 | Alimentacién [001—002-000024256 ‘4.25 ! I
[ i ; |
o _ | | |
I !2 106/12/2023 | Alimentacion j001-010-000005825 5.75 ‘ |
| : : _; |
| | | l
13 | 06/12/2023 - Alimentacion 001-001-000011817 i 5.00 | |

o .

|
| | |
|

'la 107/12/2023 * Hospedaje 001-002-060013128 ‘35.00

| : !

_F 5 07/12/2023 | Alimentacién |ooz -004-000094708 ' 2.70 1
j i ' i '
—— — e o . - —— R -
[ ; | | 4 ‘
| 6 0771272023 | Alimentacién 003-011-006009061 16.50 I |
Y U S _ ' . = :
[ LI TOTAL | 59.20 1 |
| MINERARIC | sALIDA | LLEGADA .
——— + - --—] by
FECHA __ - | NOTA |
! dd-mmm-aaa 08/12/2023 [ 07/12/2023 Estos datos se refieran al tiempe efectivamente wtilizado en el cumplimienta
L e i del servicio insiitucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo |
HORA ; ‘ 18H40 | habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el casp, '
hhimm ! Q&HG0 | i hasta sullegada de estos sitios. [
i_\_.—___.... —_—— . f——— .__“-l.—. —— e P e m————— —— - —— e
: TRANSPORTE |
i TIPO DE : i | . .
TRANSPORTE i NOMBRE DE i : i |
! " RUTA | FECHA [ HORA | FECHA . HORA

| iddro, terrestre,  TRANSPORTE
: mautlmo olrm} | ! . : ) !

| Aéreo ; AEROREGIONAL ; Quito - Loja | 06/12/2023 if_oswo ’ 06/1?/2023 | 06HS0 !

T S |



Aéreo AEROREGIONAL | F0a -Quito

07/12/2023 17H30 07/12/2023 18h40

i

| *NOTA:

" OBSERVACIONES:

FIRMVIA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

i *%L FSnoMENTCA HIcHELLE
HESHIUNTGA (BARRR

NOMBRE: DOMENICA ZURIGA
CARGO: GUARDALMACEN
| INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

' NOTA
E| presente informe debera presentarse dentro del termino de 4 dias del
curmnplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liguidacion se

demarard e incluso de no presentarlo tendria gue restituir los valores
percibidos. Cuando el cumpiimiente de servicios insttucionales sea supenar
al numerg de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacdn por escrito
de (2 Maxima Autcridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

"EIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

BT
é; E5 RNDRES VICEHTE
CH L DOMINGUEZ BUEDA

NOMBRE: ANDRES DOMINGUEZ
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

NOMBRE: ANDRES DOMINGUEZ
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO {£)
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Birpvoiun, A Ualoe Bebed y v e dgunta
Lol ustal o :
Telelom; s

SR T A
it . o

£ KR

LCUADOR







. ) -
INGTITUTO NACIANAL phREs KT i
DI PATHINGS GUL UG B 58 1 e
’PJ““-'IJ I{-‘ -
..5.?:1;1_ Yo

DIRESRIOH Aﬁmmf@rrﬂ.mwn FINAMEILTIA
= _/I ~ ?’\‘;‘\ f\:\'r’».\-‘ (”‘] \(‘fl'\'

i} I

kbt
ARG L LT ] g
P w e A p R aa m et R RIS FLRR S HAER LR R '\lv

L ] o ' U - >
@ . tnstituts Nacional de Patrimulﬁig citurat ~ ¢ ~ = ,L.{ -({T({-zu (FRY ). N i o7 ¢ H l.(; ..L. P 7 Gobierno | Juntos

. detEncuentro | lolagramos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLEMIENTO DE | .. o . ) ,
SERVICIOS INSTITUCIONAL 043-DAF-INPC-2023 ECHA DE SOLICITUD 04 de Diciembre de 2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE DCUPA:
7IN1GA IBARRA DOMENICA MICHELLE GUARDALMACEN
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Loja-Loja Direccion Administrativa Financiera
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) | HORASALIDA {hh:mim) FECHA LLEGADA (dd-mmim-aaaa} | HORA LLEGADA {hh:mm])
06-12-2023 6HDO 07-12-2023 18H20

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Viviana Legarda, Domenica Zufiga y Cecilia Pazmiho

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:

v Capacitacién y socializacion de las directrices emitidas para el manejo de las cuentas contables de existencias en el Sistema
eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal Vigente.

«  Verificacién de los pagos efectuados en las Zonales si cuentan con la documentacion habilitante de acuerdo al control previo
{check fist).

+ Revision de las Cuentas por Pagar y Cuentas pot Cobirar de afigs anteriores de la Regional 7.

« Manejo de Anticipo de Vidticos, de Acuerdo Ministerial MDT — 2016 - 0082.

v Seindicara los porcentajes de retencidn vigentes de canformidad de acuerdo a fa Ley de Régimen Tributario Internc en razdn de
que al momento de realizar los ATS para la declaracion de impuestas del SRI se ha detectado varios errores en las retenciones d
las facturas que reciben las Regionales por los diferentes pagos.

« Constatacion Fisica de Existencias.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aérec, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ _ _
Aéreo REGIONAL Quito - Loja 06-12-2023 6HOO 06-12-2023 EHS0
AEREO ‘ _
Aéreo REGIONAL Quito -Loja 07-12-2023 17H30 07-12-2023 18H70

INVERSIGN: FAVOR CARGAR EGRESO A

PROGRAMA! I J PROYECTC: l _1 'ACTIVIDAD—TAREA :}

GASTO CORRIENTE ! ' X ] DIRECTOR{a) SU DELEGADO{A} DE PLANIEICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

. . No. DE CUENTA:
NMONBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: 9203944884
eichincha Ahorros




FIRMA DE LA Q EL SERVIDOR SOUCITANTE

FIRMA DE L& O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: DOMENICA ZUMIGA
CARGO: GUARDALMACEN
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

NOMBRE: CARLOS LOOR
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADCORA O SU DELEGADO

NOMEBRE: CARLOS LOOR
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacidn, con por I
menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiente de fos  servitiod
institucionales; salvo el caso de gue por necesidades institucionales la
Autaridad Mominadora autorice.
¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solictud coma ia
sutonizacion quedardn insubsistentes
+ Bl informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
terming de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios instilucionales durante los dias dg
descansc obligatorio, con excepoign de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados per |z Maxima Autoridad o su

Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

FIRMA SOLICITANTE

C.C. 1803540697




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorande Nro, INPC-DAF-2023-1318-M

Quito, D.M., 27 de noviembie de 2023

PARA; Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrative Financiero

ASUNTO: Autorizacién comisién de servicios a la Zonal 7 Loja capacitacion y
socializacion directrices Ministerio de Finanzas

De mi consideracién:

En alcance al memorando INPC-DAF-2023-1512-M, mediante el cual se solicitd la
autorizacién de 1a comisién de servicios de las funcionarias: Doménica Zufiiga, Viviana
Legarda y Cecilia Pazmifio a la Zonal 7 Loja los dias jueves 30 de noviembre y viernes
01 de diciembre de 2023.

En vista de cierre de mes, no se podrd realizar la comisién en las fechas antes indicadas
por lo que solcito su Antorizacién para el cambio de fechas para los dias miéreoles 06y
jueves 07 de Diciembre del 2023,

Por la atencidn que se digne dar al presente, anticipo mis agragecimientos.

Atentamente,

Documento firmado elecirénicamente

Ing. Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe
CONTADORA GENERAL

Referencias:
- INPC-DAF-2023-1512-M

Copia:
St Domenica Michelle Zufilpa Thara
Guardalmacen

$rta. Leda, Viviana Legarda Zuleta
Asistente de Contabilidad

CECTLIA ALEXAHDRA
PAZMING URIBE
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-151 2-M

Quito, .M., 24 de noviembre de 2023

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonic Loor Reyes
Director Adminisirative Financiero

ASUNTO: Autorizacién comisidn de servicios a la Zonal 7 Loja capacitacion y
socializacion directrices Ministerio de Finanzas

De mi consideracién:

Por medio de presente solicito a usted de la manera mds cordial autorizar la comisién de
servicios # las funcionarias: Doménica Zuiiga, Viviana Legarda y Cecilia Pazmifio a la Zonal
7 Loja los dias jueves 30 de noviembre y viemes 01 de diciembre de 2023, a fin de realizar las
siguientes actividades:

e (Capacitacién y socializacidn de las directrices cmitidas para el manejo dc las cuentas
contables de existencias en el Sistema eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal Vigente,

e Constatacién Fisica de existencias de Ia bodega de la Regional 7.

e Verificacion de los pagos efectuados en las Zonales si cuentan con la documentacion
habilitante de acuerdo al control previo (check list).

® Revisin de las Cuentas por Pagar y Cuentas por Cobrar de aiios anteriores

Manejo de Anticipo de Viiticos, de Acuerdo Ministerial MDT ~ 2016 — 0082,

o Se indicard los porcentajes de retencidn vigentes de conformidad de acuerdo a la Ley de
Régimen Tributario Interno en razén de que al momento de realizar los ATS para la
declaracitn de impuestos del SRI se ha detectado varios errorcs en las retenciones de las
facturas que reciben las Regionales por loy diferentes pagos.

En vista de los reiterados errores prescntados al momento de enviar la informacion a la Matriz,
sc ha visto la necesidad de realizar las visitas a todas las Zonales.

Con lo anteriormente expuesto, solicito de la manera mds cordial disponer a quien
corresponda autorizar la compra de pasajes aércos y vidticos a la Ciundad de Loja para cumplir
con las actividades antes indicadas de conformidad con la Normaliva Legal Vigente.

Por la atencién que se digne dar al presenie, anticipo mis agradecimientos,

Alentamente,

Decumento firmado electrénicamente

Ing. Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe
CONTADORA GENERAL

cional de Patrimonia Cultural
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AL
Gobierno | suseigrasso
delEcuador

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1512-M

Quito, D.M., 24 de noviembre de 2023

Copia:
Sna. Leda, Viviana Legarda Zuleta
Asistente de Contabilidad

Sna. Domenica Michelle Zufiiga Tharry
Guardalmacen
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