/

¥ NN () +
'J.'gud—

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL l Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 021 |012 2023 2413 2413
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1090
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase d |
Regieteo: REGULARIZACION g OTROS GASTOS
Cuenta
. - 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Compratiante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1760006000001 [INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de |la Entidad:141-0-0 No de fondo: 86 No Entrada: 288
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO q\)
FECHA: { -
21/12/2023 = > /
A Funcionario Responsable / Dm.mcicm ] /

/



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic J
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 021 012 2023 2413 2413
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 7090
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase de Clase d
Regieire: REGULARIZACION poni OTROS GASTOS
Cuenta

: ) 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Nanutars: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1760006000001 |INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL _I

e ————————————— ————— -

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
2111272023
Funcionario Responsable Director Financiero
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Clase de Fondo:

Descripcion:

(¢ COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS )
Entidad: 141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
Ejercicio: 2023 - — — \
No. Fondo Global: 86 ' TESORER'A ; |
No. Formulario Interno: 289 Solicitud de Pago Fecha de Pago
Unidad Gastadora: 001 - DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
RUCICI Responsable: 1707772826 - J
Nombre Responsable: GUANO REDIN EDISON OMAR
Monto Fondo Interno: 80,00
Monto Rendido: 80,00
Monto Liquido: 80,00
No. Entrada Rendicién: 545

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISt

QUITO.- RENDICION DEL ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 022-DAF-INPC-2023
CORRESPONDIENTE A GUANO EDISON TECNICO DOCUMENTACION Y ARCHIVO POR
COMISION DE SERVICIO A CUENCA-AZUAY DEL 17 AL 18 DE AGOSTO DE 2023

IRMA RESPONSABLE

Estado: SOLICITADO
No. Solicitud: 86 Fecha Solicitud: 20/12/2023
No. Documento Aprobacién: Fecha Aprobacion:
Clase de Fuente Clase de RUCI/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 001 FRN 1707772826 0 80,00 80,00
|

ro
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REINTEGRO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION EN EL PAIS
SERVIDORES PUBLICOS DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO

&Y | Patrimonio ¢
JUSTIFICACION
LUGAR DE DISTANCIA 1 A
NOMBRES CARGO g STANCIA 100 o Dias DESDE HASTA VALDR. | TOMLOET oy 70% MOVILIZACION ANTICIPO LEL 70% DEE TOTAL YOk
COMISION Km VIATICOS | WVIATICO VIATICO RECIBIR
(FACTURAS)
Edison Guano Técnico de Archivo Cuenca - Azuay 378 1 31-ago-23 01-sep-23 80,00 30,00 24,00 56,00 80,00 59,51 0,00

1707772826

TOTAL DE PAGO DE COMISION JUSTIFICANDO YA LOS GASTOS (FACTURAS)

DESTINO DE LA
COMISION.-

Cuenca - Azuay

ADJUNTA. FACTURAS

SALIDA A LAS D6H25 EL 31 DE AGOSTO DE 2023
LLEGADA A LAS 21H30 EL 01 DE SEPTIEMBRE DE 2023

APLICACION DE LA BASE LEGAL.-DE CONFORMIDAD AL ACUERDO No.MRL-2014-0165-R.OFICIAL No.326 DEL 4 DE SEP.2014, ACUERDO No.MRL-2014-0194-R.OFICIAL No.356 DEL 17 DE OCTUBRE 2014, ACUERDO No.MDT-2015-290 DEL 16 DE DIC.2015
Y ACUERDO No. MDT-2016-0073-A DEL 23 DE MARZO DE 2016 Y A LA RESOLUCION INTERNA DEL INPC No. 050-DE-INPC-2017 DEL 19 DE SEPTIEMBRE DEL 2017.

DIRECCION ADMINSITRATIVA FINANCIERA

CONTROL PREVIO

DESCRIPCION: Comisién de servicio en Cuenca - Azuay, revision, identificacion, etiquetacidn, ordenamiento archivos de gestidn; segln solicitud 022-DAF-2023.

CONTABILIDAD ﬂmwgm_h
RESPONSABLE RESPONSABAE -
ELABORADOC POR: Germania Quintana
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Zimbra: daniela.hallo@patrimoniocultural.gob.ec

Fwd: notificacion cambio visita DTZ6

De : Cristian Saltos mar, 12 de sept de 2023 13:16
<cristian.saltos@patrimoniocultural.gob.ec> 21 ficheros adjuntos

Asunto : Fwd: notificacion cambio visita DTZ6

Para : Daniela Hallo
<daniela.hallo@patrimoniocultural.gob.ec>

Saludos, reenvio lo solicitado para referencia respectiva.
Estaré atento a cualquier detalle

Agradezco de antemano su gentil atencion

De: "Cristian Saltos" <cristian.saltos@patrimoniocultural.gob.ec>

Para: "Daniel Gonzalez" <daniel.gonzalez@patrimoniocultural.gob.ec>

CC: "Viviana Legarda" <viviana.legarda@patrimoniocultural.gob.ec>, "Christian P.
Burbano" <christian.burbano@patrimoniocultural.gob.ec>, "Edison Guano"
<edison.guano@patrimoniocultural.gob.ec>

Enviados: Jueves, 17 de Agosto 2023 16:46:20

Asunto: notificacion cambio visita DTZ6

Estimado Daniel, por comentarte que el viaje de comision a Cuenca programado para hoy
para el seguimiento de procesos del archivo administrativo institucional e implementacion
del centro documental se cancelo por la aerolinea debido a detalles técnicos. No
obstante, se realizo |la coordinacion respectiva para reagendar la visita para el 31 de
agosto y primero de septiembre 2023. En ese sentido,estoy coordinado con la delegacion
DTZ6 para retomar lo planificado en esas fechas

particular para conocimiento respectivo

Estaré atento a cualquier detalle y muchas gracias por tu gentil atencion

Saludos cordiales,

Cristian Saltos B., MSc

Catalogador Documental

Direccion de Transferencia del Conocimiento y Tecnologias

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Casa Guapulo-INPC

Rafael Ledn Larrea N27-252 Camino de Orellana (Casa Salinas N°1086)
(593) 222-7297 / 223-8433 | 250-3939 / 252-7327

Cddigo Postal: 170518 / Quito — Ecuador

www.patrimoniocultural.gob.ec

N V,
Secretaria General d‘ .
de Camunicacién ! Rapub ca . Oblm mu&c
de |a Presidencia | dersasion delEcuador I
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | recua DE INFORME:
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 022-DAF-INPC-2023
/| 06-agosto-2023 /
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guano Redin Edison Omar / Técnico de Archivo /
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

Direccion Administrativa Financiera
Cuenca - Azuay / ¥4
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Edison Guano y Cristian Saltos /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Dia 31-08-2023
1. Salida de Quito a las 06h:25 7
2. Llegada ala DTZ6 alas 07h:00
3. Inicio de actividades DTZ6 del INPC a las 08h:30

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ6
Jornada 08h:30 a 13h:30
Reunién con la Funcionaria Margoth Maza para coordinar actividades a realizar enJa RIZ6y a0 |

[ 5

/ DE PATRIMONIO CULTURAL z; i
Actividades arealizar DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
i ituci : A, el ..
Proceso Archivo Administrativo Institucional Reclbldo por: ... (AR (_‘}‘ <
Fecha: vvasws blov S22, ... Horai... A% Al

Revision Formulario inventario

Revisién Identificacién, etiquetacion, ordenamiento archivos de gestién

Asesoria conformacién de expedientes

Constatacion y condiciones espacio fisico de los archiveros

Coordinacion con la delegada para la elaboracién de la matriz de inventario

Coordinacién con la delegada de Archivo Contable de la DTZ3 para la revision de archivos contables de varios
4 afnos

LERERNKN S

Almuerzo de 13h:30 a 14:00

Jornada 14:00 a 16:30

Reunién con todos los funcionarios de la DTZ6 técnicos y administrativos, sobre la socializacién de las Herramientas
Metodoldgicas, Matriz de Inventario, Cuadro de Clasificacion Documental (CCD) y Tabla de Plazos (TP), etiquetacion, y

organizacion, y conformacién de expedientes tanto técnicos como archivos de gestion o administrativos.

Actividades Realizadas:
Dia 014082023

J/Jornada 08h:15 a 10:00, traslado al complejo arqueoldgico Ingapirca

g Pasmine

Inicio de jornada laboral 10:00 a 14:30 Ce
C

vé6/og /7723

o2
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Proceso Archivo de Gestion

Socializacion sobre las herramientas Metodolégicas:
Matriz de Inventario

Cuadro Clasificacion Documental (CCD)

Tabla de Plazos (TP)

Conformacién de expedientes conforme el (CCD)

Reunién con el Director del CAl y funcionaria a quien se le debe solicitar la delegacion para archivos de gestion o
administrativos, quien apoyara en la identificacion de archivos técnicos y de gestion y llevara los procesos que

demanda la normativa.

Capacitacion sobre las Herramientas Metodoldgicas a los funcionarios antes mencionados para aplicacién del
Inventario, Cuadro Clasificacién Documental y Tabla de Plazos.

Fin de jornada laboral 14:30

Almuerzo 14:30 a 15:00

Traslado a la sede de la DTZ6 y llegada a las 16h:30
Salida a Quito 20:40

Llegada a Quito 21h:30

Logros Alcanzados:
Proceso Archivo administrativo Institucional

Las areas técnicas apoyaran en la conformacién de expedientes.
Con trabajos fisicos y practicos se realiza ejemplo de ingreso de datos a la matriz (formulario) de inventario y
proceso de identificacion, organizacion y expurgo documental para conformacién de expediente de archivo de

gestion.

Recomendacion:

v En la conformacién de expedientes se debe ubicar todos los documentos de respaldo desde su inicio hasta su

respuesta,. este proceso nos ayudara a consolidar los documentos para seguimiento y/o atencién al Cliente

externo.

Detalle de Gastos:

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS

No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
1 31-08-2023 | Alimentacion 002-001-000000812 10,00

2 | 31-08-2023 | Alimentacion 001-102-000168037 7,51

3 31-08-2023 | Alimentacion 001-001-000097604 7,00
4 | 31-08-2023 | Alojamiento 001-001-000014839 35,00
59,51

TOTAL
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
et i . e i
FECHA 31-08-2023 01-09-2023 Estos dato_s_se_ reﬁe e al tiempo efectlyamente utilizado en el Qumpllmagnto
/ del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
dd-mmm-aaa ; S ST ¢ ;
habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
HORA 06:25 21:30 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo, terrastre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)

Aéreo Aeticgiond, Quite; = Clenee 31.08-2023 06:25 31.08-2023 07:0
Terrestre itylonsl il 01-09-2023 08:15 01-09-2023 10:00
Terrestre hstitucional PIAGH 01-09-2023 15:00 01-09-2023 16:30

Aéreo Aeroresiondt Cuenicn = Gkt 01-09-2023 20:40 01-09-2023 21:30

*NOTA:
OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

p

NOMBRE: Edisén Omar Guano Redin
CARGO: Técnico en Archivo

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos, Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS

DE APROBACION

ESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LA ORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

e A

FIRMA DELAO
RV OR%
/

g. Carlos Loor Reye?( "

NOMBRE:/ Ing. Carlos Loor Re

CARGOD: Director Administrativo financiero
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BOARDING PASS:
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Pladidiig ivd: [ [T
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iz wLAi: ULAgG: SLAT:

RER831 0525 D 13F Y 13F

OPERATED BY AEROREGIONAL

i

NAME: GUANOREDIN/EDISON. GUANOREDIN/EDISON.
FROM: QUITO MARISCA. OLASS: Y RER 831 31AUG

T0: CUENCA DATE:  31AUG FROM: QUITO MARISCA.
FOID TKNE T0: CUENCA

DEPARTIIPE TIME: 0625

L

SEQUENGE NO: 007 SEQUENCE N0: 007
[ {
| TARJETA DE EMBARQUE !
| vueLn EMBARQUE SUERTA ASIENTO E
| 7A832 19:40 x 22D i
NOMBRE  GUANOREDIN/EDISONOMAR FECHA 01SEP
ORIGEN CUENCA 3COKING VAYTWG |
DESTINO  QUITO CABINA Y i
SALIDA 20:40 SECUENCIA 008 i
FOID TKNE ;

¥ derovegionas |
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FACTURA

Nro. 002-001-000000812

SANCHEZ PLAZA LORENA DEL ROCIO Fecha de Emisién: 31/08/2023
RUC: 0102356128001 Fecha de Autorizacién: NO AUTORIZADO
Matriz: SIMON BOLIVAR 4-49 Ambiente: PRODUCCION

Sucursal: Benigno Malo 6-55 y Presidente Cordova

Obligado a llevar Contabilidad: No
Nro. Contribuyente Especial:
Teléfono: 072829850-0994178284

S cosnasurio@yahoo.com 3108202301010235612800120020010000008121043293810
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

Cliente: GUANO REDIN EDISON OMAR Teléfono: 023113674-0984660273
RU.C/Cl: 1707772826 E-Mail: :gison.guano@patrimoni(}cultural‘gob,
Direccién:  EL CALZADO Forma Pago: EFECTIVO
C Principal Cant. Descripcion P. Unitario Desc. P.Total
Al 1 ALIMENTACION 8.9286 0% 8.9286
Método Valor Plazo Tiempo SUBTOTAL 12% 8.93
e 10.00 0 DIAS SUBTOTAL 0% 0.00
Vendedor: SUBTOTAL No sujeto de IVA 0.00
N/A SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 8.93
DESCUENTO 0.00
Pais: Ecuador Provincia: AZUAY Ciudad: CUENCA
SUBTOTAL 8.93
N° items vendidos: 1 IVA 12% L0
Ohservaciones: VALOR TOTAL 10.00
Pagina 1 de 1

Ud. puede consultar sus comprobantes electronicos en www .acatha.com/edocs en 24 horas.

<z’






Agente de Retencién Resolucién NAC-DNCRASC20-00000001

=

>N

m RUC: 0190420469001
FACTURA

ESPRIASO BAR

No.  001-002-000168037

NUMERO DE AUTORIZACION
GOZARTE DEL CAFE CIA LTDA
3108202301019042046900120010020001680370101201912

Dir Matrizz ANTONIO BORRERO 411 Y CALLE LARGA Fecha y hora 2023-08-01T1:26:08-05:00
de autorizacién

Sucursal: ANTONIO BORRERO 411 Y CALLE LARGA -

Ambiente produccion

isi I
Contribuyente Especial No. N/D CLAVE DEACCESO ~ mision heioe
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD  SI 3108202301019042046900120010020001680370101201912
Razén Social / EDISON GUANO Ruc/Cl 1707772826
Nombre y Apellidos:
Fecha emisién  31/08/2023 Direcciéon: NINGUNA

Cédigo Descripcion Cantidad V. Unit USD Desc. USD Total. USD

2704 MAMMA MIA 1.00 6.15 0.00 6.15
INFORMACION ADICIONAL Subtotal 12% [ 615
Email: EDISON.GUANO@PATRIMONIOCULTURAL.GOB.EC Subtotal 0% 0.00|
CAJERO:WILLIAM D. ADM
TRANSACCION:335205 Descuento: 0.00]

FORMA DE PAGO:EFECTIVO: 7.51
GRATIFICACION:O
FECHA CIERRE:2023/08/31

|
|
IVA 12% I
TRANSPORTADO POR:Acklins S.A Propina | 0.00]
|
[

0.74|

URL: http:/ /facturas.acklins.net Servicio o 6_2]

7.51]

Valor Total

Forma de Pago:SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO / Total:7.51 /
Plazo:0 / Unidad de tiempo:Dias
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RAYMIPAMPA S.A.S.
RAYMIPAMPA S.A.S.

DIRECCION: CENTRO HISTORICO, CUENCA
DIR. SUCURSAL: BENINGNO MALO 8-59 Y SIMON BOLIVAR, PARQUE C

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

¢oolo

4 N
R.U.C.: 0190507033001

FACTURA
No: 001-001-000097604

NUMERO DE AUTORIZACION:
3108202301019050703300120010010000976040190507012

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2023-08-31 16:09:29

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO

A

310820230101905070330012001001000097604019050

P
[RAZON SOCIAL: EDISON GUANO
RUC /CI: 1707772826 FECHA DE EMISION:  31/08/2023 GUIA DE REMISION:

\\DIHECCION : quito Y,

| No. | CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD | PRECIO U. DESC. TOTAL
i 1 11 MOTE DESAYUNO SUCIO 1 1.79 0 1.79
i2 6 SALUD (CHOCOLATE HUEVOS REVUELTOS JU MELON) 1 4.46 0 4.46
INFORMACION ADICIONAL SUBTOTAL NA 626
i SUBTOTAL 0% 0.00
INFORMACION: raymipampasas@ hotmail.com SUBTOTAL NO SUJETO IVA 0.00
coD FORMA DE PAGO VALOR PLAZO SURTOTAL SN IRFARETR 8
01 | SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 7 DESGUENTO 0.99
SERVICIO 0.00
ICE 0.00
IVA 0.75
TOTAL 7.00
Pt

Pédgina 1 de 1
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CASA
BARRANCO

RESTO BAR

&

HOTEL

-
R.U.C.: 0102330263001
FACTURA
No: 001-001-000014839

—
RUTH GRACIELA

LUNA VILLAVICENCIO
DIRECCION:

CALLE LARGA 841 Y LUIS CORDERO
DIR. SUCURSAL: CALLE LARGA 841 Y LUIS CORDERO

EMISION:

NUMERO DE AUTORIZACION:
3108202301010233026300120010010000148390102330211

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2023-08-31 08:51:26

AMBIENTE: PRODUCCION

NORMAL

DE ACCESO:

Pdgina 1 de 1

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO 3108202301010233026300120010010000148390102330
R J
[
RAZON SOCIAL:  EDISON GUANO
RUC/CI: 1707772826 FECHA DE EMISION:  31/08/2023 GUIA DE REMISION:
No. | CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD | PRECIOU. | DESC. TOTAL
1 65 |SIMPLE DELUXE 31/08/2023 1 31.25 0 31.25
SUBTOTAL IVA 31.25
cop FORMA DE PAGO VALOR PLAZO SUBTOTAL 0% 0.00
01 | SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 35 SUBTOTAL NO SUJETO IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTO 31.25
DESCUENTO 0.00
SERVICIO 0.00
ICE 0.00
IVA 375
TOTAL 35.00

A
7
=
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PAGINANo. () ipf) 113
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 999 [GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar | 108676993 || FECHA DE
Unid. Ejecutora: EEABORAQIOMN
' ' T 108676993
£000 No. CUR 08 08 2023
Unid. Desc: 0000 No. Original | 108676993
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO
COMPROBM\TEE‘{.} ijg%}};usmﬂvos DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 14100000000000086000288
FECHA DE APROBACION Tipo CUR: FRC g?;:;i}%gg“p:;ml\? TRO8 D VIATE CORRIENTES CON RECURE0S FISCALES N e fondo
B6 No. de Entrads: 288
Area del 08 | os |20
Comprobante: CONTABILIDAD Fuentt_e :
Especifica
Beneficiario: 1760006000001 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
AFECTACION CONTABLE
No CUENTA SUB-1 SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
1 112 15 1 14100000000 1707772826 86 Anticipos de Vidticos Pasajes y Otros de Viaje 80.00 0.00
Institucionales
3 212 50 0 14100000000 1707772826 0 Fondos a Otorgarse - Administracién Piblica Central 0.00 80.00
TOTAL COMPROBANTE => 80.00 £6.00
SON: OCHENTA DOLARES
stici i idad :141 -0 C : s 3 Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON
DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad ;141 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTR

RECURSOS FISCALES No. de fondo : 86 No. de Entrada: 288

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR.
FIRMA FIRMA
USUARIO: | CPAZMINO141 ELECTRONICA: IJBGZIHJIWPLGIS' ELECTRONICA: 6NU9DMRJLW64G]9 USUARIO: |CBURBANO141
FECHA: |08/08/2023 USUARIO:  |CPAZMINO141 USUARIO:  [ATORRES141 FECHA:  [08/08/2023
FECHA: 08/08/2023 FECHA: 08/08/2023
/
7
FIRMA o FIRMA
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COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 141 -0000 -0000

Ejercicio: 2023

No. Fondo Global: 86

No. Entrada: 288

Monto Solicitado: 80,00
Estado: APROBADO

Clase de Fondo:

Descripcion:

FAF _ ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Tesoreria

Solicitud de Pago

Fecha de Pago

Si

QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 022-DAF-INPC-2023 CORRESPONDIENTE A GUANO

EDISON TECNICO DOCUMENTACION Y ARCHIVO POR COMISION DE SERVICIO A CUENCA-AZUAY DEL 17 AL
18 DEAGOSTO DE 2023

No. de Solicitud: 86 Fecha Solicitud: 08/08/2023
No. de Doc. de Aprobacién: 86 Fecha de Aprobacion: 08/08/2023
No. de Cur Contable: 108676993
‘.sa de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto
001 1760006000001 Sl NO NO 80,00

FAF

FRC

FIKMA RESPONSABLE

FIRMA AUTORIZACION
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COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 141 -0000 -0000

Ejercicio: 2023

No. Fondo Global: 86

No. Entrada: 288

Monto Solicitado: 80,00
Estado: SOLICITADO

Clase de Fondo:

Descripcion:

No. de Solicitud:

No. de Doc. de Aprobacion:

No. de Cur Contable:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Tesoreria

Solicitud de Pago Fecha de Pago

FAF _ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 022-DAF-INPC-2023 CORRESPONDIENTE A GUANO

EDISON TECNICO DOCUMENTACION Y ARCHIVO POR COMISION DE SERVICIO A CUENCA-AZUAY DEL 17 AL
18 DE AGOSTO DE 2023

86

Fecha Solicitud:
Fecha de Aprobacion:

08/08/2023

I_‘,se de Fondo

Fuente

Clase de Registro

Ruc

Distribuido

Pagado

Fondo Liguidado

Monto

FAF

001

FRC

1760006000001

NO

NO

NO

80,00

\‘},-.U\Dy&_)&li}]\.v’;\(»‘_

FIRMARESPONSABLE

,"' -
B }FlR;—m’E AUTORIZACION
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H Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION: PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

nstirucionat 022-DAF-INPC-2023

FECHA DE SOLICITUD (07-08-2023)

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
\Guano Redin Edison Omar

PUESTO QUE OCUPA:

Técnico Documentacién y Archivo DAF

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
iCuenca-Azuay

Direccién Administrativa Financiera

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
17-08-2023 06:15 18-08-2023 21:15
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano, Cristian Saltos.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
1. Revision y constatacion cuadro inventario
2. Revisidn y constatacidn cuadro clasificaciéon documental (CCD) y tabla de plazos (TP)
3. Revision y constatacion identificacidn, organizacion y conservacion de expedientes archivos de gestion
4. Revision y constatacidn almacenamiento y custodia de archivos de gestion
5. Asesoria en transferencias documentales
TRANSPORTE
TIPO DE
LEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALDA LES
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmme-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo EQUAIR Quito-Cuenca 17-08-2023 06:15 17-08-2023 | 07:00
Aéreo EQUAIR Cuenca- Quitto 18-08-2023 20:30 18-08-2023 | 21:15
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: I: PROYECTO: [ l ACTIVIDAD - TAREA :]

GASTO CORRIENTE :

DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

Banco del Austro Ahorros

No. DE CUENTA:

1017050776

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD SOLICITANTE

7
pocee R

NOMBRE: Edison Omar Guano Redin
CARGO: Técnico en Documentacién y Archivo

NOMBRE: Ing. Christian Burbano Burbano
CARGO: Director Administrativo Financiero

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por
lo menos 72 horas de anticipacion al curng!lgglgnw-\!os___ servicios

INSTITUTO NACIONAL :gi—‘. r‘-_; 1

OE PATRIMONIO CULTURAL 70

N2 ) g

ai

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Reclbldo por: YW
Qf- 20

Fecha: C 5 .........

pof, AR e



institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como I3
—=s autorizacién quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro de
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de

N?!::BRE:I Ing. CIILstITn.thurt:anoFIBurbaino descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
CARGO: Director Administrativo Financlero casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o
su Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

g

/ il
FIRMA SOLICITANTE

C.C. 1707772826
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Gobierno | syusrmorasso
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Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

C

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0922-M

Quito, D.M., 19 de julio de 2023

PARA: Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano
Director Administrative Financiero

ASUNTO: Alcance calendario visitas Regionales

De mi consideracion:

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Norma Técnica de Archivo, es
necesario que cada Regional Zonal del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural y su
matriz coordinen el avance del proceso Cuadros Clasificacion Documental (CCD) y
Tabla de Plazos (TP) de todos los archivos de gestion o administrativos, proceso que se
debe enviar para validacién a la Direccién de Archivos Publicos de la Presidencia de la
Reptblica.

Por lo expuesto, solicito a usted autorizar nuevo calendario de visitas a las Regionales
para revision y cumplimiento de este proceso de acuerdo a las competencias asignadas a
cada Regional y conforme las capacitaciones impartidas a los responsables del archivo
administrativo.

A continuacién, envio fechas modificadas al calendario primer semestre 2023 de visitas a
las Regionales:

FECHAS 2023 CIUDAD

27y 28 JULIO 2023  |Riobamba

17y 18 AGOSTO 2023|Cuenca

24y 25 AGOSTO 2023|Loja

coion: Ay, Colén OQel-93 y Ay, 10 de Agosto

Por la atencion brindada a esta solicitud le quedo agradecido por el apoyo.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

00017

1/2



AVZ
Gobierno | guuesmorasso
delEcuador

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0922-M

Quito, D.M., 19 de julio de 2023

Documento firmado electronicamente

Sr. Edison Omar Guano Redin
TECNICO EN ARCHIVO

Copia:
Sr. Mgs. Daniel Geovanny Gonzalez Guzman
Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

Sr. Ledo. Segundo Cristian Saltos Basantes
Catalogador del Centro Documental

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av, Coldn Or1-93 y Av, 10 de Agosto

Cadigo postal: ' 705, i

Teléfono: &

Rlarsmanis fmads alactrdaisamanta nae M
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C.

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacién: 2023-07-24 11:56:45 (GMT-5)

Generado por: Edison Omar Guano Redin
Informacidn del Documento
; ————
No. 2 Doc.
INPC-DAF-2023-00922-M ! -
Documento: | Referencia:
- . . . Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano, Direct
De: Sr. Edison Omar Guano Redin, Técnico en Archivo, Para: g LNSUAR LRI SITaang: R ’
e 5 . ; L ara: Administrativo Financiero, Instituto Nacional de Patrimonio
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
e Cultural
Hy— ) Deseripeién
Asunto: Alcance calendario visitas Regionales P -
Anexos:
Fecha | i
202307-19 (GMT-5) Fecha Registro: | 2023-07-19 (GMT-5)
Documento: |
L Ruta del documento
& ' | No
Area De Fecha/Hora Accidn | Para ];”a;_ Comentario
- |
0105 Direccitn Administrativa Christian Paul Burbana 2023-07-19 1 1:5R:42 Redsiziir | Edison Omar Guann 0 Edison, autonzado proceder hajo [a
Financiera - Matriz Burhano (INPC) (GMT-5) sl L Redin (INPCY normativa legal vigente
0105 Direceion Administrativa Edizon Omar Guano 2023-07-19 11:04.07 Envio Electrinico del 0
Financiera - Matriz Redin (INPC) | (GMT-5) Documento
0105 Direccion Administrativa | Edison Omar Guano _. 2023-07-19 11:04:07 Firma Digital de o Duc o Fivmindo Elctronici "
Financiera - Matriz Redin (INPC) | {GMT-5) Documento etakitnmihio ik
0105 Direccion Administrativa | Edison Omar Guano 2023-07-19 11:03:46 Reglatro Christian Paul Burbano 0 DTk A eAcHS
Financiera - Matriz | Redin (INPC) (GMT-5) o Burbuno (INPC) Ard adncen

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Ay, Colon Oel-%3 v Ay, 10 de Agosto

Codigo postal: : AT t

Taléfono }
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