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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
i Biase: 0000 026 |07 | 2024|| 1248 1238

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-0922-M 551

RPA RTO DEV
Clase d Clase d
Reagsi:tr:: DEVENGADO bl OTROS GASTOS I_I“—I_
Cuenta

Banco: Monetaria: I l ]
i i i GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1715003388  [TORRES PAEZ HORTENSIA ALEXANDRA |

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG 5P PY ACT ITEM UBG

FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

MONTO

01 00 000 001 530301 1701

001 0000 0000 Pasajes al Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO
IVA
SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

136.47

136.47
0.00
136.47

0.00
0.00
136.47

SON:

CIENTO TREINTA Y SEIS DOLARES CON 47/100 CENTAVOS

DESCRIPCION: QUITO.- TORRES PAEZ HORTENSIA ALEXANDRA REEMBOLSO POR ADQUISICEON DE PASAJES AEREOS EN LA RUTA QUITO-
CUENCA-QUITO EN COMISION DE SERVICIO DESDE EL 3-5 JUL 24, SEGUN REQUERIMIENTO INPC-DAF-2024-0869-M Y

AUTORIZACION INPC-DAF-2024-0922-M CON INFORME DE SERVICIOS 027-DAF-INPC-2024. CP 316

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
26/07/2024
F anuiulull{: Responsihle r /Dm:tlm Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL l Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 026 |07 2024 1248 1238
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-0922-M 551
Clase d Clase d RPA RTO DEVT
Registra: DEVENGADO e OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: | I I
ompronan GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1715003388 [TORRES PAEZ HORTENSIA ALEXANDRA ]
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 136.47
TOTAL PRESUPUESTARIO 136.47
IVA 0.00
SUB - TOTAL 136.47
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 136.47

SON: CIENTO TREINTA Y SEIS DOLARES CON 47/100 CENTAVOS

DESCRIPCION: QUITO.- TORRES PAEZ HORTENSIA ALEXANDRA REEMBOLSO POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN LA RUTA QUITO-
CUENCA-QUITO EN COMISION DE SERVICIO DESDE EL 3-5 JUL 24, SEGUN REQUERIMIENTO INPC-DAF-2024-0869-M Y

AUTORIZACION INPC-DAF-2024-0922-M CON INFORME DE SERVICIOS 027-DAF-INPC-2024. CP 316

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

SOLICITADO

| ey
W AW B A,

w
Funcionario Responsable } [irector Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 026 |07 2024 1238 1238
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-0922-M 551
Clase de Clase de RPA RTO DEVy
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | | I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1715003388 TORRES PAEZ HORTENSIA ALEXANDRA l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 136.47
TOTAL PRESUPUESTARIO 136.47
VA 0.00
SUB - TOTAL 136.47
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 136.47
SON: CIENTO TREINTA Y SEIS DOLARES CON 47/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: QUITO.- TORRES PAEZ HORTENSIA ALEXANDRA REEMBOLSO POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN LA RUTA QUITO-

CUENCA-QUITO EN COMISION DE SERVICIO DESDE EL 3-5 JUL 24, SEGUN REQUERIMIENTO INPC-DAF-2024-0869-M Y
AUTORIZACION INPC-DAF-2024-0922-M CON INFORME DE SERVICIOS 027-DAF-INPC-2024. CP 316

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO AT
FECHA: i X AZMING DRIBE
26/07/2024

Funcionario Responsable

Director Financiero




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora;

316 26 I 07 I 24
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION
01 00 000 001 5303017 1701 001 0000 0000  Pasajes al Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$136.47

$136.47

SON: CIENTO TREINTA Y SEIS DOLARES CON 47/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

QUITO.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA REEMBOLSO POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN LA RUTA QUITO - CUENCA - QUITO EN
COMISION DE SERVICIO DESDE EL 3 AL 5 DE JULIO DE 2024, SEGUN REQUERIMIENTO N° INPC-DAF-2024-0869-M Y AUTORIZACION N° INPC-DAF-2024-

0922-M CON INFORME DE SERVICIOS N° 027-DAF-INPC-2024,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO 1, N——
_]": FARINA DANIELA oo Gt Lo
'y HALLO RODRIGUEZ CECILIA ALEXANDRA
FECHA: ! PAZMING URIBE
26/07/2024

Funcionana Responsable Dhrector Financiero




" REPUBLICA
J  DEL ECUADOR

Memorando Nro, INPC-DAF-2024-0922-M

Quito, D.M., 24 de julio de 2024

PARA: Sra. Ing. Cecilia Pazmino
Directora Adiministrativa Financiera (E.)

ASUNTO:  Solicitud de Certificacion y Pago por Reembolso en Adquisicién de Pasajes Quito -
Cuenca - Quito (Tesoreria)

De mi consideracion:

En atencion al Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0869-M, mediante el cual, la Ing. Alexandra
Torres Piez, Tesorera, solicita a la Directora Ejecutiva (E), '(...) se autorice el reembolso por la
adquisicion de pasajes aerolinea Avianca ida Quiro-Cuenca y vuelta Cuenca-Quito, reserva
JZUZST, por la comisién de servicios realizada a la Regional 6 Cuenca y Complejo Arqueolégico
Ingapirca del 3 al 5 de julio 2024 por el valor de $136,47 (...)".

Y de conformidad a lo establecido en la Resolucion N°014A-DE-INPC-2024 suscrita el 25 de junio
de 2024, mediante la cual, se dispone lo siguiente:

ARTICULO 2.- Ordenador de Pago. — “Delegar al Director Administrativo Financiero en Matriz y
en las Direcciones Técnicas Zonales, al Director/a Técnico/a Zonal, la siguiente atribucién: Actuar
como Ordenador de Pago en todas las obligaciones contraidas por la Institucion con proveedores
de bienes, obras y servicios incluidos los de consultoria”.

ARTICULO 7.- “Delegar al Director/a Administrativo/a Financiero/a, las siguientes
competencias, atribuciones y funciones en materia de Contratacion Piblica: d) Unidad de
Presupuestos con la aprobacicn del Director/a Administrativo/a Financiero/a, emitird la respectiva
certificacion presupuestaria. (...)"

Por medio del presente, solicito se autorice la emisién de una certificacién presupuestaria, y a su
vez, se autorice el pago por $136,47 (CIENTO TREINTA Y SEIS CON 47/100
USD) correspondiente al reembolso por adquisicidn de pasajes al interior en la ruta Quito - Cuenca
- Quito desde el 03 al 05 de julio de 2024; segin autorizacién de la Directora Ejecutiva (E)
mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0869-M.

Con sentimientos de distinguida consideracién,

Alentamente,

Documento firmado electrénicamente

Srta. Daniela Hallo Rodriguez
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

Referencias:
- INPC-DAF-2024-0869-M

Instituto Naclonal de Patrimento Cultural

HERew
Direccién: Av. Colin 06182 y dv. W e Agasen [ZIMJ ” :
Codigo postal: 170570/ Duilz - Frusar ., Telefono: +583-7 722 7947 i
1/2

www patrimeniocdtoral gob ec
por Quipus

firmado



" REPUBLICA
J DEL ECUADOR

Hoja de Ruta

Fecha ¥ hora generacion:  2024-07-25 16:13:19 (GMT-5)

Generado por: Duniela Hullo Rodriguer

Informacian del Documento
No, ] S Daoc,
{INPC-DAF-2024-0922-M | v INPC-DAF-2024-0869-M
Documento: Referencia;
De: | Srta, Daniels Hallo Rodriguez, Analista de Contabilidad 1, Para: (Sra, Ing. Cecilia Puzmino, Directora Adiministrativa
Institute Nacional de Patrimonio Cultral Financiera (E.), Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Solicitud de Certificacion v Pago por Reembolso en Descripeion
Asunto: i : % % ] 2 -
Adquisicion de Pasajes Quito - Cuenca - Quito (Tesoreria) Anexos:
Fech Fech
A 2024-07-24 (GMT-5) B 2024-07-24 (GMT-5)
Documento: Registro:
Ruta del documento
| 2 Na. .
Area De Fecha/Hora Accidn Para Dias Comentario
(05 Dureceidn Administrativa Cevilin Pazmino 2024-07-24 16:39:00 Reusienr | Daniela Hallo 0 Autonzado proceder de acuendo ol
Financiera - Matriz {INPLCT) (GMT-5) g Ranlbripuez (INPC) normativi legal vigente
AHO5 Direccidn Administrativa Craniela Hallu 2024-07-24 1601507 Envio Electrinivo del n
Financiers - Matriz Rolriguez (INPC} (GMT-5) [ocumento
(HOS Direceidn Adminisirativa Draniels Hallo 2024-07-24 16:15:07 Firma Digital de " Dioiiiienis Fiifiids Bt diisimants
Finunciers - Mamnz | Rudriguez (INPC) {GMT-5) Dhocuinento Cdmiiitibsit e doie i i
(HO5 Direccidn Admimstrative | Daniclu Hullo Ik"'u[ , Cecilia Pazmifio o
Finuneieru - Matriz | Randriguez (INPC) ke HINPC)
Instituto Naclonal de Patrimonio Cultural

Direccidn; Av. Colan D21-83 y Ay ¥ ge Agosto
Codigo postal: 170670/ Quito - Erusdor. Teléfone: +593-7 722 171
www.patrimonioc dtural gob ec

* Documenta generado por Quipux

e ff
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collag. Judi' .
Ll &Z\%) }MZ( . Hora:, “. -------
ignado a 3}.»\1&1& olo......... Jhp
202‘} Fecha; ’;H”Q:l ....... Hora:, . t;-a 25@

i Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0869-M

qu . QC’QMQ : : Quito, D.M., 11 de julio de 2024

PARA: Sra. Mgs. lovana Lizbeth Jaramillo Valdivieso
Directora Ejecutiva (E.)

-n

"RECIEIDO PRESUPUESTO'

I‘"

ASUNTO: Solicitud de Reembolso Adquisicién de Pasajes DE REEMBOLSO
ADQUISICION DE PASAJE COMISION DEL 3 AL 5 DE JULIO 2024
REGIONAL 6 Y COMPLEJO ARQUEOLOGICO INGAPIRCA

De mi consideracion:

Estimada Directora, reciba un cordial saludo, en atencion al Memorando N°
INPC-DCII-Z6-2024-0093-M, en el que se solicita una directriz para dar de baja los
tickets que corresponden a las entradas al Complejo Arqueoldgico Ingapirca desde el afio
2012.

Con Memorando N° INPC-DAF-2024-0486-M, se informa que se realizard una visita de
campo, con la finalidad de verificar los tickets y establecer la directriz respectiva.

Con Memorando N°INPC-DAF-2024-0681-M, se solicita la autorizacién para realizar la
comisién de servicios a la Direccién Zonal 6 y Complejo Arqueolégico Ingapirca con la
finalidad de realizar una visita de control interno y seguimiento de proceso de
recaudacion.

La norma de control interno de la contraloria general del estado menciona:

“J100-03 Responsables del control interno El diseiio, establecimiento, mantenimiento,
funcionamiento, perfeccionamiento, 'y evaluacion del control interno es
responsabilidad de la mdxima autoridad, de los directivos y demds servidoras y
servidores de la entidad, de acuerdo con sus competencias. Los directivos, en el
cumplimiento de su responsabilidad, pondrdn especial cuidado en dreas de mayor
importancia por su materialidad y por el riesgo e impacto en la consecucion de los fines
institucionales. Las servidoras y servidores de la entidad, son responsables de realizar
las acciones y atender los requerimientos para el disefio, implantacion, operacion y
fortalecimiento de los componentes del control interno de manera oportuna,
sustentados en la normativa legal y técnica vigente y con el apoyo de la auditoria
interna como ente asesor y de consulta.”

En base a lo establecido en la normativa vigente se realiza las siguientes actividades de
control al proceso de recaudacién de la institucion:

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Directriz Tickets acumulados desde el afio 2012

2.-Verificar Archivo Financiero de Pagos Afios Anteriores

3.-Seguimiento a los procesos de recaudacién conforme normativa vigente

instituto N aclonal de Patrimonto Cultural

£ N
Direccion; Av. Cokin 36103y Av. ¥ e Agasto ” :
Codigo postal: TIS2 / Buils - Frezvor, Telefone: +503.7 222 W2

www.patrimonincutoralgob.ec

firmado electr par Quipux



" REPUBLICA
I DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0869-M

Quito, D.M., 11 de julio de 2024

4.-Control Interno Arqueo de Caja Complejo Arqueol6gico Ingapirca.

Con este antecedente solicito de la manera mas cordial se autorice el reembolso por la
adquisicién de pasajes aerolinea Avianca ida Quito-Cuenca y vuelta Cuenca-Quito,
reserva 3ZUZST, por la comision de servicios realizada a la Regional 6 Cuenca y
Complejo Arqueolégico Ingapirca del 3 al 5 de julio 2024 por el valor de $136,47 .

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Alexandra Torres Paez
TESORERA

Copia:
Sra. Ing. Zoila Elizabeth Alava Coaboy
Directora Administrativa Financiera

Sra. Mgs. Monica Janet Bolafios Pantoja
Asesora 5

instituto N aclonal de Patrimonio Cultural

£ NUEV9
Direccion: dv. Coisn 08133 y dv. ¥ e Agosto ["MMF
Codigo postak: 70520 / Duita - Eruacor, Telefono: +503-2 222 117
2/2

www petrimonincdloral gob s

por Quipux
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Generado por:
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2024-07-24 15:15:42 (GMT-5)

Daniela Halle Rodriguez

Hoja de Ruta

Informacidn del Documento
No. b 3 i
INPC-DAF-2024-0869-M Dee. o
Documento: Referencia:
De: Sru. Ing. Alexandra Torres Paez, Tesorera, Instituto Nacional de Patrimonio Para: '\-’rudld'hv?\ I(?)'.'m_:‘lz.b;(.h _J'".‘:f‘mi;‘
Culturul t .! 1eso, _|rm. ori _|e|l.uU .l (E.,
] Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Solicitud de Reembolso Adguisicidn de Pasajes DE REEMBOLSO Descrineitn
Asunto: | ADQUISICION DE PASAJE COMISION DEL 3 AL 5 DE JULIO 2024 h““m‘: -
| REGIONAL 6 Y COMPLEIO ARQUEOLOGICO INGAPIRCA 1
| S
Fecha | Fecha
2024-07-11 (GMT-5 i 7- MT-5
Docuziénto: | (G ) Registro: 2024-07-11 (GMT-5)
Ruta del documento
. o No. | i i
Area De Fecha/Hora Accidn Para Dias Comentario
1103 Direceidn | o " ESTIMADA DANL FAVOR REVISAR Y
i rathe v 4-07- :32:35 . nie.
Administrativa Financiera - | 200 _"’;f"f‘:,‘m"' b fgi#f;m” Reasignar g::f"“ Hfﬁ:w 4 FROCESAR CONFORME A NORMATIVA LEGAL
Mutriz PRI NS st OREIEUER NN | VIGENTE
Towvana Lizheth 2 S
SR i T : s | 20240719 D217 | Zoilu Elizabeth Alava g i e )
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Matnz
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Mai (INPC) (GMT-5) Duecumento |
Matnz
0105 Direccitn | g vonien Tomres Poez | 2024-07-11 08:03:42 | Hppian Lzt
Admimistrativa Financiera - INFE) (GMT-5) Registro Juramille Vildiviesa 0
Matriz | % (INPC)
Instituto N aclonal de Patrimonto Cultural

Direccion; Av. Coion Del- 83y kv W0 ge Agosto
Cadigo postal: TS / Duito - Fouzdty. Telefono: +583-7 722 1977

www.patrimoniocdteral gob.ec
* Documento generado por Quipux
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Codigo de

reserva B0

Gestiona tu

Confirmad
3ZUZST o feserva

Hola, Hortesia Alexandra

Te compartimos los detalles de tu vuelo. Recuerda que puedes
gestionar tu reserva en cualquier momento ingresando a
MailScanner ha detectado un posible intento de fraude desde
"cambiatuitinerario.avianca.com" avianca.com.

« Nos hemos actualizado. En este correo encontraras toda la
informacion de tu reserva, detalles de compra, tiquetes y servicios
adicionales. Este sera el Gnico correo que recibiras con esta
informacion.

Vuelas con basic

Quito a Cuenca
miércoles, 03 jul. 2024

AV 1604
06:00 07:01
Qllit(i ®*______ - T — ® Cuenca
UlO CUE
1Th 1m
Cuenca a Quito
viernes, 05 jul. 2024
AV 1607
20:06 20:57
Cuenca o ————— e Quito
CUE UlO

Oh 51m



1 articulo personal (bolso) Seleccion de asiento

Equipaje de mano (10 kg) No acumula lifemiles
Equipaje de bodega (23 kg) Sin cambios de vuelo
Check-in en aeropuerto Reembolso no permitido

Informacidén de pasajeros

Titular de la reserva Correo electrénico

Hortesia Alexandra Torres
Paez hectorcn1984@gmail.com

Pasajeros (asientos) Ida
Hortesia Alexandra Torres Paez AfRadir

Resumen de compra

Servicios y tasas

2 x Tiquete Adulto (ida y vuelta)

1 x Impuesto de transporte publico (Ecuador) (ECGO)
1 x Impuesto de Aeropuerto de Ecuador (ORSO)

1 x Cuota de seguridad de Ecuador (WTSE)

Total de la transaccion

Detalles de pago
6/18/2024 2:20:55 PM

Teléfono

994883910

Vuelta

Afadir

96,00 USD
14,40 USD
21,07 USD
5,00 USD
136,47 USD



Estado de la transaccion Aprobada
Método de pago American Express ****8814
Monto pagado 136,47 USD

Informacion adicional

Encontraras los detalles de la informacién de compra por cada servicio adquirido

Hortesia Alexandra Torres Paez Numero de tiquete: 2022480594369

Consulta las condiciones de tu tarifa. Los trayectos de ida y
regreso debes volarlos en orden consecutivo. De no ser asi, se
cancelara automaticamente la totalidad del itinerario. Las
Autoridades, tanto en el origen como en el destino, pueden abrir y
requisar tu equipaje, aun cuando este haya sido plastificado. Si
tienes conexién con alguna de nuestras aerolineas aliadas en
cédigo compartido o convenios interlinea, consulta su politica de
equipajes, pues, es posible que apliquen cargos adicionales o
cambios de Ultimo momento ajenos a nuestro control. Revisa
nuestra politica de equipajes y verifica el peso maximo para tu
vuelo. Por tu seguridad y la de todos los pasajeros, esta prohibido
el transporte de elementos catalogados como mercancias
peligrosas. Si tienes una condicién de discapacidad o médica y
requieres uno de nuestros servicios especiales, comunicate a
nuestro Contact center. Conoce todos los documentos de viaje
que debes llevar y los tiempos recomendados de llegada al
aeropuerto. Consulta el contrato de transporte y nuestra politica
de privacidad. Revisa nuestras politicas de cambios. Recuerda
que cuentas con los derechos de retracto y desistimiento para




compras realizadas en Colombia o trayectos originados en este
pais. Revisa como solicitar una cancelacion o reembolso. Conoce
los servicios adicionales que puedes incluir en tu viaje. Conoce
mas en avianca.com.

Descarga la App




/7124, 14:37

- I
7/5/2024 a la(s) 10:46

hitps:/fweb whatsapp.com

WhatsApp

CUE #* UlO AvIBO7

Fecha de salida
5de jul

IA tiernpo

Fecha de llegada
S5de ul

Salida Hora de llegada
20:06 2057

Horade abordaje  Puerta

19:06 Revisa los monitores
Pasajero Grupe Asiento
HORTESIA ALEXANDRA  F 7c
TORRES PAEZ

P %X X & »



(2) WhatsApp https://web.whatsapp.comy

r

Tu
°Hoyala(s)12:14 N X & » & X

ldel 10/7/2024, 12:17




&7 RepUBLICA
9 DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0856-M

Quito, D.M., 09 de julio de 2024

PARA: Sra. Ing. Zoila Elizabeth Alava Coaboy
Directora Administrativa Financiera

ASUNTO: Informe Comisién de Servicios Regional 6 y Complejo Arqueoldgico
Ingapirca

De mi consideracion:

Estimada Directora, en atencién al Memorando N° INPC-DCII-Z6-2024-0093-M, en el
que se solicita una directriz para dar de baja los tickets que corresponden a las entradas al
Complejo Arqueolégico Ingapirca desde el afio 2012.

Con Memorando N° INPC-DAF-2024-0486-M, se informa que se realizard una visita de
campo, con la finalidad de verificar los tickets y establecer la directriz respectiva.

Con Memorando N°INPC-DAF-2024-0681-M, se solicita la autorizacion para realizar la
comisién de servicios a la Direccién Zonal 6 y Complejo Arqueolégico Ingapirca con la
finalidad de realizar una visita de control interno y seguimiento de proceso de
recaudacion.

La norma de control interno de la contraloria general del estado menciona:

“100-03 Responsables del control interno El diseiio, establecimiento, mantenimiento,
funcionamiento, ~perfeccionamiento, y evaluacién del control interno es
responsabilidad de la mdxima autoridad, de los directivos y demds servidoras y
servidores de la entidad, de acuerdo con sus competencias. Los directivos, en el
cumplimiento de su responsabilidad, pondrdn especial cuidado en dreas de mayor
importancia por su materialidad y por el riesgo e impacto en la consecucién de los fines
institucionales. Las servidoras y servidores de la entidad, son responsables de realizar
las acciones y atender los requerimientos para el disefio, implantacion, operacion y
fortalecimiento de los componentes del control interno de manera oportund,
sustentados en la normativa legal y técnica vigente y con el apoyo de la auditoria
interna como ente asesor y de consulta.”

En base a lo establecido en la normativa vigente se realiza las siguientes actividades de
control al proceso de recaudacion de la institucion:

ACTIVIDADES REALIZADAS

|- Directriz Tickets acumulados desde el afio 2012
2.-Verificar Archivo Financiero de Pagos Afios Anteriores
3.-Seguimiento a los procesos de recaudacion conforme normativa vigente

institisto N aclonal de Patrimonio Cultural
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87 RepuBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0856-M

Quito, D.M., 09 de julio de 2024

4.-Control Interno Arqueo de Caja Complejo Arqueolégico Ingapirca.

Con este antecedente se adjunta el informe realizado por la unidad de tesoreria, estas
comisiones de servicios deben realizarse de forma periédica por control del proceso de
recaudacién y al ser un componente importante dentro de la tesoreria, nos permiten
realizar un diagnéstico de los procesos que se ejecutan en la institucién y dar seguimiento
oportuno de los mismos y los correctivos del caso, conforme lo establece la norma de
control interno de la Contraloria General del Estado.

Las recomendaciones al proceso de recaudacion, nos permite cumplir con los
lineamientos y la mejora continua, ademds tener un panorama mas amplio de los procesos
que se ejecutan por ingresos de la institucién y proponer nuevas fuentes de ingresos.

Particular que pongo en conocimiento de la comisién realizada que permita la toma de
decisiones urgentes, proactivas en mejora de los procesos que se lleva a cabo.

en base a las actividades realizadas en en la Direccién Zonal 6 y Complejo Arqueoldgico
Ingapirca,

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Alexandra Torres Paez
TESORERA

ANexos:
- informe_de_comision_cuenca-signed05699730017205581 79.pdf
- cuadre_de_caja_informe_9_de_] ulio_2024.pdf

Copia:
Sra. Leda. Maria Adriana Tamariz Valdivieso

Directora del Centro de Investigcion e Interpretacién

Sra. Mgs. Tania Elizabeth Garcia Alvarado
Directora Técnica Zonal 6

Instituto N aclonal de Patrimonio Cultural
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Quito, 9 de julio 2024

INFORME DE COMISION SERVICIOS DIRECCION ZONAL 6 Y COMPLEJO

ARQUEOLOGICO INGAPIRCA

ANTECEDENTES

En atencién al Memorando N° INPC-DCII-Z6-2024-0093-M, en el que se solicita una directriz para
dar de baja los tickets que corresponden a las entradas al Complejo Argueoldgico Ingapirca
desde el afio 2012.

Con Memorando N° INPC-DAF-2024-0486-M, se informa que se realizard una visita de campo,
con la finalidad de verificar los tickets y establecer |a directriz respectiva.

Con Memorando N°INPC-DAF-2024-0681-M, se solicita la autorizacion para realizar la comision
de servicios a la Direccion Zonal 6 y Complejo Arqueoldgico Ingapirca con la finalidad de realizar
una visita de control interno y seguimiento de proceso de recaudacion.

La norma de control interno de la contraloria general del estado menciona:

“100-03 Responsables del control interno El disefio, establecimiento, mantenimiento,
funcionamiento, perfeccionamiento, y evaluacion del control interno es responsabilidad de la
mdxima autoridad, de los directivos y demds servidoras y servidores de la entidad, de acuerdo
con sus competencias. Los directivos, en el cumplimiento de su responsabilidad, pondrdn
especial cuidado en dreas de mayor importancia por su materialidad y por el riesgo e impacto
en la consecucién de los fines institucionales. Las servidoras y servidores de la entidad, son
responsables de realizar las acciones y atender los requerimientos para el disefo,
implantacion, operacién y fortalecimiento de los componentes del control interno de manera



oportuna, sustentados en la normativa legal y técnica vigente y con el apoyo de la auditoria
interna como ente asesor y de consulta.”

En base a lo establecido en la normativa vigente se realiza las siguientes actividades de control
al proceso de recaudacion de la institucion:

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Directriz Tickets acumulados desde el afio 2012

2.-Verificar Archivo Financiero de Pagos Afios Anteriores

3.-Seguimiento a los procesos de recaudacion conforme normativa vigente
4 -Control Interno Arqueo de Caja Complejo Arqueoldgico Ingapirca.
1.-Directriz Tickets acumulados afio 2012

Se realiza la visita el dia 3 de Julio 2024, al Complejo Arqueoldgico Ingapirca, con la finalidad de
verificar los tickets acumulados desde el afio 2012 y emitir una directriz.

Se verifica un total de 28 cajas y 10 gavetas que se numero e identifico para el proceso conforme
el siguiente detalle:

DETALLE DE CAJAS
1.-Tickets Ahos 2009-2010
2.- Tickets Afios 2011
3.- Tickets Afios 2011
4.- Tickets Afios 2011
5.- Tickets Afios 2006
6.- Tickets Afios 2010
7.- Tickets Afios 2009
8.- Tickets Afios 2010
9.- Tickets Afios 2010
10.- Tickets Afios 2010
11.- Tickets Afios 2008
12.- Tickets Anos 2010
13.- Tickets Afios 2008
14.- Tickets Afios 2009
15.- Tickets Afios 2007
16.- Tickets Afos 2009

17.- Tickets Afios 2009



18.- Tickets Afios 2010
19.- Tickets Afios 2009
20.- Tickets Afios 2010
21.- Tickets Afios 2009
22.- Tickets Afios 2009
23.- Tickets Afios 2010
24.- Tickets Afios 2002
25.- Tickets Afios 2015
26.-Tickets Afios 2014

27.-Tickets Afios 2019-2020

28.-Tickets Afos 2024




DETALLE DE GAVETAS

1.-Tickets Afios 2020

2.- Tickets Afios 2015

3.- Tickets Afios 2020

4.- Tickets Afios 2010

5.- Tickets Aflos 2023

6.- Tickets Afios 2013

7.- Tickets Afios 2010-2014-2015
8.- Tickets Afios 2018-2019

9.- Tickets Afios 2023

10.- Tickets Afios 2014-2016







La normativa menciona: “403-02 Constancia documental de la recaudacion El Ministerio de
Finanzas y toda entidad, organismo del sector publico y persona juridica de derecho privado
que disponga de recursos publicos que recaude o reciba recursos financieros, en concepto de
ingresos, consignaciones, depdsitos y otros conceptos por los que el Estado sea responsable,
otorgardn un comprobante de ingreso preimpreso y prenumerado. Por cada recaudacion que
realice una entidad u organismo del sector publico, por cualquier concepto, se entregard al
usuario el original del comprobante de ingreso preimpreso y prenumerado o una especie
valorada; estos documentos cumplirdn con los requisitos establecidos por el organismo rector
en materia tributaria y respaldardn las transacciones realizadas, permitiendo el control sobre
los recursos que ingresan al Tesoro Nacional. Diariamente se preparard, a modo de resumen,
el reporte de los valores recaudados.”

Cabe indicar que la informacién se archivo en las cajas de forma aleatoria sin ningun orden
especifico por el evento que se realizd Inti Raymi, se encontré apiladas sin ninguna
identificacidn, por lo que se identificé conforme se encontré la informacion por afos.

Las entradas constan de un original y dos copias, el original se entrega al visitante, la copia azul
se adjunta el cierre de caja del dia y la copia amarilla quedaba en custodia del guardia.

Con este antecedente al verificar las cajas y gavetas, se evidencia que son copias amarillas de
los tickets entregados en los procesos que corresponde a entradas entregadas de ahos
anteriores.



Se realiza una muestra del cierre de caja de fecha 10 de septiembre 2023 para verificar que las
copias azules del cierre de caja de ese dia consten los nimeros de tickets que contienen las
copias amarillas.

Encontrando todos los tickets generados y validando la informacién que reposa en la muestra
de ese dia.

Se encontrd en desorden los tickets azules de la muestra pero se confirmé que todos los
emitidos ese dia estaban adjuntos al cierre.

Recomendacion

Al adjuntar las copias azules al cierre de caja del dia, deben tener un orden conforme la emision
de los tickets con la finalidad de realizar una verificacion rapida del proceso y tener un orden
cronoldgico.

En el ACUERDO No. SGPR-2019- 0107, REGLA TECNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACION Y
MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS, en los articulos Art26-27 Numeral (1) menciona:

“Articulo 26.- Documentos que no cumplen el proceso archivistico.- Los documentos que no
estdn sujetos al proceso archivistico no seran considerados en la Tabla de Plazos de
Conservacion Documental, por lo que cada unidad administrativa decidird la forma y el tiempo
para su eliminacion, sin que el periodo de uso y custodia rebase en lo posible un afio”.

En base al articulo 26 estos documentos deben estar en custodia en lo posible un afic y no
acumular esta informacién que son copias de tickets utilizados con la finalidad de utilizar mejor
los espacios.

Recomendacion

En la nueva adquisicion de tickets, se debe solicitar un original y una copia con la finalidad de no
tener este gasto innecesario y evitar esta acumulacion de copias.

“Articulo 27.- Tipos de documentos que no cumplen el proceso archivistico

“1. Documentos de comprobacion administrativa inmediata.- Son aquellos que no
forman parte de un expediente con tractual, financiero u otros de naturaleza similar; por
ejemplo: fotocopias, controles de entrada y salida de visitantes, invitaciones a eventos,
entre otros. Si bien son documentos creados o recibidos en el curso de tramites
administrativos o ejecutivos, en caso de no constituir documentos relacionados con otro
asunto, no siguen el ciclo vital y su baja debe darse de manera inmediata al término de su
utilidad”.

En este contexto no aplica directriz al tratarse de copias que conforme la norma no tienen
ningun valor o requiere de una directriz de baja documental.

Se sugiere por el contenido de las copias incinerar la documentacion por seguridad.

2.-Verificar Archivo Financiero de Recaudacion Afios Anteriores



Se realizd la verificacion del archivo que reposa en el Complejo Arqueoldgico Ingapirca que
corresponde al proceso de recaudacidon observando lo siguiente:

La informacion de los cierres de caja se encontraba en gavetas y no en carpetas de forma
ordenada y secuencial conforme la capacitacion realizada por la unidad de Documentacién y
Archivo y normativa vigente con respecto al manejo del archivo y buen eso del mismo.




Recomendacion

Se debe designar un funcionario responsable de esta actividad y de la baja documental de afios
anteriores con la finalidad de mejorar los espacios fisicos y llevar un control de los documentos
generados tanto en el Complejo Arqueolégico Ingapirca y Direccion Zonal 6.

La norma de control interno de la contraloria general menciona:

“405-04 Documentacion de respaldo y su archivo La méxima autoridad, deberd implantar y
aplicar politicas y procedimientos de archivo para la conservacion y mantenimiento de
archivos fisicos y magnéticos, con base en las disposiciones técnicas y juridicas vigentes.

Ademds solicitar una capacitacion de ser el caso al responsable para que pueda ejecutar estos
procesos de baja documental las directrices conforme normativa vigente a la unidad de
Documentacién y Archivo de la Direccion Administrativa Financiera de matriz.

Dar seguimiento de las actividades realizadas e informes periddicos de la documentacién que
se solicite para la baja documental.”

3.-Seguimiento a los procesos de recaudacion conforme normativa vigente
Con la finalidad de dar seguimiento al proceso de recaudacion, se verifico lo siguiente:

Las tarifas que se cobran cumplen con la Resolucion N° 051-DE-INPC-2019 y el reglamento para
el cobro de tarifas del Complejo Arqueoldgico Ingapirca.

El sistema en el que se ingresa la informacion de los tickets cumple con lo establecido por el
servicio de rentas.

Los tickets entregados a los visitantes cumplen con lo dispuesto a la normativa vigente.
Recomendacidn

Se debe realizar la actualizacién de los funcionarios que realizan los procesos de verificacion y
recaudacién de boleteria en el reporte de cierre de caja del sistema informatico.

Archivar la informacién generada del cierre de caja diario con los tickets de respaldo ordenados
en forma cronoldgica, para un mejor control y de fécil acceso en carpetas.

Dar seguimiento oportuno a la informacién que reposa en los archivos y evitar la acumulacion
innecesaria de copias o documentos que no forman parte del proceso.

Designar un responsable que realice la baja documental de afios anteriores y solicite las
directrices a la unidad de documentacion y archivo.

4.-Control Interno Arqueo de Caja Complejo Arqueolégico Ingapirca.

Con fecha 4 de julio 2024, se realiz6 un arqueo de caja con la persona responsable la Sefiorita
Paula Paucar encontrando las siguientes novedades:



En el reporte del sistema sigue constando el Ing. Luis Alvarado el funcionario ya no labora en la
institucion, sin embargo sigue apareciendo en los reportes de cierre de caja como el responsable
del proceso.

Se adjunta el cierre de caja realizado con el responsable de la boleteria, la guia Paula Paucar,
quien menciono no tener una disposicién por escrito de esta actividad solo verbal y colaborar
con la institucion por la falta de personal al igual que sus compafieros.

La norma establece:” 403-04 Verificacién de los ingresos Las instituciones que dispongan de
cajas recaudadoras, efectuardn una verificacion diaria, con la finalidad de comprobar que los
depésitos realizados en el banco corresponsal sean iguales a los valores recibidos, a fin de
controlar que éstos sean transferidos al depositario oficial.”

Por la falta de personal no se estd realizando los depdsitos de manera oportuna como indica la
norma.

“405-05 Oportunidad en el registro de los hechos econdmicos y presentacion de informacién
Financiera Las operaciones deben registrarse en el momento en que ocurren, @ fin de que la
informacién continue siendo relevante y util para la entidad que tiene a su cargo el control de
las operaciones y la toma de decisiones. El registro oportuno de la informacion en los libros de
entrada original, en los mayores generales y auxiliares, es un factor esencial para asegurar la
oportunidad y confiabilidad de la informacion.

Por ningtin concepto se anticipardn o postergardn los registros de los hechos econémico”.

Se realiza los depdsitos jueves, viernes y lunes por la falta de movilizacién y el lugar mas cercano
es Cafiar atencion de lunes a viernes.

Recomendacion

Es de imperiosa necesidad la contratacion de una persona que realice las actividades de
recaudacién y se solicite el cambio en el sistema del funcionario Ing. Luis Alvarado por la persona
que se designe como responsable de la supervision y cierre de caja.

Ademas debe existir una disposicion por escrito de las funciones que le designe el jefe inmediato
superior y el periodo en el que se desarrolle la actividad de recaudacion.

Por la falta de personal no se esta realizando los depodsitos de manera oportuna por falta de
movilizacidn y personal.

Con este antecedente se debe verificar si en la pdliza de caucion cubre una eventualidad como
robo o accidente de traslado de recursos de |a institucién, de no ser el caso incorporar esta
garantia de valores.

la norma menciona: “403-05 Medidas de proteccion de las recaudaciones La mdxima
autoridad de cada entidad publica y el servidor encargado de la administracion de los recursos,
adoptardn las medidas para resguardar los fondos que se recauden directamente, mientras
permanezcan en poder de la entidad y en trdnsito para depdsito en los bancos corresponsales.



El personal a cargo del manejo o custodia de fondos o valores estard respaldado por una
garantia razonable y suficiente de acuerdo a su grado de responsabilidad.”

Estas comisiones de servicios deben realizarse de forma periédica por control del proceso de
recaudacion y al ser un componente importante dentro de la tesoreria, nos permiten realizar un
diagndstico de los procesos que se ejecutan en la institucién y dar seguimiento oportuno de los
mismos y los correctivos del caso, conforme lo establece la norma de control interno de la
Contraloria General del Estado.

Las recomendaciones al proceso de recaudacion, nos permite cumplir con los lineamientos y la
mejora continua, ademas tener un panorama mas amplio de los procesos que se ejecutan por
ingresos de la institucion y proponer nuevas fuentes de ingresos.

Particular que pongo en conocimiento de la comisién realizada que permita la toma de
decisiones urgentes, proactivas en mejora de los procesos que se lleva a cabo.

L HORTENSTA ALEXANDRA
PR TORRES PAEZ

Ing. Alexandra Torres
Tesorera
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Quito, 4 de Julio de 2024

ARQUEO DE CAJA
BILLETES CANTIDAD |TOTAL
20 7 140
10 1 10
5 0 0
2 0 0
1 0 0
MONEDAS
1 5 5
0,5 0 0
0,25 0 0
0,1 0 0
0,05 0 0
0,01 0 0
TOTAL 155
REVISADO ENTREGADO
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME:
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

027-DAF-INPC-2024 10 de Julio 2024
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
TORRES PAEZ HORTENSIA ALEXANDRA TESORERA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

CUENCA-AZUAY/ INGAPIRCA-CANAR

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Ing. Hortensia Alexandra Torres Paez /Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

DIA1: 3de Julio 2024

-Atender al requerimiento de los Tickets acumulados desde el afio 2012 para el ingreso al Complejo Arqueoldgico Ingapirca solicitados por la
Regional 6 para emitir la directriz respectiva

07:15 a 07:30 -Traslado del Aeropuerto Mariscal La Mar al Hotel Rosamia en la Ciudad de Cuenca para el registro de ingreso.

08:00 a 08:20 -Encuentro con el equipo de la Direccién Zonal 6, para coordinar el trabajo que se va a realizar y las personas
designadas tanto de la Zonal 6 como en el Complejo Arqueoldgico Ingapirca.

08:30 a 09:00 -Reunidn con la Directora Zonal 6 y Directora Complejo Arqueoldgico Ingapirca, para informar la actividad que seva a
realizar en el complejo, revisién de los tickets en el lugar fisico en Ingapirca, seguimiento al proceso de recaudacion desde el ingreso
al sistema hasta el cierre diario de caja, ademas coordinar con las personas que se va a trabajar tanto de la Regional 6 como en

Ingapirca.

09:15 a 10:30 -Viaje de Cuenca a Ingapirca

10:35 a 11:00 -Se presentd al personal con el que se trabajara para verificar los tickets e informacién que se requiera durante este
proceso.

11:15 a 14:30 -Se revisa la informacidn con las personas designadas las sefioras Mayra Naranjo por la Direccién Zonal 6 y Maria
Garcia del Complejo Arqueoldgico Ingapirca, se encontré los tickets en cajas apiladas en un espacio de las oficina principal donde se
encuentra el archivo del complejo, se identifica que son copias amarillas de tickets entregados y archivados en los cierres de caja de
los afios 2002 hasta 2023.

Se enumerd las cajas revisadas y se identifico el contenido por afios encontrados.

Identificando un total 28 cajas y 10 gavetas en las que se encontrd solo copias amarillas de tickets que no requiere directriz ni baja
documental conforme la norma legal vigente.

14-.35 a 15-,30 - Se verifico el proceso en el sistema que se realiza la recaudacion y los cierres de caja que se encuentran en el
complejo se evidencia que no se encuentran archivados conforme lo establecido en la normativa vigente.

15:35 a 17-.00 Viaje de Ingapirca a Cuenca.
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8:15 a 9-.40 - Traslado de Cuenca al Complejo Arqueoldgico Ingapirca

9:45 a 12:30 - La persona encargada de la recaudacidn de ese dia la sefiorita Paula Paucar explico cémo funciona y que contiene el
sistema de recaudacidn, se verifico las tarifas de las entradas y los reportes que genera el sistema para el cierre de caja diario.

12:35 a 15:30- Revisamos como se encuentran archivados los cierres de caja, se realiza un arqueo de caja sorpresivo de control a
sefiorita Paula Paucar en el que se cuadra la caja con el efectivo y el registro ingresado en el sistema de recaudacion sin encontrar
ninguna novedad.

Se imprime un reporte del sistema que se adjunta al arqueo de caja realizado con el dinero fisico hasta ese momento, se verifica el
reporte encontrando que sigue constando el nombre del sefior Luis Alvarado que ya no trabaja en la institucién y se solicitd se realice
ese cambio y se determine un responsable.

DIA 3: 5 de Julio 2024
- Verificacion de los Archivos Financieros Pasivos.

8:00 a 8:20- Reunidn con el personal Financiero de la Zonal 6 para coordinar la revisién de los expedientes de pagosy la
organizacion del archivo del afio 2023, 2024 y afios anteriores para la baja documental.

8:30 a 10:15 — Se realiza una reunidn con las Directora Zonal 6 y Directora del Complejo Arqueoldgico Ingapirca, para
indicar los avances realizados con respecto a la revision de tickets y el seguimiento realizado al proceso de recaudacion
en el Complejo.

Ademas informamos las novedades encontradas durante el desarrollo del proceso de revision de informacion y proceso
de recaudacién.

10:20 a 16:30 Se verifica las carpetas generadas por concepto de pagos en la Direccion Zonal 6 si se esta realizando
conforme lo indica la normativa vigente.

Productos Alcanzados:

-Se identifico los tickets de afios anteriores y se determind que son copias, por tal motivo no se puede emitir una directriz
o dar de baja documental como lo menciona la normativa vigente.

-Se realizé un diagnostico del proceso de recaudacion, que permite realizar correctivos en el proceso y definir
responsables de la ejecucidn de los mismos.

Recomendaciones:

- Las copias azules al cierre de caja del dia, deben tener un orden conforme la emisién de los tickets con la finalidad de
realizar una verificacion rdpida del proceso y tener un orden cronolégico.

- En la nueva adquisicion de tickets, se debe solicitar un original y una copia con la finalidad de no tener este gasto
innecesario y evitar esta acumulacién de copias.

- Se debe designar un funcionario responsable de esta actividad y de la baja documental de afios anteriores con la
finalidad de mejorar los espacios fisicos y llevar un control de los documentos generados tanto en el Complejo
Arqueoldgico Ingapirca y Direccién Zonal 6.

- Se debe realizar la actualizacién de los funcionarios que realizan los procesos de verificacion y recaudacion de boleteria
en el reporte de cierre de caja del sistema informatico.
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Listado de facturas que justifican los gastos realizados:
Detalle de Gastos:

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
NO. CLASE DE GASTO MONTO N. DOCUMENTO
1 Consumo de alimentos 18,95 002-001-000001907
2 Consumo de alimentos 10,50 001-001-004952
3 Consumo de alimentos 8,90 009-701-001966666
4 Consumo de alimentos 14,00 001-001-000167587
5 Consumo de alimentos 12,00 001-001-000167797
6 Hospedaje 48,00 001-001-000000960
TOTALS. 112,35
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 03-07-2024 05-07-2024 Estos datc?s‘se_ refz.ere_n al tiempo efectl_\.ramente utilizado gn el clumpllmte‘nto
el merioern del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
HORA 06:00 20:57 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)
Aéreo AVIANCA Quito-Cuenca 03-07-2024 06HO0 03-07-2024 07H01
Aéreo AVIANCA Cuenca-Quito 05-07-2024 20H06 05-07-2024 20H57

*NOTA: Adjunto: Facturas por alimentacion $64,35 Hospedaje $48

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Ing. HortensjafAleXahdra Torres Paez
CARGO: Tesorera

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

NOTA
El presente informe deberad presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: Ing[}oﬂ{d Alava
CARGO: Directora Administrativa Financiera

INSTITUTQYNACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

NOMBRE: Ing. Hortensid
CARGO: Tesorera
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Iexhndra Torres Péez

CGE 6706




Instituto Macional de Patrimonio Cultural
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONAL
027-DAF-INPC-2024

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

10-07 -2024

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
TORRES PAEZ HORTENSIA ALEXANDRA

PUESTO QUE OCUPA:
Tesorera

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cuenca-Azuay / Ingapirca- Caiar

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Regional 6 para emitir la directriz respectiva.
- Verificacién de los Archivos Financieros Pasivos.

Control Interno Arqueo de Caja Complejo Arqueologico Ingapirca

- Atender al requerimiento de los Tickets acumulados desde el afio 2012 para FI 1ngresi6lgﬂ3plxjo A;Teolégid gca s?bﬁt{?s por la

Seguimiento a los procesos de recaudacién conforme a la normativa legal \.rig;s':n_tﬂfi

03-07-2024 06:00 05-07-2024 20:57
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: .
Ing. Alexandra Torres/ Cecilia Pazmifio e i AT S, 57
¥ LIUNAL VI -
[ ANCIERA

IS Biniq PR (shots)

TRANSPORTE
TIFL2 DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo AVIANCA QUITO — CUENCA 03-07-2024 06:00 03-07-2024 07:01
Aéreo AVIANCA CUENCA - QUITO 05-07-2024 20H06 05-07-2024 20H57

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:220

PROGRAMA: | PROYECTO:

ACTIVIDAD - TAREA

GASTO CORRIENTE :

DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

PICHINCHA

AHORROS

No. DE CUENTA:
3221055700

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

A

|
(

NOMBRE: TORRES PAEZ HQ)?'!T NSIA (QLEXANDRA
CARGO: Tesorera

NOMBRE: ZoilLa Alava
CARGO: Director Administrativo Financiero




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: Zoila Alava
CARGO: Director Administrativo Financiero

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por|
lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Méaximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o
su Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

c.C. 37}5003388
.G B

CGE 6706



