COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL ! Reporte rptComprobanteGastos.rdlic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid:Dese: 0000 026 |07 2024 1252 1249
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-0081-M 559
RPA RTO DEV
Clase de Cl d
Registro: DEVENGADO e OTROS GASTOS T
Cuenta
Banco: Monetaria: L I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1707772826 ]GUANO REDIN EDISON OMAR |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION:

QUITO.- GUANO REDIN EDISON OMAR - VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS A RIOBAMBA DEL 18 AL 19 DE JULIO 2024
PARA VERIFICACION DE: FORMULARIOS DE INVENTARIO, ETIQUETADO Y ORDENAMIENTO DE EXPEDIENTES Y DEL ESPACIO
PARA ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS, SEGUN INFORME NRO. 030-DAF-INPC-2024. CP. 34

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
26/07/2024

4
j Funcionario Responsable Direttor Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic ]
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 026 |07 2024| [ 1252 1249
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-0081-M 559
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS [“1“‘[‘
Cuenta
Banco: Monetaria: L I I
Grengrobants GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1707772826 |GUANO REDIN EDISON OMAR '
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: QUITO.- GUANO REDIN EDISON OMAR - VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS A RIOBAMBA DEL 18 AL 19 DE JULIO 2024

PARA ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS, SEGUN INFORME NRO. 030-DAF-INPC-2024. CP. 34

PARA VERIFICACION DE: FORMULARIOS DE INVENTARIO, ETIQUETADO Y ORDENAMIENTO DE EXPEDIENTES Y DEL ESPACIO

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
SOLICITADO
FECHA: ) \
\\; \W“'\&&-&' - \N\Q§
Funcionario Rl:z&p(mlri-'lhic ‘, Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Uiild: Dese: 0000 026 |07 2024 1249 1249
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-0081-M 559
RPA RTO DEV
Clase d |
Registro: COMPROMETIDO e OTROS GASTOS T A
Cuenta
Banco: Monetaria: I |
Comprobants GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1707772826 |GUANO REDIN EDISON OMAR |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: QUITO.- GUANO REDIN EDISON OMAR - VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS A RIOBAMBA DEL 18 AL 19 DE JULIO 2024
PARA VERIFICACION DE: FORMULARIOS DE INVENTARIO, ETIQUETADO Y ORDENAMIENTQ DE EXPEDIENTES Y DEL ESPACIO

PARA ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS, SEGUN INFORME NRO. 030-DAF-INPC-2024. CP, 34

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
26/07/2024

Funcionano Responsable Director Financiero
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@ ; " Instituto Nacional de Patrimonio Cultural DE PATRIMO?

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ! do por‘ ff
Fecla—2A LD

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME_, Y‘d
gnad '

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 030-DAF-INPC-2024 13 o
el s [Tt L L TRl b i
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guano Redin Edison Omar Técnico de Archivo
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Direccién Administrativa Financiera
Riobamba - Chimborazo

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Edison Guano, Cristian Saltos y Mauricio Espinosa

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Dia 18-07-2024
1. Salida de Quito vehiculo institucional a las 08h:00
2. LlegadaalaDTZ3 alas 11h:30
3. Inicio de actividades DTZ3 del INPC a las 11h:30

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ3
Jornada 11h:30 a 12h:30
Reunidn con el director de la DTZ3 y delegado para coordinar actividades a realizar

Almuerzo de 13h:30 a 14:00
Jornada 14h:00 a 16h:30

Proceso Archivo Administrativo Institucional
* Revision actividades planificadas segunda etapa de implementaciéon del Archivo de Gestién o Administrativo:
1. Reunion con Arq. Juan Carlos Baca Director de la DTZ3 y Maria Saez delegada de Archivo de Gestién
2. Verificacion formularios de Inventario todas las dreas de la DTZ3
3. Verificacion etiquetado de expedientes todas las dreas de la DTZ3
4. Verificacién ordenamiento de expedientes todas las dreas de la DTZ3
4. Verificacién espacio para almacenamiento de archivos de gestién o administrativos
5. Asesoria en aplicacién de procesos documentales todas las dreas de la DTZ3

Actividades Realizadas:
Dia 19-07-2024

Jornada 09h:00 a 13h:00

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ3
Proceso Archivo Administrativo Institucional




5. Reunidn con personal de la DTZ3

6. Reunion con Director de la DTZ3 Arq. Juan Carlos Baca

Termino de jornada Laboral:

e Finde jornada laboral 13h:00

e Salida de Riobamba a Quito a las 13h:30
e Almuerzo de 15:00 a 15:30

e Llegada a Quito 17h:00

Logros Alcanzados:
Proceso Archivo administrativo Institucional

V" Con la verificacién realizada tanto en la matriz (formulario) de inventario y proceso de identificacion, organizacion
y expurgo documental para conformacién de expediente de archivo de gestién en la Secretaria de la DTZ3, se
puede constatar en avance del 90% realizado.

v Elarea Financiera cuenta con los procesos de inventario, identificacion, organizacion y expurgo documental en un
90% realizado

v' Las areas técnicas restantes de la DTZ3, no cuentan con los procesos antes indicados.

Recomendacién:

v Disposicién por parte de las autoridades la aplicacion inmediata de los procesos requeridos en las areas
restantes.




¢ REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0914-M
Quito, D.M., 24 de julio de 2024

PARA: Sra. Ing. Cecilia Pazmiiio
Directora Adiministrativa Financiera (E.)

ASUNTO: Informe visita de trabajo Direccién Técnica Zonal 3

De mi consideracidn;

Por medio del presente pongo en su conocimiento informe de la visita en Si Tu realizada
a la Direccién Técnica Zonal 3 Riobamba, sobre la aplicacién de las Herramientas
Metodolégicas (matriz de inventario de acuerdo a cuadro clasificacién Documental
(CCD) y Tabla de Plazos (TP), etiquetacién, ordenamiento y conservacién de los archivos
de gestién o administrativos, instrumentos dispuestos en la normativa "Regla Técnica de
Archivos Publicos", de estricta aplicacién a todas las Instituciones Piblicas.

Trabajos realizados al que adjunto informe detallado con el siguiente detalle:

Verificacién matriz (formulario) de inventario afios existentes en la DTZ3.
Verificacién de etiquetacién en expedientes

Verificacion ordenamiento secuencial de expedientes

Constatacion y solicitud de asignacién de espacio para conservacion y preservacién
de archivos de gestion.

En este contexto solicito a usted notificar las recomendaciones realizas en esta inspeccién
para cumplir institucionalmente con el requerimiento de la Direccién Nacional de
Archivos Publicos, mediante oficio Nro. PR-DAAP-2021-0613-O, de fecha 29 de
septiembre del 2021, dirigido a la Lcda. Catalina Tello Sarmiento Directora Ejecutiva del
INPC Matriz en su momento. El Cumplimiento de las disposiciones transitorias primera y
segunda de la Regla Técnica Nacional para la Organizacién y Mantenimiento de
Archivos Piblicos.

Es todo lo que puedo informar a usted sobre la inspeccién realizada en la Direccién
Técnica Zonal 3 Riobamba del INPC,

Institute N aclonal de Patrimonio Cultural

H HEVe
Direceian: Ay Cotan 02100y Av. ¥ ge figosta [Z' ”
Cadigo postal: 70520/ Quits - Fruzor. Telétono: +505-2 222 7920
1/2

www.patrimoniocudtural gob ac
* Documento generado por Quipux -
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" REPUBLICA Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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- DELECUADOR
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INFORME DE TRABAJO ARCHIVO DE GESTION DIRECCION TECNICA ZONAL
3 RIOBAMBA

El motivo del presente es dar a conocer a usted las actividades realizadas por la Unidad de Archivo
en la DTZ3, el 18 y 19 de julio de 2024, sobre la aplicacién de las Herramientas Metodologicas Matriz
(formulario) Inventario, y proceso de identificacién, organizacién y expurgo documental en la
conformacion de expedientes de archivo de gestion o administrativo, procesos socializadas mediante
capacitaciones desde el afio 2020, A fin de cumplir con la disposicién de la Direccién de Archivos
Publicas de la Presidencia de la Republica.

Objetivo:

Implementar los procesos dispuesto en la Regla Técnica de Archivos Publicos, emitida por la
Direccion Nacional de Archivos Pablicos de la Presidencia de la Republica.

1. Actividades sujetas a revision del proceso de Herramientas Metodoldgicas de la DTZ3:

1.1 Verificacién matriz (formulario) de inventarios afios existentes.

1.2 Verificacion de etiquetacion en expedientes.

1.3 Verificacién de ordenamiento secuencial de expedientes.

1.4 Solicitud de asignacion espacio para conservacién de archivos de gestion o administrativos.

2. Actividades realizadas:

2.15e mantiene reunion con el Director técnica Zonal 3 y delegado de archivo de gestién la
funcionaria Maria Sdez para coordinar y prestar todas las facilidades para realizar la
supervisidn de archivos de gestion.

2.2 Verificacion y revision a la Secretaria de la Direccion matriz (formulario) de inventario,
identificacion y el nimero de expedientes generados por la DTZ3 desde el afio 2020, este
trabajo esta realizado en un 90%, se le indica a la delegada de archivo de gestion que es
necesario trabajar obligatoriamente en estos formularios, registro que detallara la cantidad
de los expedientes generados por la institucion.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

“

Codigo postal: | "1J521 Qulto - Ecliacot
Telefono: +H%G3% 2 222 7927

Direccion: Av. Colon Oel-93 v Av. 10 de Agosto
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Instituto Nacional de Patrimaonio Cultural

2.5 Bajo todo este contexto se mantuvo una reunion con el personal administrativo y técnico en

2.6

(9]

53

3.2

33
3.4

4.1
4,2
4.3

4.4
4.5

la cual se les manifesto la obligacion de cumplir con estos procesos. Matriz de Inventario,
etiguetacion, ordenamiento y conservacion de los archivos de gestién o administrativos.
Reunion con el Arq. Juan Carlos Baca DTZ3, a quien se le informa los trabajos pendientes con
las dreas y la asignacion de un espacio fisico para custodia y conservacion del acervo
documental de la DTZ3.

Acuerdos:

Continuidad al proceso por parte del delegado de archivo de gestién sobre los Inventarios,
Identificacion y expurgo de expedientes generados por la DTZ3.

Disponer a las dreas técnicas, la inmediata aplicacion de los inventarios, etiquetacion,
ordenamiento de los expedientes generados por cada funcionario de las distintas areas de la
DTZ3 mediante sus actividades y productos e identificar de acuerdo al CCD

Realizacion matriz de inventario

Asignar espacio de bodega (actualmente), para archivo de gestion o administrativo

Recomendaciones:

Aplicacion matriz de inventario por las diferentes areas faltantes.

Aplicacion de etiquetacion por las dreas de la DTZ3 y deberd ser ubicada visualmente.

Los técnicos deberan conformar los expedientes, que el cliente externo requiera mediante
tramite a la DTZ3.

Identificar la documentacion técnica y cientifica para transferencia al Centro documental.

En el area de bodega (actualmente), se recomienda al delegado de archivo de la DTZ3
realizar la identificacion de archivos de gestion y técnicos los cuales deberdn ser conservados

en sus distintas areas, una vez concluido este trabajo se debera dar mantenimiento a esta

area para una mejor conservacion de los documentos.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Colon Oel-93 vy Av. 10 de Agosto




[ R.U.C. 0503492621001
FACTURA
No.  001-100-000009490

NUMERO DE AUTORIZACION

1807202401050349262100120011000000094908034259416

~

FLORES CUMBAJIN JUAN CARLOS FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION: 18/07/2024 09:35:39
PARADERO MIRAFLORES
AMBIENTE: PRODUCCION
Direccion Barrio: SECTOR LA AVELINA Calle: PANAMERICANA
Matriz: NORTE EMISION: NORMAL
Direcciéh Barrio: SECTOR LA AVELINA Calle: PANAMERICANA
NORTE
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
BNE T L i ﬂ‘lllmlﬂllllIIII||IIII|MIII||Iul|ﬂllﬂ II IIIIIW
401050349262100120011000000094 4259416
L - L A
Razon Social / Nombres y Apellidos: GUANO REDIN EDISON OMAR
Identificacion 1707772826
Fecha 18/07/2024 Placa / Matricula: Guia
Direccion: Quito
Cod. d. : e Precio Unitari L Precio si Precio Total
F‘rinct‘:ipal AE:IIIar Cantidad Descripcion Detalle Adicional TecioLNBEY Subsidio S!ﬁggdslg‘ Descuento reeigi i
01 1.00 ALIMENTACION 8.50 0.00 0.00 0.00 8.50
Informacion Adicional SUBTAIN O 5o
Telefono: 023113874 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email: edison.guano@patrimoniocultural.gob.ec SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 8.50
Forma de page Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERQO B.50
ICE 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
5 N PROPINA 0.00
A/ R T 5
ok ALOR TOTAL 8.50
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)




R.U.C. 1723932081001
FACTURA
No. 001-002-000006209

NUMERO DE AUTORIZACION
1807202401172393208100120010020000062092304201912

FECHA Y HORA DE s B
AUTORIZACION 2024-07-22 16:08:53
/ LIU ZHIJIAN \
AMBIENTE: PRODUCCION
CHIFA MACAQO
EMISION: NORMAL

Direccion AV DANIEL LEON BORJA Y MIGUEL ANGEL LEON
Matriz:

CLAVE DE ACCESO

Email: livalex1976@gmail.com
Telefono: 0988484988 1807202401172393208100120010020000062092304201912

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO
Contribuyente Especial: NO

Razén Social /| Nombres y Apellidos: EDISON GUANO Identificacién: 1707772826

Direccion: COLONY 10 DE AGOSTO- QUITO
Fecha Emision: 18/07/2024

Precio
Cod. Principal Cant Descripcién = Descuento | Precio Total
Unitario
alimentacion 1 ALIMENTACION 6.26 0.00 6.26
Informacion Adicional SUBTOTAL IVA 15% $6.26
Telateie: 0984660273 SUBTOTAL NO OBJETO IVA $0.00
Correo Electronico:  cuchufo_07 @hotmail.com SUBTOTAL EXENTO IVA $0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS $6.26
DESCUENTO $ 0.00
ICE $0.00
IVA 15% $0.94
IRBPNR $0.00
PROPINA $0.00
Forma de Pago Valor VALOR TOTAL $7.20
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO $7.20
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)




GRUPO
TURISTICO Y HOTELERO
SHALOM

Emisor: EGAS VILAC ALEX PATRICIO
RUC: 1714881263001

Matriz: LIZARZABURU / AV. DANIEL LEON BORJA
35-48 Y URUGUAY

Correo: reservaciones@hotelshalom.com.ec
Teléfono: 0994897768 / 032940814
Obligado a llevar contabilidad: NO

Razoén Social: EDISON OMAR GUANO REDIN
Direccion: QUITO
Fecha Emision: 18/07/2024

Cadigo Cantidad Descripcion
Principal
KDHO06 1.00 HOSPEDAJE

Informacién Adicional

Descripcion www.shalomhoteles.com

Formas de pago

Tarjeta de créedito $39.02

FACTURA No.002-003-000004349

Numero de Autorizacion:
1807202401171488126300120020030000043490000434915

Fecha y hora de Autorizacion:
18/07/2024 13:52:07

Ambiente: PRODUCCION
Emision: NORMAL
Clave de Acceso:

1807202401171488126300120020030000043490000434915

Il

RUC/CI: 1707772826
Teléfono: 0984660273
Correo: edison.guano@patrimoniocultu

ral.gob.ec
Detalles Precio Descuento Total
Adicionales Unitario

33.930 $0.00 $33.93
Subtotal Sin Impuestos: $33.93
Subtotal 15%: $33.93
Subtotal 5%: $0.00
Subtotal 0%: $0.00
Subtotal No Objeto IVA: $0.00
0 dias Descuentos: $0.00
ICE: $0.00
IVA 15%: $5.09
IVA 5%: $0.00
Servicio %: $0.00
Valor Total: $39.02



ALVAREZ SILVIA SABEL DELROCI0 [R-U.C]0501208953001
Do, e oamPAMENTO | NOTA DE VENTA

AMBATO - ECUADOR 001-001
Telf.: 0995 947 033
Fecha de Autorizacion: 7/5/2024 No. 004379

*Contri Negocio Popular - Regimen RIMPE SR.I.

s, PNIYO
Cliente: s D‘w’ (<%

1132201681

Direccién
uﬁ" 285_11@ . Telf - _...G. Remision:
CANT. DESCRIPCION V. UNIT. |V. TOTAL

-

LT SSRGS T s

________ A

Forma de Pago[Efectivo] 7 /[Dinefo Electrénica] .
Tarjeta de Crédito o Débito I,,/ f | Otros i Total US 41@

W 4.

ON CARRERA CIA LTDA. Telf: 032 420 280
ALFARD * BOLIVAR Y MARTINEZ * MANUELA SAENT ¥ GO'YA"
Original : Adquirients * .: Emisar

RIAL GRAFICA Y PAPELERA MORI
FUERTE 12-50 ¥ MERA * BOLIVAR ¥ ELOY
acion del: 4001 al 5000



Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION: PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

instirucionat 030-DAF-INPC-2024

FECHA DE SOLICITUD (23-07-2024)

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Guano Redin Edison Omar

PUESTO QUE OCUPA:
Técnico Documentacion y Archivo DAF

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Riobamba-Chimborazo

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccién Administrativa Financiera

FECHA SALIDA HORA SALIDA

FECHA LLEGADA HORA LLEGADA

18-07-2024 08:00

19-07-2023 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano, Cristian SBII’@S’Mawmvo Eamn@za ¥ condﬁet;or asignado

UE FATRE

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: d {10 5 '-'1 Vi e
1. Reunién con Arq. Juan Carlos Baca Director de la DTZ3 y Maria Saez delegada de ArchiVit- & G&stion V< [ CIERA
2. Verificacidn formularios de Inventario Reclbldo por: . _ | U\Q P“_ ng .
3. Verificacion etiquetado de expedientes Fecha: .. 2 'O) """" fl
4. Verificacién ordenamiento de expedientes 3\‘ Ry e Hora.. . . 0. fﬂ[g}
4. Solicitud espacio para almacenamiento de archivos de gestion o administrativos signado a: N IVS O\ Q}Cﬂ L_ OF .
5. Asesoria en aplicacion de procesos documentales Fecha: U? [ o )- _______________
TRANSPORTE
TIPO DE
LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito-Ricbamba 18-07-2023 08:00 18-07-2023 | 11:30
Terrestre Institucional Richambs- Quito 19-07-2023 13:00 19-07-2023 | 17:00
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: { | PROYECTO: L | ACTIVIDAD - TAREA :]

GASTO CORRIENTE :

[]

DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
Banco del Austro

TIPO DE CUENTA:

Ahorros

No. DE CUENTA:
1017050776

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: Edison Omar Guano Redin
CARGO: Técnico en Documentacién y Archivo

NONfﬁ_ 1’?13 Cecilia Pazmifio Uribe
CARGO: Director Administrativo Financiero (E)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por
lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios




" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DTCT-2024-0125-M

Quito, D.M., 16 de julio de 2024

PARA: Sra. Ing. Zoila Elizabeth Alava Coaboy
Directora Administrativa Financiera

ASUNTO: Alcance al memorando INPC-DTCT-2024-0114-M para actualizacion de
fechas de la visita planificada a la DTZ3

De mi consideracion:

Luego de extenderle un cordial saludo estimada Directora, y en alcance al memorando N°
INPC-DTCT-2024-0114-M del 01 de julio del 2024, me permito indicar la fecha
actualizada en la que se realizard la visita programada a la Direccion Técnica Zonal 3
(Riobamba). La visita se realizard los dias 18 y 19 de julio del 2024. En tal sentido,
solicito favor la asignacién de transporte y vidticos para los fines respectivos.

Particular para consideracién y fines pertinentes
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Mgs. Mauricio Alfonso Espinosa Araujo
DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

Copia:
Sra. Mgs. Jeaneth Alexandra Coque Alarcon
Subdirectora Técnica

Sr. Ing. Ramon Antonio Porras Aguirre
Analista de Servicios Institucionales 2

Sr. Manuel Chalacan Noquez
Asistente de Servicios Generales y Transporte

Sr. Edison Omar Guano Redin
Técnico en Archivo

Sr. Ledo. Segundo Cristian Saltos Basantes
Catalogador del Centro Documental

instituto N aclonal de Patrimonio Cultural

£ RUEW
Direccidn: &v_Colon Jel-33 y dv. W de Agosto
Codigo postal: 520/ Juils - Erusarr. Telsfono: +555-2 327 1927
1/2

www.patrimonincalleral gob et

firmado

par Quipux
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Hoja de Ruta

Fecha y hora generacion: — 2024-07-23 10:26: 14 (GMT-5)

Generado por: Edison Cmar Guano Redin
Informacidn del Documentn
Nuo. . Do,
INPC-DTCT-2024-0126-M " -
Documentao: Referencia:
9 : - . ) Sr. Arg. Juan Carlos Baca Maleza, Director
Sr. Mygs. Mauricio Alfonso Espinosa Araujo, Director de Trunsferencia del " M 5 e
De: 3 = i 2 : i Para: Técnico Zonal 3, Instituto Nacional de
Conovimiento v Teenologia, Instituto Nucional de Patrimonio Caltural i g
: Patrimonio Cultural
- s Deseripeiim
Asunto: Coordinacion Visita DTZ3 para provesos documentales P -
Anexuos:
echa Fecha 5
k) 2024-07-16 (GMT-5) H 2024-07-16 {GMT-5)
Documento: Registro;
Ruta del documento
Nu, -
Area De Fecha/Hora Accitn Para Dias Comentario
z ” s Edison O o . o
103 Drreceion Administrativi : 20240717 Reiisignir oo Redin \ ESTIAMDO EDISON . FAVOR REVISAR
RERRE Y o i 35358 (OMT.5 sl M 3 &y ‘EDE
Fimuncicra - Matriz (INFES 12:32:58 (UMT-5) INPC SOLICTTUD Y PROCEDER
" Zaila Elizabeth
" i st 3 L seuperi Do ; I
LIS Dhreceidn r\.lLlliljllHr.l[i\ | Aluiva Cosbery 24007416 N Recuperar D u,u|.:!cnln 0 <bir> Se recupens e documento desde Reasignacion
Funanciera - Matriz (INPC) y AR CGMT-51 | desde Reasignacion
V105 Dirsccitin Admiriswiiva Zunla I'.'.:I.r.’:u!v:lll 24071 E:]mm ()Iu:.-r Estimacho Edison pans su ;'ulilll.|!||.||.'l\lll ¥ estiones
Firkiciabs . Wik Alava Canboy 161205 (GMT-5; | Feasigmir Chunnn Redin 0 pertinentes. Tener en cuenta bis fechas posiblemene
pancives - Matriz (INFC) 1205 (GMT-S (INPC o i,
e ik e ; ik Afiiond ) _
L3 Dirocainide I_-r'"m."m'" el | Munner Mtorau 20024-417- 1R Envin Elecironicn del
Conocimiento v Tecnolopis - Espinusa Arsuju 13:05:57 (GMT-5) Biockiiestn i
Matriz (INPC) 5 o
U113 Dareccion de Transferencia del Mauricia Alfonsn 2416 Firma Digital de ) ]
Conocimiente v Tecnologlas - Espimisa Arwjo 13-15:57 (GMT-5 Dikcimantia ] D Frrmada El
Mutniz (INFC) ARSI e
0183 Direccion de Transferencia del | Maunciio Alfonso A Zuils Elizabeth
SRR 2024417- 16 '
Canocimicnto ¥ Tecnologias - Espinesa Araujo 13:15:29 (GAIT-5) Registry Alava Csaboy w
Marriz (INPC) T - (INFC)

Instituto Nactonal de Patrimonto Cultural

H MED
Direccién: v, Colan 06133y b Y e Agasto Ml
Codigo postal: T2/ Juits o . Teledono: +503-2 1270 1507
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Memorando Nro. INPC-DTCT-2024-0114-M

Quito, D.M., 01 de julio de 2024

PARA: Sra. Ing. Zoila Elizabeth Alava Coaboy
Directora Administrativa Financiera

ASUNTO: Solicitud para visita de seguimiento procesos documentales DTZ3

De mi consideracion

Estimado directora, con base al seguimiento de los procesos para la implementacién de
centros documentales que se estd desarrollando en las Direcciones Técnicas Zonales,
solicito favor autorice la asignacién de transporte y vidticos para una visita que se va a
realizar a la DTZ3 (Riobamba) los dias 4 y 5 de julio del 2024. La visita se la ha
planificado realizar para coordinar acciones sobre procesos de readecuacién y las
actividades contempladas en la segunda fase de implementacién del Centro Documental.,
De igual manera, y con respecto a la implementacién de la Norma Técnica de archivos
Publicos que solicita la Direccién de Archivo de la Administracién Pudblica de la
Presidencia de la Repiiblica, en la visita se dard seguimiento a los procesos del Archivo
Administrativo Institucional que se realizan en coordinacién con su direccién y la
participacién de esta direccion para el apoyo correspondiente. En ese sentido, solicito
favor se delegue a su técnico de archivo para integrar la visita de seguimiento
respectivo.

Con base a lo anterior, se registra el siguiente detalle de los servidores que integrarian la
comision de visita para el seguimiento de los procesos documentales institucionales

Funcionarios Direcciones INPC
Mauricio Espinosa
Cristian Saltos Direccion de Transferencia del Conocimiento y Tecnologias-INP(

Técnico de ArchivoDireccion Administrativa Financiera-INPC

por Quip

Finalmente, indicar que el horario del traslado estd contemplado a partir de las 08h: 00
del 04 de julio, y el retorno a las 16h: 30 del 5 de julio del presente afio.

Particular para consideracién y fines pertinentes

Atentamente,

i

i ff
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desde Reasignacidn

Informacion del Documento
No, = Daoc, |
INPC-DTCT-2024-01 14-) -
Documento: b Referencia:
Sr. Mgs. Muuricio Alfonso Espinosa Araujo, Director de Transferencia Sra. Ing. Zoila Elizabeth Alava Couboy, Directora
De: del Conocimiento y Teenologia, Instituto Nacional de Patrimonio Para; Administrativa Financiera, Institnto Nacional de
Cultural = : Patrimonio Cultural
Vi 2 o Descripcion |
Asunto: Solicitud para visita de seguimiento procesos documentales DTZ3 cHErpel -
Anexos:
Fecha Fecha ;
2024-07-0 MT-5 2024-07-01 (GMT-5
Documento: L {GMT-5) Registro: et ( !
Ruta del documento
” No. ’ o
Area De Fecha/Hora Accidn Para Dias Comentario
AL Fao g Zuilu Elizabeth SE ARCHIVA ESTE DOCUMENTO, POR CUANTO
'[_'..m_ﬁ L,"ff“_“;‘: :"i"”"“"‘"‘" Alavi Coahay T‘:it;{::zi:m 5 | Archivae 16 | SEREALLZO UN ALCANCE NOR
thanciare - Niitsz (NBC) 2:48:02 (GMT -3 INPC-DTCT-2024-0125-M
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s Direcc i i ; ey
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Rumon Antonio

Estimadi Ramon: para su conocimiento v fines

D103 Direcodn Adminisorativa A K %
s ; 2 Alava Coaboy ; Reasignar Porrus Apuirre I perinentes de scuerdo a la normativi legal vigente,
siera - Matmz 112;3 -5 I :
Financiersi - Matriz (INFC) (#:12:31 (GMT-5) (INPC) P
A Divecciti de e ¥ ] . - .
ek Comocimieny Tocnlogi - | Expnet v | 2126070 K Eeiofaits 0y v
Mutriz ' (INPC) : 12:05:05 (GMT-5) | Documento
3 Dirseci Ferencra Al i
0113 Direceidn de Tr.m:.t:ln.u:.n l\_i.mnuu Allssr.L O a0 Firma Digitat de : !
del C ¥T piis - | Esy Araniio 12:05:05 (GMT-5) | Documento ] D Firmado Eleerdnicamente
Matriz (INPC) it kb R hesbiiont
0113 i de Transferencia | Maunicio Alfonso Zoilu Elizuheth
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACTON

Unid. Ejecutora:
34

Unid. Desc:

25 | o1 | 24

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE
01 00 000 001

ORG N.Prest DESCRIPCION

530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$20,000.00

$20,000.00

SON: VEINTE MIL DOLARES

DESCRIPCION:

QUITO.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA CUBRIR VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO AL INTERIOR CORRESPONDIENTE A FUNCIONARIOS

DE LA MATRIZ DEL INPC, SEGUN REQUERIMIENTO Y AUTORIZACION INPC-DAF-2024-0081-M, POA APROBADO 2024

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO:; APROBADO:
APROBADO — R
PEHALLO RODRIGUES (CUASAPAZ FURNTES
FECHA: :
25/01/2024
Funcionanio Responsable Director Fmanciero




