e
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

| Reporte

rptComprobanteGastos.rdicJ

Institucion: 141
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 024 |06 2025 1032 1032
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 450
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
o
hortars REGULARIZACION o OTROS GASTOS T 11
- SMER 7121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
d ; CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobarts GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1760006000001 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:141-0-0 No de fondo: 14 No Entrada: 47
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: o W Ee T [
24/06/2025 %—lﬁ;@ﬂ. a|
m: Responsable v Director Financieny .

—



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

| 1760006000001 |INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

______—_.__.—--——_-—————'——__=_

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte 1 rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 024 |06 2025 1032 1032
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 450
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase de Clase de
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS [-—I—-I—
Cuenta
i . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetans: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario:

DEDUCCIONES

24/06/2025

~ DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:

Funcivnario Responsable

Director Financiern




Clase de Fondo:

Descripcion:

( - COMPROBANTE E RENDICION DE FONDOS Seamme i L )
Entidad: 141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
Ejercicio: 2025
No. Fondo Global: 14
No. Formulario Interno: 48 Solicitud de Pago Fecha de Pago
Unidad Gastadora: 006 - DIRECCION DE TRANSFERENCIA DEL CON J
RUC/CI Responsable: 1710172204 \-
Nombre Responsable: SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN
Monto Fondo Interno: 80,00
RENDICION
Monto Rendido: 80,00
Monto Liquido: 80,00
No. Entrada Rendicion: 53

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISt

QUITO.- RENDICION ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 009-DTCT-INPC-2025
CORRESPONDIENTE A CRISTIAN SALTOS CATALOGADOR DOCUMENTAL POR
COMISION DE SERVICIO A RIOBAMBA -CHIMBORAZO DEL 12 AL 13 DE JUNIO DE 2025

Y4~

Estado: APROBADO
No. Solicitud: 14 Fecha Solicitud: 24/6/2025
No. Documento Aprobacion: 14 Fecha Aprobacion: 24/6/2025 |
Clase de Clase de RUC/CI No. CUR No. Monto Monto
Fuente
Fondo Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 002 FRN 1710172204 1032 1.032 80,00 80,00







Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:

Unidad Gastadora:
RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:

Monto Fondo Interno:

Monto Rendido:

Monto Liquido:

No. Entrada Rendicion:

Clase de Fondo:

2025
14
48

006 - DIRECCION DE TRANSFERENCIA DEL COI‘L

1710172204

SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN

80,00

80,00
80,00
53

Solicitud de Pago

Fecha de Pago

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISt

Descripcion: QUITO.- RENDICION ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 009-DTCT-INPC-2025
CORRESPONDIENTE A CRISTIAN SALTOS CATALOGADOR DOCUMENTAL POR
COMISION DE SERVICIO A RIOBAMBA .CHIMBORAZO DEL 12 AL 13 DE JUNIO DE 2025
Estado: SOLICITADO
No. Solicitud: 14 Fecha Solicitud: 24/6/2025 1
No. Documento Aprobacién: Fecha Aprobacion:
Clase de Fuente Clase de RUCI/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 002 FRN 1710172204 0 80,00 80,00

A\S ‘m*\,\l%’_wkk

FIRMA RESPONSABLE
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s - g | (”7
INSTITUTO NACIONAL ) g

BEEATRIY StereaETERAL
= DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
; Instituto Nacional de patrimonio Cultural
@ . }7 4 05 , 25 Rec!bldo por: 9&0%. Eleﬁ ......... sduad
ooy — T - it Fecha: Q‘?‘T“ﬁg“(’ ........ Hora:_."l:'}{ ......
“INFORME DE SERVICIOS lNSTlTUHgI}IﬁALEg o _(_:_e,r_:.'\_\_\ [ .Q@.&mﬁ? _____________
o Tt ey P - D ‘ara’
Nro. SOLICITUD DE AUTOR? PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME: 18/0672025 - - ... Hora 20000
DE SERVICIOS INSTITU 2009-DTCT-INPC-2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
saltos Basantes Segundo Cristian Catalogador documental
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Riobamba-Chimborazo Direccidn de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Cristian Saltos y Edison Guano
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Dia 12/06/2025
. Salida de Quito a Riobamba a las 08h:00
- Llegada Sede INPC Riobamba (hospedaje y alimentacion) 12h:00
. Coordinacion de actividades 13h:00

Ejecucion de actividades
Jornada 14h:00 a 17h:00

- Reunién con funcionarios de la DTZ3 para capacitacion en los siguientes temas documentales:

e Implementacion y aplicacion normativa nacional de gestién documental

e Socializacion de herramientas metodolégicas (CDD y TPCD) para actualizacion de estructura de
grupos documentales y tiempos de retencién para procesos de transferencias, conservacion y
eliminacién de la documentacion administrativa institucional.

e (Capacitacion de acciones para la recuperacion y transferencia de la documentacion técnica a cargo
de funcionarios

e Socializacion sobre competencias del centro documental y de los procesos técnicos para el
tratamiento de la documentacion técnica

e Capacitacion sobre tipologia 'y caracteristicas de la documentacion administrativa vs documentacion
técnica para su identificacion y trata miento

e Socializacién de matrices y procedimientos para procesos de inventario de la documentacion
administrativa y técnica

Dia 13/06/2025

Jornada 08h:00 a 13h:30
- Revisién y capacitacion en los siguientes temas documentales

e Flujos documentales para proceso de transferencia hacia el archivo de gestion (documentacion administrativa)
y centro documental (documentacion técnica)

e Acciones para descripcién de contenidos y analisis de valor documental para determinacién de tiempos de
conservacion y eliminacion

e Ejemplizacion para conformacion y cierre de expedientes (documentacién administrativa y técnica)

e Socializacion de estrategia telematica para procesosy gestion de la documentacion técnica

e Socializacion de estructura y flujo de documentacién que resulta de procesos de Lineas de Fomento




| Fin de jornada y almuerzo 14:00
Retorno y llegada a Quito: 18h:00

Logros Alcanzados:

Procesos del Archivo
* Se socializé las acciones prioritarias para la implementacién de la normativa nacional sobre gestidn

documental y archivo

* Se dio a conocer las caracteristicas generales sobre la documentacidén técnica para su identificacion,
recuperacion y transferencia al centro documental

* Se acordo la revisién de contenidos y valoracion documental para ajustes en los tiempos de retencién en la ‘
| tabla de plazo (TPCD-INPC)

* Se consiguié compromiso y participacion de los técnicos para procesos de inventario y organizacién de
expedientes de la documentacién administrativa y técnica

* se coordind la definicién de un delegado temporal para el centro documental a fin de dar continuidad de las
‘ metas establecidas en el POA 2025

* Se coordiné que la documentacién técnica, fisica y digital, que estd en custodia de los técnicos, sea remitida al

centro documental para el tratamiento respectivo
* Se dio revision directa de los resultados que se van teniendo dentro los procesos del centro documental para

‘ los ajustes de resultados y optimizar los servicios y acceso de informacion




e
Recomendaciones:
- Para garantizar sostenibilidad de las capacitaciones debe haber apoyo desde las autoridades para el
seguimiento respetivo
- La gestion administrativa y técnica dentro procesos de apoyo institucional son fundamentales para
acordar el fortalecimiento necesario de las capacidades de las partes involucradas
. La buenas practicas para la gestion de la documentacion institucional debe ser proceso prioritario para
garantizar la memoria técnica
Detalle de Gastos:
DETALLE DE GASTOS REALIZADOS B
No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
1 12/06/2025 | Alimentacion 001-100-000019619 7.00
2 12/06/2025 |Hospedaje 001-001-00001557 20.00
3 12/06/2025 | Alimentacion 001-002-000003726 13.48
4 12/06/2025 | Alimentacion 008-020-000377545 7.10
5 13/06/2025 | Alimentacion 003-002-000013195 7.00
6 13/06/2025 | Alimentacion 001-002-000010808 11.90
r TOTAL 66.48
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
FECHA
12/06/2025 13/06/2025 del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
HORA 08h:00 18h:00 hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
(i, tarrestee; TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)
e e
Terrestre Institucional Quito-Riobamba 12/06/2025 08h:00 | 12/06/2025 12h:00
Terrestre Institucional Riobamba-Quito 13/06/2025 14h:00 | 13/06/2025 18h:00
*NOTA:




'stsmmcnouss:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 4“

Cristian Saltos
Catalogador documental

NOTA q
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al

nimero de dias autorizados, se deber4 adjuntar la autorizacién por escrito de
la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

oZ _//ij

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

0 gXma

Mauricio Espinosa Araujo

Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia-
| INPC

Maria _F._’So_lor 3

Directora Administrativa Financiera-INPC
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Telf. 0999999999

\

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI

RU.C. 0604306233001
FACTURA

No. 001-002-000003726

NUMERO DE AUTORIZACION
1206202501060430623300120010020000037260000007215

FECHA Y HORA DE 2025-06-13T23:26:56-05:00
AUTORIZACION
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
SENSEI SUSHI
Dir Matriz: AV DANIEL LEON BORJA 32-20 Y VARGAS TORRES CLAVE DE ACCESO

e i

1206202501060430623300120010020000037260000007215

Razén Social: CRISTIAN SALTOS

Fecha Emision: 12/06/2025 Fecha Vencimiento:  12/06/2025 RUC / Cl: 1710172204
Cod. Cant Precio Precio Total
Principal Dexcrpelon Unitario
61 1 CALIFORNIA ROLL MEDIO 478 478
1a7pf2asxhSnkaz7kwa7 sl 1 RAMEN MEDIO 521 521
al1162f8pfihxrafnibuBausd 1 JUGOS 1,78 1,73
—Imormacién Adiclonal j
SUBTOTAL 15% 11,72
Direccién AV COLON QUITO
ot : SUBTOTAL 0% 0,00
Email cristian, saltos@patrimeniocultural. gob.ec =
Teléfono 0993655564 Vendedor SUBTOTAL No sujeto de IVA 8,00
Usuario  ISA| Creacion 12/06/2025 20:55.52 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS nr2
o,
R il DESCUENTO % 0.00
cPC ICE 0.00
IVA 15% 176
Forma Pago Monto Dias Plazo PROPINA 0,00
VALOR TOTAL 13,48

Pagina 1de 1

5%







NO TIENE LOGO

(" MEDIODIA FOODS CIA LTDA 2025

MEDIODIA FOODS CIA LTDA 2025

Direccién EDELBERTOBONILLA PARQUE INDUSTRIAL - Telef

Matriz:

Di i AV DANIEL LEON BORJA Y MIGUEL AMNGEL LEON -
ireccion Telef

Sucursal:

Contribuyente Especial 0011

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl

R.U.C: 0691764370001
FACTURA

No.  008-020-000377545

NUMERO DE AUTORIZACION
1206202501069176437000120080200003775451234567813

FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION: 13/06/2025 10:05:03

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

1206

20250106917643700012008020000377545 1234567813

—
Razon Social / Nombres y Apellidos: CRISTIAN SALTOS
Identificacion 1710172204
Fecha 12/06/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion. QuiTo
Cod. Cod. i g i Precio Unitario i Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
MPRIMIR NO
000411 000411 1.00 MILK SHAKE NUTELLA G 3.0434 0.00 0.00 0.00 3.04
MPRIMIR NO
000352 000352 1.00 CREMA CHANTILLY 0.5217 0.00 0.00 0.00 0.52
MPRIMIR NO
000279 000279 1.00 SW, POLLO 2.6086 0.00 0.00 0.00 2.60
o,
Informacién Adicional SUBTOTAL 15% 6.7
DIRECCION: QuITo SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
EMAIL: cristian saltos@patrimoniocultural gob.e SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
VENDEDOR: 001-0891764370001-MEDIODIA FOODS CIA LTDA 2025 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.17
RUC: 0691764370001 TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
Forma de pago Valor
IVA 15% 0.93
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERQ 7.10
IREPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 7.10
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
SR\
o AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)







NO TIENE LOGO

—

R.U.C.: 0603023490001
FACTURA
No.  003-002-000013195

NUMERO DE AUTORIZACION

1306202501060302349000120030020000131950001319514

(T SANDRA CARINA MORA RIVERA

KFESITO
Direccion 10 DE AGOSTO 25 45 Y GARCIA MORENO
Matriz:

; 2y 10 DE AGOSTO 25 45 ¥ GARCIA MORENO
Direccion
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

FECHA Y HORA DE

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

025010603023490001201 001319514

13062 030020000131950C

i N _/
Razén Social / Nombres y Apellidos: CRISTIAN SALTOS
Identificacion 1710172204
Fecha 13/06/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: AV COLON QUITO
Ceod. Cod . s e Precio Unitario ik Precio sin Precio Total
Principal Auixiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
97 1.00 CHOCOLATE ARTESANAL 3.00 0.00 0.00 0.00 3.00
HUEVOS REVUELTOS CON
53 1.00 JAMON 1.50 0.00 0.00 0.00 1.50
55 1.00 PAN TOSTADO 0.50 0.00 0.00 0.00 0.50
42 1.00 BATIDOS 2.00 0.00 0.00 0.00 2.00

@)






Informacién Adicional

Correo; cristian.saltos@patnimoniocultural go.ec
Talefono: 0993655564
Direccion: AY COLON QUITO

Forma de pago Valor

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO

7.00

SUBTOTAL 0% 7.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTQ DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 7.00
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 7.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluye IVA cuando corresponda)

(






NO TIENE LOGO

~

R.U.C. 1723932081001
FACTURA

No. 001-002-000010808

NUMERO DE AUTORIZACION

1306202501172393208100120010020000108082304201912

(" LIU ZHIJIAN

CHIFA MACAO

Direccion
Matriz:

Direccion
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

AV DANIEL LEON BORJA Y MIGUEL ANGEL LEON

NO

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION: 13/06/2025 13:50:33

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

02501172393208100120010020000108082304201912

OO A

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

(. VAN B
Razon Social / Nombres y Apellidos: CRISTIAN SALTOS
Identificacion 1710172204
Fecha 13/06/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: AV. COLON Y 10 DE AGUSTO -QUITO
Cod. Cod. . y o Precio Unitario . Precio sin Precio Total
Principal Auxlliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
1 30611 1.00 LOMO APANADO 5.98 0.00 0.00 0.00 5.95
1/2 CHAULAFAN ESPECIAL
1 30745 1.00 (POLLO,CHANCHO CAMARON) 3.50 0.00 0.00 0.00 3.50
1 221683 1.00 FUZE TEA 1/2 LITRO 0.80 0.00 0.00 0.00 0.90
Informacion Adicional SUBTOTAL 15% 1035
Telefono: 2617114 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Corren Electronico: cristian, saltos@patrimoniocultural.gob.ec SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Informacion adicional 1: undefined SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 10.35
TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor
ICE 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 11.90
VA 158% 1.55
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
; VALOR TOTAL 11.90
A0
Q\z“ VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00







24/6/25, 9:21 Zimbra:
IS

Zimbra: viviana.|egarda@patrimoniocultural.gob.ec

De : Viviana Legarda lun, 23 de jun de 2025 10:48
<viviana.legarda@patrimoniocultural.gob.ec> 21 ficheros adjuntos

Asunto : Novedades encontradas en el informe de servicios
institucionales a Riobamba

Para : Cristian Saltos
<cristian.saltos@patrimoniocultural.gob.ec>

Para o CC : Maria F. Solorzano
<maria.solorzano@patrimoniocultural.gob.ec>,
Cecilia Pazmino
<cecilia.pazmino@patrimoniocultural.gob.ec>

Estimado Cristian:

Una vez realizado el control previo al Informe de Servicios Institucionales 009-DTCT-
INPC-2025 de la comision realizada el 12 y 13 de Junio del 2025 a Riobamba se
encontraron las siguientes novedades:

« En el detalle de los gastos realizados no se encuentra indicado la clase de gasto
(alimentacion, hospedaje).

« En el detalle de gastos la factura 008-020-000377545 estéa incorrecto la fecha del
consumo.

Con lo anteriormente expuesto, solicito de la manera mas cordial realizar las correcciones
necesarias al Informe de Servicios Institucionales a fin de continuar con la liquidacion
del viatico.

Saludos.

Lcda. Viviana Legarda Zuleta

Asistente Contable

Direcciéon Administrativa Financiera

Av. Colén Oe 1-93 y Av. 10 de Agosto "La Circasiana’”.

Cédigo postal: 170520/ Quito - Ecuador. TeléfoN0: +593.02 2227 027 Ext. 123

www.patrimoniocultural.gob.ec

% ﬁ ﬂmll Instituto Nacional
[ﬂ”lﬂ”ﬂ de Patrimonio Cultural

https:Hmail.patrimoniocultural.gob_eclhfprintmessage?id=14391 &tz=America/Bogota&xim=1 i
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_1// INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES. § 700 I ROyl
L = 5 L / 4 :f 42U 2 120
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME: 13/(}5;20'25
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 009-DTCT-INPC-2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Saltos Basantes Segundo Cristian Catalogador documental
CIUDAD - PROVINCIA DEL SER\}ICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Riobamba-Chimborazo Direccién de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Cristian Saltos y Edison Guano
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Dia 12/06/2025
. Salida de Quito a Riobamba a las 08h:00
- Llegada Sede INPC Riobamba (hospedaje y alimentacion) 12h:00
- Coordinacion de actividades 13h:00

Ejecucion de actividades
Jornada 14h:00 a 17h:00

_ Reunién con funcionarios de la DTZ3 para capacitacion en los siguientes temas documentales:

e Implementacion y aplicacion normativa nacional de gestion documental

e Socializacion de herramientas metodoldgicas (CDD y TPCD) para actualizacién de estructura de
grupos documentales y tiempos de retencion para procesos de transferencias, conservacion y
eliminacién de la documentacion administrativa institucional.

e Capacitacién de acciones para |a recuperacion y transferencia de la documentacion técnica a cargo
de funcionarios

e Socializacion sobre competencias del centro documental y de los procesos técnicos para el
tratamiento de la documentacion técnica

e Capacitacion sobre tipologia 'y caracteristicas de la documentacion administrativa vs documentacion
técnica para su identificacion y tratamiento

e Socializacion de matrices y procedimientos para procesos de inventario de la documentacion
administrativa y técnica

Dia 13/06/2025

Jornada 08h:00 a 13h:30
- Revisién y capacitacion en los siguientes temas documentales

e Flujos documentales para proceso de transferencia hacia el archivo de gestién (documentacion administrativa)
y centro documental (documentacion técnica)

e Acciones para descripcion de contenidos y analisis de valor documental para determinacion de tiempos de
conservacion y eliminacion

e Ejemplizacién para conformacion y cierre de expedientes (documentacion administrativa y técnica)

e Socializacion de estrategia telemdtica para procesos y gestion de la documentacion técnica

s

- S T . ' ' ] _ (e - e da Vi cme e FPasemnta



Fin de jornada y almuerzo 14:00
Retorno y llegada a Quito: 18h:00

Logros Alcanzados:

Procesos del Archivo
* Se socializé las acciones prioritarias para la implementacion de la normativa nacional sobre gestion

documental y archivo

* Se dio a conocer las caracteristicas generales sobre la documentacion técnica para su identificacion,
recuperacion y transferencia al centro documental

* Se acordo la revision de contenidos y valoracion documental para ajustes en los tiempos de retencion en la

tabla de plazo (TPCD-INPC)
* Se consiguio compromiso y participacion de los técnicos para procesos de inventario y organizacién de

expedientes de la documentacion administrativa y técnica
* se coordind la definicion de un delegado temporal para el centro documental a fin de dar continuidad de las

metas establecidas en el POA 2025
* Se coordind que la documentacion técnica, fisica y digital, que estd en custodia de los técnicos, sea remitida al

centro documental para el tratamiento respectivo
* Se dio revision directa de los resultados que se van teniendo dentro los procesos del centro documental para

los ajustes de resultados y optimizar los servicios y acceso de informacion




- Para garantizar sosten

Recomendaciones:

seguimiento respetivo

- La gestion administrat
acordar el fortalecimiento
- La buenas practicas par

garantizar la memoria técnica

Detalle de Gastos:

ibilidad de las capacitaciones debe haber apoyo desde las autoridades para el

iva y técnica dentro procesos de apoyo institucional son fundamentales
necesario de las capacidades de las partes involucradas
a la gestion de la documentacioén institucional debe ser proceso prioritario para

15

para

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
1 12/06/2025 |Desayuno  [>Livtonimee=s 001-100-000019619 7.00
2 12/06/2025 | Hospedaje 001-001-00-001557 20.00
3 12/06/2025 j(;aglgorma roll medio, Ramen mec{lo, 001-002-000003726 13.48
e TS e
| }‘- . .
a 13/06/2025). Milk shake nutella G, crema chantilly, 008-020-000377545 210
T sw. pollo Aol ILE D TR Gt
5 13/06/2025 Choclolat‘e artesanal, huevoslrevueltos 003-002-000013195 200
con jamon, pan tostado, batido
- By e ™
6 | 13/06/2025 |Lomo apanado, 1/2 chaulafan especial, | - 91.002-000010808 11.90
fuze tea fr AN TS il
TOTAL 66.48
| ITINERARIO SALIDA |  LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
E
FREHA 12/06/2025 13/06/2025 del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
HORA 08h:00 18h:00 hasta su llegada de estos sitios.
- TRANSPORTE - - ey
TIPO DE’ -
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA TrGia HORA FECHA HoB
maritimo, otros)
Terrestre Institucional Quito-Riobamba 12/06/2025 | 08h:00 | 12/06/2025 12h:00
Terrestre Institucional Riobamba-Quito 13/06/2025 14h:00 | 13/06/2025 18h:00

*NOTA:




OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Cristian Saltos
Catalogador documental

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimerc de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de
la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS

DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Mauricio Espinosa Araujo s

Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia-
INPC

Maria F. Solorzano

Directora Administrativa Financiera-INPC
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PAGINA No. 1 DE 11'?‘

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

FECHA DE

ELABORACION

999 |GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar | | 19314392
0000 No. CUR 119314392
0000 No, Original 119314392

10

06

2025

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

No.

CUR PRESUPUESTARIO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE

SOLICITUD DE CREACION DE FONDO

14100000000000014000047

GASTOS
» Constitue omatica de Fordo | de laenidad <1 - 0 Cluse de forndo: [FAF] - NTICIPOS DE
FECHA DE APROBACION Tipo CUR: FRC VIATICOS PASAJES ¥ TROS E VA CORRIENTES CON RECORSOS FISUALES No. de ondo
4 Mo, de F.mﬁ:l.n: 47
Area del 10 l 06 l 2025
Comprobante: CONTABILIDAD 025 | Euente
Especifica_
Beneficiario: 1760006000001 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
AFECTACION CONTABLE
No CUENTA SUB-1 SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
| 112 15 | 14100000000 1710172204 14 Anticipos de Vidticos Pasajes y Otros de Viaje §0.00 0.00
Institucionales
2 212 50 0 14100000000 1710172204 0 Fondos a Otorgarse - Administracién Pablica Central 0.00 50.00
TOTAL COMPROBANTE => B §0.00
SON: OCHENTA DOLARES

Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :141 -0 Clase de fondo; [FAF] - ANTICIPOS DE V

DESCRIPCION: RECURSOS FISCALES No. de fondo : 14 No. de Entrada: 47

IATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR.
USUARIO: [ GQUINTANA141 ElLRE%%\TRONICA: :&“O"“"OQ‘DK EE%#ROMCA; USUARIO:
FECHA: 10/06/2025 USUARIO: GQUINTANA141 USUARIO: FECHA:
FECHA: 10/06/2025 FECHA:







B

COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 141 -0000 -0000
Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Entrada:

Monto Solicitado:

Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

2025

14

47

80,00
APROBADO

Tesoreria

Solicitud de Pago

Fecha de Pago

FAF _ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 009-DTCT-INPC-2025 CORRE
SALTOS CATALOGADOR DOCUMENTAL POR COMISION DE SERVICIO A RIOBAMBA -CHIMBORAZO DEL 12

AL 13 DE JUNIO DE 2025

SPONDIENTE A CRISTIAN

No. de Solicitud: 14 Fecha Solicitud: 10/06/2025
No. de Doc. de Aprobacién: 14 Fecha de Aprobacién: 10/06/2025
No. de Cur Contable:
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto
002 1760006000001 NO NO NO 80,00

FAF

FRC

] FIRMA RESPONSABLE

-

0wy
RMA AUTORIZAGION

e






COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 141 -0000 -0000
Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Entrada:

Monto Solicitado:

Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

No. de Solicitud:
No. de Doc. de Aprobacion:
No. de Cur Contable:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

2025

14

47

80,00
SOLICITADO

FAF _ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 009-DTCT-INPC-2025 CORRESPONDIENTE A CRISTIAN
SALTOS CATALOGADOR DOCUMENTAL POR COMISION DE SERV

AL 13 DE JUNIO DE 2025
14

Tesoreria

Solicitud de Pago

Fecha de Pago

Fecha Solicitud:
Fecha de Aprobacién:

ICIO A RIOBAMBA -CHIMBORAZO DEL 12

10/06/2025

Clase de Fondo Fuente

Clase de Registro

Ruc

Distribuido Pagado

Fondo Liquidado

Monto

002

FAF

FRC

1760006000001

NO NO

NO

80,00

) sobacpuaba

FIRMA RESPONSABLE

. /
T FILE PIFITC 8

FIRMA AUTORIZACION
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' CION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INS: UcrbNALEs

oeGla Gl =
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION: PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE 50LIC|TUD """" By N A6 U
INSTITUCIONAL  009-DTCT-INPC-2025 & ng 55»9 e .-
eic qai_‘_\-—_- F,.‘-" n'}m\.hﬁ -----------
[ VIATICOS X \ MOVILIZACIONES \ sussmmmm |esf 1.5 ALIMENTACION {6 2.4 .
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Saltos Basantes Segundo Cristian Catalogador Documental
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Riobamba-Chimborazo Direccién de Transferencia del Conocimiento y Tecnologias
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
12-06-2025 08:00 13-06-2025 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Cristian Saltos y Edison Guano

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1. Reunién con Arg. Juan Carlos Baca Director de la DTZ3y Maria Saez delegada de Archivo de Gestion

2. Capacitacién con todo el personal de la DTZ3

3. Apoyo procesos de implementacion de normativa “Regla Técnica de Archivos Publicos” por departamentos y obligaciones de |
cada funcionario con el archivo de gestion o administrativo.

4. Coordinacion e identificacién para transferencia de documentacion técnica y cientifica

5. Capacitacion procesamiento de documentacion

6. Seguimiento procesos Centro documental

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE — SALIDA LLEGROA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito-Riobamba 12-06-2025 08:00 12-06-2025 | 11:00
Terrestre Institucional Riobamba- Quito 13-06-2025 14:00 13-06-2025 | 17:00

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA: !7 J i PROYECTO: r J ACTIVIDAD — TAREA :I

GASTO CORRIENTE: 1 DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:
b 4
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: .
Banco Pichincha Ahorros 2200024524 |
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
= S
NOMBRE;: Cristian Saltos Basantes NOMBRE: Mgs. Mauricio Espinosa
CARGO: Catalogador documental CARGO: Director Transferencia del Conocimiento y Tecnologias
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud debera ser prgsentada paral su Autorizacidn, con por
lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios




Nomw:ﬂerﬂanda Solorzano
CARGOT ora Administrativa Financiera

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
® El informe de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Madxima Autoridad ol
su delegado.

AUTORIZACION 9@’5’5’ ENTO
Wf-ﬂ =S

o

7
FIRMA SOLICITANTE

C.C. 1710172204 _J
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Memorando Nro. INPC-DTZ3-2025-0558-M

PARA: Sra. Mgs. Jeaneth Coque Alarcon
Directora Ejecutiva (E)

ASUNTO: Solicitud de capacitacion manejo y gestion de de archivo técnico

De mi consideracion:

Con un atento saludo, en consideracién a las solicitudes internas en cuanto al manejo y entrega de arch
técnico y/o administrativo de los funcionarios de la Direccién Téenica Zonal 3, acudo a usted a fin de solicitar
de la manera mas comedida autorice a quien corresponda a fi
presencial en la sede de la Direccién Zonal 3 del INPC, sobre la normativa Vigente de Gestion Documental para

el descargo de archivos técnicos.

Ya que, ademds de cumplir con la transferencia de documentacion técnica al Archivo documental de la matriz es
la de incrementar la capacidad de los computadores de los funcionarios que contienen archivos técnicos

originados desde hace algunos afios y que reposan en los mismos.

Riobamba, 21 de mayo de 2025

n de contar con una capacitacién prictica

Seguro de contar con su apoyo para la capacitaci6n requerida, anticipo mi agradecimiento.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Arg. Juan Carlos Baca Maleza
DIRECTOR TECNICO ZONAL 3

Copia;
Sr. Ledo. Segundo Cristian Saltos Basantes
Catalogador del Centro Documental

Sr. Edison Omar Guano Redin
Técnico en Archivo

Sr. Mgs. Daniel Stalyn Medina Garces
Abogado Regional

Sr. Mgs. Mauricio Alfonso Espinosa Araujo
Director de Transferencia del Conocimi

y Tecnolog

Sra, Maria Petrona Siez Pomaguero
Secretaria Ejecutiva Regional 3

Sra. Mgs. Maria Fernanda Solorzano Bomboza
Directora Administrativa Financiera

Sra. Espe. Paola Gabriela Gangotena Santamaria
Directora de Administracién del Talento Humano

Instituto Nacional de Patrimonio Caltural OTZ 3

Direccion: Cale S de Juna y lers Tonatiuyente

“Egificio e la Sobarnacidn de Chimborazs”

Codigo postal: 5510 | Rishamha - Eousder. Telafono: |01 25 527 ex. 1

par oyl 8.qub.ec
* Documento firmado sloctronamants por otpux 4

FCUAOOR.
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REPUBLICA
DEL ECUADOR

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacidn: 20125-06-05 15:31:41 (GMT-5)

Generado por: Edison Omar Guano Redin

Informacion del Documento

No. | Doc.
= INPC-DTZ3-2025-0538-M -
Documento: | Referencia;

De: Sr. Arg. Juan Carlos Baca Maleza, Director Técnico Zonal 3, | Para: Sru. Mgs. Jeaneth Coque Alarcon, Directora Ejecutiva

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural (E), Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
2 2 3 i d : Descripeidn
Asunto: Solicitud de capacitacidn manejo y gesuun de de archivo téenico Anexo:' -
Fecha | "
2025-05-21 (GMT-5) Fecha Registro; | 2025-05-21 (GMT-5)

Documento; |

Ruta del documento
| [ No.
Area De Fecha/Hora Accidén Para files Comentario
(105 Direccidn Administrativa !t1-.|nn Fernanda 3075-05-26 . E‘\lisnn Ohmar hslipludnlﬂm Edison, |j=m.1:m para s cmun:iullicntu. verificar la
Finusiciers - Miitriz Solorzana Bombozn | g o g GMT-5) Reasignar Guane Redin 5 pertinencia de la capucitacion presencial en viemul del decretn
G N {INFC} £ S (INPC) ejecutiva 457 lineamientos optimizacitn ¥ austeridad
L:';gk“;;:;;‘.:ﬂh:‘f"“ v Zomal |y Carlos Baca | 2025-05-21 Envio Electrinico b
CHIMBORAZO Maleza (INPC) 18:59:06 (GMT-5) | del Documento
13K Direccidn Téemicu Lonal . Z
arlos Baci 25-05-2 ¥ rila . 2 Fat

1 Sede Riobamba - :\:;“:‘.c L:‘I‘EP?:.IN :L::“]_{::’ :‘“T 5 :)mfm Digital da [ Documents Firmado Electrénicamente
CHIMBORAZO alezi 506 (GMT-5) OCLTEnT

100 Direcei st -
[‘]"gd:}:‘:"::::hzﬁmu Tainod Juan Carlos Baca 2025-05-1 . E“"‘:ﬂ‘ ! Em:mh‘,_ o
CHIMBORAZO | Maleza (INPC) %5846 (GMT-5) (INPC)

Instituta N aclonal de Patrimonio Cultural
Diceccion; Av. Coifn Del- U3y dv. Y3 de Agosta
Codigo postal: TAE2) / uito - Eruscr. Telétong: +583-2 222 1271

www.patrimonincdtwal job.ec
* Documentio generada par Quipux

bl
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Memorando Nro. INPC-INPC-2025-0267-M

Quito, D.M., 29 de mayo de 2025

PARA: Sr. Arq. Juan Carlos Baca Maleza
Director Técnico Zonal 3

ASUNTO: Respuesta a la solicitud de capacitacién manejo y gestion de de archivo técnico

De mi consideracion:

En atencién al Memorando Nro. INPC-DTZ3-2025-0558-M, en el que se solicita la organizacién de una
jornada de capacitacién presencial sobre gestion de archivo técnico, se autoriza la realizacion de la misma en la
sede de la Direccién Técnica Zonal 3, para los dias 12 y 13 junio 2025.

De igual manera, se autoriza la participacion de los funcionarios Cristian Saltos Basantes, del Centro
Documental de la Direccién de Transferencia del Conocimiento y Tecnologfa, y Edison Omar Guano Redin, de
la Direccién Administrativa Financiera, con el fin de brindar el apoyo técnico necesario para el desarrollo de la
capacitacion solicitada.

Agradezco su gestion y compromiso con el fortalecimienta de las capacidades técnicas en el territorio.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Jeaneth Coque Alarcon
DIRECTORA EJECUTIVA (E)

Referencias:
- INPC-DTZ3-2025-0558-M

Copia:
Sr. Mgs. Mauricio Alfonso Espinosa Araujo
Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnol

Sra. Mgs, Maria Fernanda Solorzano Bomboza
Directora Administrativa Financiera
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